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PROCEDURA OPERATIONALA
Edifia: II

Admiterea elevilor in invlfima"trl
profesional de stat
Cod: P.O.96-01

Exemplar nr.: I

1. Scopul procedurii

1'l Stabileqte modul de realizare a activitrtii, compartimentele si persoanele implicate

scopul procedurii este de a itere a elevilor inscrisi in clasa a vIII-a siabsolventii clasei a vIII-a din rmitate cu normativele in vigoare, pentrucontinuarea traseului de scolar sional de stat.

l'2 Di asigurrri cu privire la existenfa documentafiei adecvate deruldrii activitifii
1'3 Asiguri continuitatea activitdtii, inclusiv in condifii de fluctua{ie a personalului

l'4 Spriiini auditul;i/sau alte organisme abilitate in acfiuni de auditare ;i/sau control,iar pe manager, in luarea deciziei

1.5 Alte scopuri

2. Domeniul de aplicare

2'lPrecuarea (definirea) activiti{ii la care se refer[ procedura opera{ionali:
Procedura operationala ,,Admiterea elevilo'r in invatairantul prof'esional de stat,,stabileste etapele ce se vor parcurge pentru derularea activitatilor specifice'

2'2 Delimitarea expliciti a activitr{ii procedurate in cadrul portofoliului de activititidesflqurate de entitatea publici: r'vr rvrur

Admiterea in invdldmdntul profesi
baza criteriilor generale de admiter.e in
Ministerul Educaliei Na{ionale aprobate
Proceduri de admitere elaboratd de unitatea
aprob tratie.
admit
MEN invdf

idali.

2.3 Compartimente implicate in procesul activitl(ii:
Director, consiliul de administralie, comisia de admitere, secretariat
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3. Documente de referinfl

3.1. Reglementlri internafionale:
- Nu este cazul

3.2. Legislafie primari:
- Legea a educaliei na{ionale rl20ll,Publicat in Monitorul oficial, partea I nr. 1g din10/0It20tr
- Legea nr' 8712006 pentru aprobarea ordonanlei de urgentd a Guvernului nr. 75/2005,privind asigurarea calitatrii educaliei, cu modificarile $i completdrile ulterioare,Publicat in Monitorul oficial, partea I nr. 334 din 1310412006- ordin MEN nt' 544712020 - privind aprobarea Regulamentului de organizare ;iFunclionare a Unitalilor de invdtdmdnt preuniversitar

cercetdrii gtiinlifice nr. 544912020 privind
in inv[fdmdntul profesional de stat si in
22

privind or ganrzarea. de sfr gurarea gi calendarul
n invdldmdntul dual pentru anul gcolar 202I _

3.3. Legisla(ie secundari:
ea Codului controlului intern managerial al
Partea I nr. 387 din 07.05.201g

Normelor metodologice privind coordonarea
lui implementdrii gi dezvoltdrii sistemului de
6rut in Monitorul Oficial, din 12. 04.2016

8 privind aplicarea unitard la nivelul unit[filorde invdjdmdnt preuniversitar a Stanclardului 9 - Proceduri prevazut in codul controlului intemmanagerial al entitdlilor publice, aprobat prin ordinul secretarului general al Guvernului nr.600t2018

tiri interne ale entitifii publice:
e al instituliei

- circuitur documentelor 
stitutiei

- Alte acte normative
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4. Definifii qi abrevieri

4.1. Definitii ale termenilor

Termenul Definifia qi/sau, Aace est
termenul

Procedur[ opera]ionald Procedur[ care de
desfdqoard la nive
dintr-o entitate, frr6 aplicabilitate la nivelul intregii entitati
publice;

Edifie procedurd Forma actuald a procedurii;
atunci cdnd deja au fost realizate 3 reviiiiale respectivei
proceduri sau atunci cdnd modificdrile din structura procedurii
depd;esc 50%o din confinutul reviziei anterioare;

Revizie procedur[ Acliunea de modificar. terp.ct@
unor informatii, date, componente ale unei edilii a unei
proceduri, modificdri ce implicd de reguld sub 50% din
con!inutul procedurii;

4.2. Abrevieri ale termenilor

Termenul abreviat

! n9p s elq ratu I $ c o I ar J u d ete an-

Comisia de Evaluare 9i affi
ROFUIP Regulamentul de organizare gi@

de invdtdmAnt preuniversitar
Consiliul de administratie
Ministerul Educatiei
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Exemplar nr.: I

5. Descrierereaprocedurii

5.1. Generalitlfi:
Procedura operalionald privind admiterea elevilor in invdldmdntul profesional de stateste cea prin care se stabilesc etapele ce trebuie parcurse succesiv qi obligatoriu de catre cadreledidactice qi elevii angrenafi in activitate.Eaprezi.rtu, in scris, toti pagii ce trebuie urmali, metodelede lucru stabilite gi regulile de aplicat in vederea realizaiiactivitdtii.
Absolvenlii clasei a vIII-a din serii anterioare care au participat la procesul de admiterein anii precedenJi gi au fost inmatriculafi intr-o unitate de invdldmdnt, in inv6jdmdntul liceal sauprofesional' care s-au retras' au intrerupt studiile, au fost declaraJi repetenli sau doresc si setransfere de la invdJdmdntul profesionui lu invdfdmdntul liceal sau, in cadrul aceluiagi tip deinvdJdmdnt' de la o filierd/un domeniu de pregdtir e/specializare/ calificare profesion ald.la alta/altuI,nu participd la procesul de admitere in inv[lamdntul liceal de stat pentru anul gcolar 2021-2022.Pentru continuarea studiilor de cdtre aceqti a'bsolvenli se aplicd prevederile Regulamentului-cadrude organizare qi func{ionare a unit[1ilor de invdlamanipreuniversitar.
Procedura este insofitd de o serie de formulare adilionale, prin care se transmit si sereceptioneaza informatiile si datele necesare
in etapele procesului de admitere in invdj[m6.ntul profesional gi dual, de stat pentru anulgcolar 202r-2022, care presupun comunicar ealafiqarea rezultatelor, datele personale alecandida{ilor: numele, iniliala/inilialele tatblui gi prenumele vor fi publicate in fbrm6 anonimizatd(coduri individuale).
Informafiile ce confin datele de identificare a elevilor gi rezultateie obJinute de acegtia incadrul admiterii sunt: codul individual alocat candidatului, judeful de provenienJ6, qcoala deprovenien{d, limba maternd, media de admitere, rezultatele aferente evaluaiilor elevului, media deabsolvire' unitatea de invdJdmant in care a fost repartizat, specializareala care a fost repariizat.Aceste informa{ii se afiqeazd in format letric sau in format electronic la nivelul unit[1ilor deinvd'fdmdnt qi al inspectoratelor qcolare, dar gi pe pagina de internet a Ministerului Educatiei giCercetdrii.

$tergerea de pe pagina de internet a Ministerului EducaJiei gi cercetdrii gi a unitdlilor deinvdf[mdnt/ inspectoratelor gcolare a informafiilor menlionut. tu alin. De mai sus se realizeazri dupaimplinirea termenului de 2 ant de la data afigdrii.
Afiqarea in format letric la avizierul unitdlilor de invd.Jdmant/ inspectoratelor gcolare aacestor informafii se realizeaza pe o perioadd de o lund de la data afigdrii.
Regulamentul (UE) 20161679 privind protecJia persoanelo r ftzice in ceea ce privegteprelucrarea datelor cu caracter personal gi privindlibera'circula{ie a acestor date gi de abrogare aDirectivei 95146/cE (Regulamentul general privind proteclia datelor) se aplicd in modcorespunzdtor.

Liceul rehnologic constantin Istrati na organileazd sesiune de preseleclie pentrucalificdrile profesionare din oferta educa(ionard 2021 -zdzz.
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Lista qi provenienfa documentelor:

Documentele utilizate sunt:
1' Decizia de numire a comisiei de admitere a elevilor in inv[Jdmantul profbsional de stat(Anexa 1);

? Tematica probei suplimentare de admitere (Anexa 2);3 Model proba suplimentara de admitere (Anexa 3);4' Model barem de notare si evaluare a probei suplimentare de admitere (Anexa 4)

<) ) Con{inutul ;i rolul documentelor:

5.3.3. Resurse financiare:

5.2. Documente utilizate:

Planificarea operatiunilor gi acfiunilor activitlfii:

5.2.1.

- Documentele utllizate in elaborar ea prezenter proceduri au rolul de a reglementa modalitatea deimplementare a activit5lii procedurate.
- Accesul, pentru fiecare comparliment, la legislafia aplicabila, se fbce prin programulinformatic la care au acces salarialii entitafii. '
5.2.3. Circuitul documenteior:

Pentru asigurarea condifiilor necesare cunoagterii gi aplicdrii de cdtre salaria{ii entitalii aprevederilor legale care reglementeaz6, activitatea proceduratd, :laboratoruI va difuzaproceduraconform pct.9.
5.3. Resurse necesare:

5'3'1' Resurse materiale: se dezvolta pe elementele de logistica: sala de clasa, scaune,rechizite, linie telefonica, materiale informatice, calculatoare p.rsonil., acces labazade date, retea,imprimanta, posibilitati de stocare a informatiilor, respectiv pe elementele specifice5'3'2' Resurse umane: persoanele din cadrul unitatii scolare 
"ui. sunt implicate, prinatributiile/ sarcinile de serviciu , in realiza.rea activitatii procedurate sunt: directorul, cadre didactice(membrii CEAC, membrii comisiei de aclmitere si membrii comisiei de evaluare) si secretarul sefdin LTCI

Resursa frnanciard nu este preponderenta deoarece nu trebuie sa se preveda in bugetsume speciale necesare cheltuielilor de functionare: achizitronarea materialelor consumabilenecesare desfasurarii activitatii, acoperirea contravalorii serviciilor de intretinere a logisticii, platacheltuielilor cu telefonul, utilitati. etc.

5.4. Modul de lucru:

s.4.1.
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opera1iunile ;i acliunile privind activitatea proceduratd se vor derula de cdtrecompartimentele implicate, conform instrucliunilor din prezenta proceduri.

r activiti{ii:
al LTCI emite hotararea de infiintare a Comisiei
de stat. Aceasta are urmatoarea componenta:

tatii de invatamant;
tedrei/sef arie curriculara tehnologii;. secretar- secretarul unitatii de invatamant:. membrii:

-cadre didactice de specialitate care elaborcazasubiectele pentru proba suplimentara de admiteresi evalueaza candidatii;
- cadre didactice care asigura inscrierea candidatilor si ofera informatii si consiliere elevilor siparintilor;

limentara de admitere.
hotararea de infiintare a Comisiei pentru

ta are urmatoarea componenta:
invatamant;. secretar- secretarul unitatii de invatamant:. membrii:

- cadre didactice de specialitate, altele decat in comisia de admitere, care recorecteaza lucrariie
ntestatii

ire a comisiilor, pe bazahotararii CA.
misiei de admitere este inaintata spre aprobare, la

4)' l5 februarie 2021- Primirea aprobarii comisiei de admitere din unitatea de invatamant, de laISJ Prahova
5)'rl-22 februo'i" 2ot'_:t*?:it11^Procedurii de preselectie si/sau a procedurii de admitere, in
6) ;:;ffiHHffi1l?1t'.l".,1itff":fi proresional de star este inantata spreavi

admiterea elevilor in invatamantul
de desfasurare ( anexa la OMENCS nr.
)

z 2021 - comisia organizeaza la niverul unitatii scolare actiunea
promovarea invatamantului profesional, beneficiile acestei fbrme deelevilor si a parintilor acestora, prezentarea ofertei de scolarizare.

tu). 22 t?bruarie _ 26 martt
,,Saptamana meseriilor,, pentru

r0). 2

mvatamant, pentru consilierea
conditii de admitere.
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ll)' 10 mai 2021 - Afigarea ofertei educalionale pentru invdldmdntul profesional de stat/dual lasediul unitarii de invdfdmdnt gi ra sediul gcolilor gimnaziale

!^,?";,ffiPar1icipareaprof!sorito,alnLT,,ConstantinIstrati,,lasedintelecu

fl: 
r 

: 
t;.j1., 

:oy:t::Zs 
i a p l anului d e. s c o l ari rurZ h in" uiu_ urtr1;fi ;'#ff ffi;i

operatori economici
;;; J;;il;,fi ],'"ffi i iTi",,,1u,, dnt q ioperatori economici

Admiterea in invatamantur profesionar de stat se realizeaza in doua etape:

ETAPA I
Perioada

5 -8 iulie 2021 Inscrierea candidalilor pe
invdldmdntul profesional de stat.

d informaliile qi
cdtre candidati a

fta scolii.
i cu situalia gcolard neincheiatd,
tenlie.

Pot participa .la aceastd etapd, atat candidalii romi
nerepartiza\i pe locurile speciale destinate acestora, c6t gi candidalii

speciale destinate acestora8 iulie 2021 Comisia afrseaza lista candidat
profesional de stat/dual si calendarul actiunilor urmatoare.

comisia transmite catre comisia de admitere judeteana situatia
inscrierilor pentru fiecare calificare

9-12 ialie 2021 Inscrierea candidalilor re
invd![mint cale qcolar izeazd, i
inclusiv dual, la care s-au organizatprobe de preseleclie, respectiv
eliminatorii) pe baza figei de inscrieie in invdjdmdntui profesional
oe stat

Se pot inscrie Ei alli candidali interesali, care nu s-au inscris inperioadele de inscriere prev[zute mai sus, precum gi cei care au
renunfat la locul ocupat in sesiunea de preseleclie. be asemenea, se

probele eliminatorii
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organrzate in invdldmdntul dual.
Inscrierea candidafilor respinqi la unitalile de invdJdmant care

au organtzat preseleclie gi care au ridicat figa de inscriere se face pe
baza aceleiagi fige, prin completarea casetelor pentru urmdtoarea
unitate de invdldmdnt gi a calificdrilor profesionale pentru care

12 iulie 2021 Actualizarea si afiEarea, la s"Oir@
listei candidalilor inscriqi la invd![mdntul profesional de stat

fi ecare califi care profesionalE
13-14 iulie 2021 Desfrgurarea probei suplimentare de admitere

Proba suplimentard de admitere se organileazd numaiplnlu caliJicarea/caliJicdrite la care numdrul de candidnti
numdrul de locuri.

14 iulie 2021 Afi;area rezultatelor la prob
s-a organizat proba

15 iulie 2021 Depunerea contestaliilot la p,
Rezolvarea contestafiilor

rezultatelor la proba suplimentard de admitere
15 iulie 2021 Calcularea de cltre comisia

invd!5-mdnt a mediilor finale de admitere, conform precizdrilor de

invdlSmdntul profesional de stat, indiferent dac[ s-a desfbqurat sau
nu proba de pleselectie/admitere

calcul din metodologia de admitere in invdldmdntul profesional
Transrniterea, ra comisia de admitere judeleand a listei

candidalilor declarali admiqi gi a celor respingi la admiterea in

16 iulie 2021

Afi$area precizdrii prin care candida{ii admisi la

Validarea de cdtre comisia d
candidafilor declarali admisi

Afiqarea listei candidalilor admigi gi a celor respingi la
inv6!6m0ntul profesional de stat

Afigarea precizbrilor privind depunerea dosarelor de
inscriere de cdtre candidafii admigi, r"spe"liv ridicarea figelor de
inscriere de cdtre candidafii respinEi
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sunt inEtiinlafi ca dupd depunerea dosarelor de inscriere vor fiinmatriculafi sub rezerva completdrii in urma oup.i u II-a deadmitere a numdrului de locuri minim necesar pentru constituireaformatiunilor de studii, iar in situafia in care nici in etapa aII-a nuse vor ocupa suficiente locuri pentru constituirea efectivelorminime se poate decide redistrit rrlr.u, prin comisia de admiterejudeleand a candidafilor, in limita locurilor disponibile ia atte clase

clase/grupe .u .
afld sub efectivul minim necesar constituirii formaliunitor-d. studii

sau unitdli scolare, in cadrul unei ;edinle puilice tu 
"u." vor fiinvitali sd particioe

17-20 iulie 2021

etapa aII-a de admitere in liceu.

Ridicarea fiqelor d; i"s.rier"
de cdtre candidalii declarati respinsi

Candidafii respingi la etapa I
profesional gi in invdldmdntul dual se
admitere in invdlimdntul profesional,

in invdldmantul profesion.at

de admitere in invdfdmAntul
pot inscrie in etapa a II-a de
in invdfdmdntul dual sau in

17-20 ialie202l

Depunerea dosarelor
invdfimhil kt care candittalii aufost dprtnrnri niwioii,in cazul retragerii figelor nedepuneriidosarelor de inscriere de .utr.
eliberate de u..gtiu pot fi adm il ::.:H:;rezultatelor oblinute la admiterea-organizatd in aceastd etapd, cu

oepunere a dosarelor de inscriere.20 iulie2D2l locurilor ramaffi
de inscriere a candidalilor admisi in

lransmrterea situatiei
fi nalizdrii depunerii dosarelor
aceastd etapd de admitere

2l ialie 2021 Transmiterea de
unit[{ile de inv6![m6nt

cdtre comisia de admitere juaetea"a, fa
profesional a situafiei rezolidrii cazurllor

22 iulie 2027 AJi;area listei can
locurile rdmase libere
rlonrr-oonn ).^^^-.^t ^,-

admitere care
calificdri profe f#:;"i,'#;

depunerea dosareror de mscnere tn etapa I de admitere sirezo lvorea cszurilor speciale
Transmiterea de cdtre comisia de admitere in invdfdmdnturprofesional de stat din unitatea de inv[ldmdnt, in format electronic

gi in scris, cdtre comisia de admitere judefe and, alistelor actuarizatecu candidalii inmatriculali gi a situaliei rocurilor neocupate lainvdldmdntul profesional de siat
Se fac urmdtoarele anunluri pentru etapa a II_a:

- Candidalii respingi la proba_de oreseL"fie in ef4pa a II_a de

Page l0 of20



Liceul Tehnologic
"Constantin Istrati"

Management

tiiNis i tRirl L l)it,:AItt) Ntil titi!,c'

PROCEDURA OPERATIONALA
Bdifia: II

Admiterea elevilor in invll-rndntut
profesional de stat
Cod: P.O.96-01

Exemplar nr.: I

preselecfie vor fi reRartizatri
pe locurile libere dupb finali zarea etanei a rI-e dc o.r-i+o-^

'-4 Lr\', 
'rurrrlrere a numarulut de locuri minim necesar pentru

constituirea forma{iunilor de studii.

22 ialie202l
Afiqarea la centrele Oe i

11t:j1-?1 cr1 ofefa educalionald pentru invdfdmdntul frofesionalde stat qi/sau invdldm0ntul dual a rocurilor libere p";;.1;p aarr-a,
pe. domenii de pregdtire_gi calificdri profesionale, gi a informaliilorprivind etapa a II-a de admitere

ETAPA a II-a

22-26 iulie 2021

Pot participa ly aceastI etapd atdt candidalii romi

Inscrierea candidalilo, car
admitere sau care au particip at, dar nu au fost reoarti z.atiraclrniqi c.o,,

nercpartiza{i pe locurile speciale destinate acestora, cat qi candidalii
speciale destinate acestora

26 iulie 2021

Afigarea listei candidaJilor in

f3rtru 
calificdrile profesionale la care se organize a)Er prob|t, d,e

cu numdrul de candidali inscrigi pentru admiterea in invdfdmdntul
profesional, pentru fi ecare calif,rcaie profesionald

Page 1l of20
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29-30 iulie 2021
conform graficului stabilit si afisat

30 iulie 2021 Comunicarea rezultatelor la ba zuplimentard de admitG

31 iulie 2021
Depunerea contestaliilo. la proffi
Rezolvarea contestaliilor la proba suplimentard de admitere
calcularea de cdtre comisia de admitire a mediilor de

admitere, conform precizdrilor de calcul din metodologia de
admitere in invdtdmdntul profesional

Transmiterearezultatelor la comisia de admitere iude

I august 2021 admigi in invdfdmdntul profesional de stat
Afi;area listei candidalilor admi;i qi

invdfdmdntul profesional de stat

_ Afigarea precizdrilor privind depunerea
de cdtre candidalii admiqi, respectiv ,idi.ur.u
cdtre candidafii respingi

a celor respinEi la

dosarelor de inscriere
figelor de inscriere de

Validarea de cdtre comi,
invdldmdntul profesional de stat a listei 

"urraiouliior 
declarati

stitui studii, prin comisia de
Prm candidali qi, dupd caz,cadr ce la care vor fi invitati

2-5 august 2021

Depunerea dosarelor de itrs.ffivvpL'rsr.,.1 uus4rsl,r oe lnscrrere de candidatii au fost
declarali admigi

In cazul retragerii frgelor de inscriere sau nedepunerii
dosarelor de inscriere de cdtre candida{ii admi;i, pe locurile
eliberate de aceqtia pot fi admigi alli candiduti i" ordinea
rezultatelor obfinute la admiter ea organizatd in aceastd etapd, cu

re a dosarelor de inscriere

5 august 2021
Transmiterea de cdtre comisia

profesional de stat din unitatea de invdfdmdnt, in format electronic
gi in scris, cdtre comisia de admitere judeleand a listelor finale cucandidalii inmatriculali Ei a situafiei iocurilor neocupate Ia
invdl5mdntul profesional de stat
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Liceul Tehnologic
"Constuntin Istrati"

Management

PROCEDURA OPERATIONALA
Edi(ia: II

Admiterea elevilor in invi(imentul
profesional de stat
Cod: P.O.96-01

Exemplar nr.: I

Admiterea candidatilor

Proba suplimenturd de aclmitere (daca este cazul) se echivale azd cumedia aritmeticb,nerotunjitd la disciplina Matematicd pentru crasele v - VIII

Admiterea in invdYdmfrntul profesional se rcalizeazd in fiecare etapd astfel:

a) Ducd numdrul de- canclidali este mai mic decat numdrul de rocuri oferit, nu se organiTeazd(echivaleazd) probd suplimentard de admitert
invutomantul profesional se calculeaza ca medie ponderata in care
ationala are o pondere de 80o/o iar media de absolvire a claselor V-VJII

2OABS + SOEN
MAIP : MA:

unde: 
1oo

MAIP : media de admitere in invdJdmAntul profesional
MA: media de admitere calculata conform alin. a)
ABS : media generald de absolvire a claselor aV_a_ a VIII_aEN: media generald ob(inutd la evaluarea nalionald sus{inutd de absolvenfii clasei a vIII-a
b) Dacd numarul de cantlitlati este mai

suplimentara de admitere se echivaleazd
clasele V - VIil

MAIP =

mare decat numarul de locuri aprobate, proba
cu media aritmeticd la disciptina motemflticti jentu

Media de admitere se calculeazacamedie ponderata in care media de admitere are o ponderede 70oh iar nota de la proba suplimentara de admitere are o pondere d,e 30yo.
TOMA +3OPSA

100
unde:
MAIP : media de admitere in invdldmdntul profesional
MA: media de admitere calculata conform atin. a;
PSA : media aritmeticd cu doud zecimale fdrd roiunjire la disciplina matemdtica pentru claseleV - VIII, conform.foii matricole

Media de admitere se calculeaza cu doua zecimalefara rotunjiret in cazul in care doi sau mai mulli candidali au medii de admitere egale, in situalia in cares-a otganrzat proba suplimentard de admitere, aceEtia vor fr dJpartajali folosind, inordine urmdtoarele criterii:
a) Media probelor de admitere
b) Media generald obfinutd la evaluarea nafionald din clasa a vIII_ac) Media generald de absolvire a claselor a v-a - a vIII-a
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Liceul Tehnologic
"Constantin Istratiu

Management

PROCEDURA OPERATIONALA

Revizia:3

Admiterea elevilor in invlJlrnflntul
profesional de stat
Cod: P.O.96-01

Exemplar nr.: I

idafi au medii de admitere egale, acegtia vor fi
rii:
16 din clasa a VIII_a
- a VIII-ao In cazul in care, pe ultimul loc exista candida{i cu medii de admitere egale gi cucriteriile de departajare menfionate mai ,u.,-to1i'candidalii aflafi pe ultimul loc suntdeclarali admisi

a in anul 2009 inclusiv, media de la evaluarea
absolvirii, cu:

absolventii din promotiile pana in2003 inclusiv
din promo! ille 20 0 4 _2007
lasa a VIII-a, pentru absolvenlii din promofiile

i* : ,. 
tttttt elevii care nu au sustinut examen de evaluare nationala/capacitate/teste nationale

- comisia transmite catre comisia de admitere judeteana lista candidatilor

ffiT;":H'.'i#lfi,rr:T:T"llfill daca au sustinut sau nu proba suplimentara de admitere pe

- candidatii respinsi la proba suplimentara de admitere si care au optat in fisade inscriere si pentru calificar.a ptor"sionala p.rrt.n 
"ur. u, ramas locuri libere, pot firedistribuiti la aceasta calificare

Actele care se depun la dosar sunt :

stat:
iginalul;
amenul de Evaluare Nationala I c ap acitate I te ste

foaia matricola cu mediile din clasele v-vIII , avand incrusiv media generala calculata -copie si original
fisa medicala ;

Candidatii cate nu isi depun dosarele in
admitere sunt declarati retrasi iai locurile lor se
perioada de inscriere.

perioada corespunzatoare
raporieaza ca locuri libere

din calendarul de
pentru urmatoarea

5.4.3. Valorificarea rezultatelor activitlfii:o cunoasterea modului de derulare a pasilor privind selectia siinvatamantul profesional din LTCI
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Liceul Tehnologic
"Constantin Istrati"

PROCEDURA OPERATIONALA
Edi{ia: II

Revizia:3

Admiterea elevilor in invllimintul
profesional de stat
Cod: P.O.96-01

Exemplar nr.: I

o Stimularea pentru performanta
elevilor, preponderent in cadrul
economici.

si pentru dezvoltarea
stagiilor de pregatire

competen{elor profesionale ale
practica organizale la operatori

6. Responsabilitdfi

Directorul unitdfii de invlflmAnt
- Aprob[ procedura;
- Asigura implementarea gi menfinerea procedurii;

Preqedintele Comisiei SCIM
- Asigurd implementarea qi men{inerea prezentei proceduri- Monitoizeazd.procedura

Consiliul de administrafie
- Aprobd procedura
Membrii Comisiei de admitere: aplicd procedura

7. Formular eviden{I modificiri
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Liceul Tehnologic
"Constuntin Istrati"

Management

PROCEDURA OPERATIONALA
Edifia: II

Revizia:3

Admiterea elevilor in iovlllm6otut
profesional de stat
Cod: P.O.96-01

Exemplar nr.: I

Revizia Data
reviziei

Nr.
pag. Descriere modificare

Semndtura
conducdtorului

compaltimentului
I 2

il 16.01.
2019 02

uonlonn Ordinuiui nr.
60012018, in vigoare de la
07.05.2018, se aduc
modificdri in ceea ce

priveqte definirea
termenilor, structura din
cadrul procedurii
documentate prin introduc
erealmodificarea a3
formulare, prevdzute ca qi
componente structurale
minimale, respectiv
Formular de evidenld a
modificdrilor, Formular de
analizd, a procedurii,
Formular de distribuire
difuzare
Modifi carea legislatiei

a II 16.01.
20t9 I

15.01.
2020

J.z. ModltTcarea legislafiei
5.4.1. Planificarea
operafiunilor gi acliunilor
activitd!ii

4.

5

T 16.01.
2019 L

25.0s.
2020

r.z. tvtodtilcarea legislaliei
5.4.1. Planificarea
operafiunilor qi acfiunilor
activitdlii
10. Anexe

II 16.01.
2019

aJ
25.01
2021

J.z. Modficarea legislaliei
5.1. Generalitdgi
5.4.L Planificarea
operaJiunilor qi acliunilor
activitdlii
10, Anexe

-------r=-r -__--T .---r-I
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Liceul Tehnologic
"Constuntin Istrati"

Management

PROCEDURA OPERATIONALA
Edifia: II

Admiterea elevilor in irrvllemantuf
profesional de stat
Cod: P.O.96-01

Exemplar nr.: I

8. Formula r analizd, proceduri

Nr.
crt. Compartiment

Nume gi
prenume

conducdtor
compartiment

Inlocuitor
de drept

sau
delegat

Aviz favorabil Aviz nefavorabil

Semnitu r
a

Data Obs. Semnhtu r
a

Data
I 2 3 J 6 7 8 9

l
Aria

curricularit
Tehnolosii

Costache
Raluca 25.01.202I

Duga primirea propunerilor de completare gi/sau modificare, fie invarianta electronicd, din partea compartimentelor implicate inprocedurile formalizate sunt avizate gi aprobate. t

9. Lista de difuzare a procedurii

variantd tip6rit6 fie in
activitatea proceduratd,

Nume 9i
prenume Semndtura

Data intrlrii
in vigoare a
procedurii

Semnltura

29.01.2021 29.01.2021 22.02.2021

29.01.2021 29.01.2021 22.02.2021

10. Anexe/ formulare

10'1'Anexa7_ Deciziadenumireacomisieideadmitereaelevilorininvdfdmantul
profesional de stat/dual
10.2. Anexa2 - Tematica probel
10.3. Anexa 3 - Model test prob
10.4. Anexa 4 - Model barem de a de admitere
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Liceul Tehnologic
"Constantin fsfuati"

Management

PROCEDURA OPERATIONALA
Edifia: II

Revizia:3

Admiterea elevilor in invlgmentut
profesional de stat
Cod: P.O.96-01

Exemplar nr.: I

Privind numirea comisiei de admitere in invatamantul profesional de stat/dual

in temeiul:
- art 76 - 77 si 96 - 97 din Legea Educatiei Nationale m 1/2011, cu modificarile sicompletarile ulterioare
- standardul I (managementul) din o.S.G.G. nr. 600120rg pentru aprobarea coduiuicontroiului intern' cuprinzdnd standardele ae man'age-erry control intern ia entitaJile publice gipentru dezvoltarea sistemelor de control manageriai

AvAnd tn vedere prevederile:
- att'21 si art 22 drn Regulamentul de organrzare qi funclionare a unitdlilor de invdfd.mdntpreuniversitar, aprobat prin OMENCS nr. 5447 I 31.0g.2020;- Anexei la oMENcS nr 5068/31.08.2016 privind metodologia de organ izareasi desfasurare aadmiterii in invatamantul profesional de stat

;r#J,:Lii:H?- 
nr 544e din 31 august 2020 privind calendarul admiterii in invatamantul

Vazand:
- Procesul verbal al consiliului de Administralie din data de ................, prin care seaprobd constituirea la Liceul Tehnologic "constantin Istrati", municipiul campina, judelulPrahova a comisiei de admitere in invatamantul profesional de stat/duarDirectorul Liceului Tehnologic "constantin rstrati,,, prof.numit prin decizia I.S.J. prahova 

"......;;;;;,

Art'l' Incepand cu data prezentei, se numeste la nivelul unitdlii de inv6!dm6nt, comisia deadmitere in invatamantui profesional de stat, in urmatoarea componenta:
Presedinte: prof........... clirector/directoradjunct
vicepresedinte: prof" .....director adjunct sau sef cate dralariecurricularatehnologii
Secretar: secretarul unitatii de invatamant;

''-0"'' 
.' 

. . . . . ' ' . ' . . . . . . . .,. . .. .. ..,'. ;l;;ffi.... " - ".. *r*l{*f"';..Jffi
..............prof catedra.. inscriere si consiliere parinti

........, ""prof catedta""" ""'...asistent

Art. 2 comisia t,i ;;il;";;;;,i"i,#:'l3i,Al?.;;;;i fft8ffif c nr 544edin 30 august2020 ptivind calendarul admiterii in invatamantul frof'esional de stat; 9MENCS ff

Anexa I - Decizia de numire a comisiei de admitere in invatamantul profesional de stat

DECIZIA nr .......... din

Page 18 of20



tiiNts I I{i:r l: t)ir,l^l i t) N{ ir)i!,(i r

PROCEDURA OPERATIONALA
Edi{ia: II

Revizia:3

Admiterea etevit@
profesional de stat
Cod: P.O.96-01

Exemplar nr.: I

5068/3 L08.20 1 6 privind
invdlbmdntul profes ional

aprobarea metodolo-giei de organizare gi desfr;urare a admiterii inde stat pentru calificdri profesioial de nivel 3.

Art' 3' comisia are atributiile prevazute la artico lut 24alineatul (2) din anexa la oMENCS nr5068131'08'2016 - Metodologiu a;organizarc si desfasur are a admiterii in invatamantulprofesional de stat pentru califrcari profbsionale de nivel 3.

*l:i;r.iJizenta 
decizie se incred in[eazd'spre executare membritor comisiei de cdtre serviciul

DIRECTOR,
Profesor
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Liceul Tehnologic
"Constuntin Istrati,

Management

PROCEDURA OPBRATIONALA
Edi{ia: II

Revizia:3

Admiterea elevilor i; i"Gfi-a"t"l
profesional de stat
Cod: P.O.96-01

Exemplar nr.: I

11. Cuprins

10. Anexe

11.
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