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1 Scopul procedurij
1.1. Stabileste modul de realizare a activititii, compartimentele $i persoanele implicate
Scopul procedurii este de a defini modul in care elevij se transfera de la o clasi Ia alta, de

la o unitate de invatimant la alta, de la o filjera la alta

>

specializare/calificare profesionala la alta, de la o forma de 7

1.2. Da asiguriri cu privire Ja existenta documentatiei ad

1.3. Asiguri continuitatea activitatii, inclusiv in conditii

L4. Sprijina auditul si/sau alte o

rganisme abilitate fn 2
iar pe manager, in luarea de

Ciziei

1.5. Alte scopuri

2. Domeniul de aplicare

2.1. Precizarea (definirea) activititii la care se refera pro

Procedura op

erationala ,, Transfery] elevilo
derularea activitati]

or specifice

r”’ stabileste

2.2, Delimitarea ey

plicita a activititii
desfisurate de

entitatea publici

Procedurate in cg

-

alta, de la o formga de invat
in functie de numarul de lo

de la un profil la altul, de la o spec
amant la alta, conform ROFUIP 54
curi libere la clasi si promovarea ex

Compartimente implicate fn procesul activit:itii
2.3.

Management, secretariat, Comisia de diferente, Comisia (

de la un profil Ia altul, de la o

nvatamant la altg

ecvate derulirij activitaitii

de fluctuatie a personalului

ctiuni de auditare si/sau control,

cedura operationalj

ctapele ce se vor parcurge pentru

drul portofoliuluj de activitﬁgi

¢ de parinti/ tutori / reprezentanti,

. de la o unitate de invatimant Ia-

lalizare/calificare profesionala la

47/2020. Transferu] se realizeazi

amenelor de diferents

le curriculum
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3. Documente de referinti

3.1. Reglementiri internationale:
- Nu este cazul
2 Legislatie primars:

- Legea a educatiei nationale 1/201] 1, Publicat in M
10/01/2011

- Legea nr. 87/ 2006 pentru
privind asigurarea calitatii
Publicat in Monitorul Oficial, P

- Ordin MEC qr, 5447/2
organizare si functionare a unitati

aprobarea Ordonantei dq
educatiei,

lor de invatamant preunive

3.3. Legislatie secundari:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Coduluij
entitifilor publice Publicat in

- Ordinul nr. 201/ 2
indrumarea metodologicy s
control intern managerial |

- Instructinea nr. |
de Invitamant preuniversi
managerial al entitdtilor
600/2018

016 pentru aprobarea Normelor

3.4. Alte documente, inclusiy reglementiri interne

- Regulamentul de Organizare si functionare a] institutiei

- Regulamentul Intern al Institutiei

- Decizii/Dispozi{ji ale Conducitorulyi Institutiei
- Circuitul documente]or

- Alte acte normative

cu  modifici

020- ROFUIP- privind aj

Monitoryl Oficial, Partea I nr. 3

Supravegherea stadiuluj implem
a entitdtile publice a aparut in Mon
/2018 din 16 mai 2018 privind apl
tar a Standarduluj 9 - Proceduri pre
publice, aprobat prin Ordinul secre

Editia: 11

—_—

Revizia:

e S
Exemplar nr.; 1
s

—_—

onitorul Oficial, Parteq T nr. 18 din

- urgentd a Guvernul
ile  si
06

brobarea Regulamentului—cadru de
'sitar

ui nr, 75/2005,
completirile ulterioare,

controlului intern m
87 din 07.05.2018

netodologice privind coordonarea
entarii si dezvoltirii sistemului de
torul Oficial, din 12, 04. 2016

icarea unitarg Ia nivelul unitatilor
'vazut in Codul controlului intern
tarului general aj Guvernului nr.

anagerial al

I

ale entitatii publice:

—
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4. Definitii si abrevieri

4.1. Definitij ale termenilor

Termenul

Definitia si/sau,

o o - '—“\
Procedurs operationali Proceduri care descric

desfdsoard la nively] u
dintr-o entitate, firg ap
publice;

.. ~ o e T ————
Editie procedurs Forma actualz a procedur

atunci cand deja au fost 11
proceduri sau atunci cand
depasesc 50% din contin
Fyiunea de modificare r
unor informatii, date, con
proceduri, modificiri ce 1
continutul procedurii;

Revizie procedurs

—_—

4.2. Abrevieri ale termenilor

Inspectoratul Scolar Jude
Comisia de Evaluare si A
Regulamentul de organiz
de invitamant preunivers
Consiliul de administratie
-Ministerul EduEaj[iei Natiq

3. Descrierere procedurii

S.1. Generalitﬁgi:

Procedura este inso
receptioneaza informatiile si dat.

ele necesare
5.2. Documente utilizate:

aca este cazul, actul care d

sassapenrra I
Termenul abreviat

are si functionare a unit

tita de o serie de formulare adition

_—
Editia: 11

Revizia: (

Exemplar nr.: 1

efineste
termenul

Ay e S A
un proces sau o activitate care se

nuia sau mai multor compartimente
licabilitate la nively] intregii entitati

11; Editia unei proceduri se modifica
calizate 3 revizii

ale respectivei
modificarile din structura procedurii
tul reviziei anterioare:

spectiv addugare say eliminare a
ponente ale unei editii a unej

mplicd de reguld sub 502 din

-

tean
slgurare a Calititij
m e talt a Lalite

tar

bnale

S U

cea prin care se stabjlesc etapele
> si elevii angrenati in activitate.
stabilite si regulile de aplicat in

ale, prin care se transmit si se
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5.2.1. Lista i Provenienta documentelor:

Documentele utilizate sunt:

1. Decizia de numire a Comisiei de diferente (Anexa 1);
2. Calendarul perioadelor de transfer (Anexa 2);

3. Lista disciplinelor/ modulelor pentru examenele de diferents
4. Tematica ¢xamenelor de diferentd (Anexa 4)

S Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate
implementare a activitatii
Accesul,

informatic Ia ¢
5.2.3.

in elaborarea prezentei proceduri au r
procedurate.

pentru fiecare Compartiment,
are au acces salariatii entitatii.
Circuitul documentelor:

la legislatia apli

Pentru asigurarea condj
r legale care r
conform pct.9.

5.3.  Resurse necesare:

fiilor necesare cunoasterii si g
eglementeazi activitatea proceduratj,

5.3.1. Resurse materiale: se dezvolta pe elementele de
rechizite, linie telefonica, materigje informatice, calculatoare pers
imprimanta, posibilitati de stocare a informatiilor, respectiv pe ele
Resurse umane: persoanele din cadrul unitatij S(
atributiile/ sarcinile de serviciu, in realizareq activitatii procedura
(membrii CEAC, membrij comisiei de diferente, comisiei de Curri
5.3.3. Resurse financiare:
Resursa financiara nu eg
Sume  speciale necesare cheltyj
necesare desfasurarii activitatii, acoperirea contravalorii
cheltuielilor cu telefonul, utilitati, etc.

5.4. Modul de lucru:
54.1.

Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Conditii necesare pentru realizarea transferului:

te preponderenta deoarece n
elilor de functionare: achizitio
serviciilo

Editia: 11 |

Revizia: 0

'_Exemplar nr:1

— 1

| (Anexa 3);

olul de a reglementa modalitatea de

cabild, se face prin programul

plicdrii de citre salariatii entitatii a

elaboratorul va difuza procedura

logistica: sala de clasa, scaune,

bnale, acces la baza de date, retea,

mentele specifice

olare care sunt implicate, prin

1;3 sunt: directorul, cadre didactice

ulum) si secretaru] sef din LTCI

U trebuie sa se preveda in buget
nharca materialelor consumabile
r de intretinere a logisticii, plata

> Locuri libere la nivel de clasa unde se doreste transferal

» Media generala a anului precedent sa fie eel putin egal

clasa unde se solicita transfera]

aCu cea mai mica medie din
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» Sustinerea si promovarea examenelor de diferenta |

parcurs in anii precedenti

» Transferul se realizeaza conform cp. al H-lea din R

Examenele de diferenta:

Examenele de diferente se sustin din disciplinele / mod
parte integranta din aceasta procedura.
>Lucrare scrisa din disciplinele/modulele precizate in g
>Proba orala
>Proba practica acolo unde este cazul (laborator si instr
Media la examenul de diferenta este media aritmetica rq

probele enumerate maj sus,

Transferul elevilor | el

a discipline” / modulele ce nu s-au

" Editia: 11
NALA

Revizia: 0

JFUIP, ¢p. al 1V-ea.

ulele prezentate in anexa I, ce face

nexa 1

uire practica)

tunjita a notelor obtinute Ja

Comisia de examen este realizata din doi profesori de specialitate care preday

disciplinele/modulele respective.

Dupa sustinerea examenelor de diferenta in termen de tr

obtinute prin afisarea la avizierul scolii si on-line

Calendarul activitatilor privind transferul elevilor:

> Depunerea cererilor pentru transferul intern sau ey

anexei 2.

> La depunerea cererilor, elevii din alte scolj trebuie

sau foaie matricola) din care sa rezulte media gene

precedent.

situatia scolard a elevului in term
la care se transferg elevul este obligatd sa trimiti 1a
situatia scolara a celuj transferat, in termen de ze

soliciterii. Pana la primirea situatiei scolare de catre

transferat, elevul transferat participa la cursuri in calita

Dupa depunerea cererilor elevii vor fi informati in

sustinerii examenuluj conform anexei 1.

> Calendarul sustinerii examenelor de diferenta este prez

Dupa aprobarea transferului, unitatea de invitamant p

en de cinci zile lucr

ei zile se comunica rezultatele

(tern al elevilor se face conform

§

a aduca un document (adeverinta

rala si media la purtare din anul

imitoare este oblj gata sa solicite
dtoare. Unitatea de invatamant de

Unitatea de invatamant primitoare

ce zile lucratoare de Ia primirea

Unitatea de invatamant Ia care s-a
te de audient

legatura cu bibliografia necesara

'ntat in anexa 2.
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> In situatia in care sunt maj multe solicitari de trans|

aceeasi clasa, se face un clasament in fucntie de me
media la purtare in any] precedent.

Me= medie 1a examenul de diferenta

Mp= medie la purtare in anul precedent

Ma=medje de aprobare transfer

Ma = (Me+Mp ) /2

Responsabilitﬁgi

-C.E.A.C. are responsabilitatea de ela
procedurii.

-Consiliul de Administratie a
-Membrii C.E.A.C. raspund de comunica
responsabilitatilor specifice din cadrul co
-Directorul unitatii scolare si/sau respons
$i mentinerea acestei proceduri.
-Responsabilij comisiilor cu car
intocmirea documentelor si
7. Formular evidenti mod

misiei
abilul CEAC sunt I

gestionarea dovezilor specifice
ificari

borarea, monitorizarea

proba procedura propusd de CE
rea prevederilor pre

acter permanent/ compartimet

Editia: II

Revizia:

Exemplar nr.; 1

er decat numarul de locuri in

lie la exameny] de diferente si

aplicarii si revizuirea periodici a

AC (4
zentei proceduri conform
@sponsabili pentru implementarea

1t din scoali raspund de

—_—

Data
edifiei

Data

Revizia e
reviziei

Descri

07.05.2018
modificiri

termenilor,

erea/modifi
formulare, |

Conform_OT'
600/2018, in

priveste defir

cadrul proced
documentate

componente s
minimale, res
Formular de e
modificarilor,

Semnitura
conducitorulyj
compartimentuluj

e*e modificare

— ]

dinului nr.
vigoare de Ia
, 8¢ aduc

In ceea ce

irea

ructura din
urii

prin introduc
reaa3
Pvazute ca si
tructurale
pectiv
viden(i a
Formular de

N

Cd
DI
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\gw-—____________ e I
analiza a|procedurii,

Formular de distribuire
difuzare

| Modificarea legislatiei B
3.2. Modijficarea legislatiei
3 I 16.10. 1 16.10. 5.4.1. Planificarea
2020 2020

operatiunilor si actiunilor

activitatii
S | acuvitafiy T

8. Formular analiz; procedura

Nume si inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. Compartiment prenuine de drept — ﬁ\
crt. conducitor sau Semnitur Semniitur
. Data Data
compartiment delegat a a

T | el L B = 4 |

/ 2 3 4 5 6 9
——mee ¢ | — 0 ]

Aria
/ curriculard Costache 15.10.202¢0
.. Raluca
Tehnologii
_._____.___________________________________ﬁ___________ﬁ ]
OSSN R S |

Dupa primirea propunerilor de completare si/sau modific

varianti electronica, din partea compartimentelor
procedurile formalizate sunt avizate si aprobate.

are, fie n varianti tipdrita fie in
implicate in activitatea procedurati,

9. Lista de difuzare a procedurii

Nr Data intrarii
) Nume si Data o Data in vigoare a Semnatura
ex. Compart. P Semnitura .. L.
prenume primirii retragerii procedurii
_.___—-—-_.______—-—._.___—-—-_._____——A—.__ B T B S| ,
1 Secretariat Apostol 16.10.2020 W = 16.10.2020 | 16.10.2020 % ;;,/\
IO Simona | e .~ S BT vy O N <. 4 S
2 Aria Costache 16.10.2020 16.10.2020 | 16.10.2020
curriculara Raluca
Tehnologii
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11. Cuprins

......................................................................

............................................................

..................................................

................................................................
...........................................
..............................................

........................................

...............................................................................

Exemplar ny.: |

I

.......................................................

.....................................................

....................................................

....................................................

................................................

...............................................
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