
fft

Procedurd

], MUNICIPIUL CA}IPINA

Aprobat in CA din

28.20201

Prof a Raluca

TRANSFERAL ELEVI

Cod: pO _ 96. t)ZEdilis I rr J, Revizia n l, ioio f

Avizat,

monitorizare

Prof, Claudia



PROCEDURA OPERATT(

Transferul .r.ril*
Cod: p.O. 96 _ qjZ

INALA
Edi{ia: II

I Sconnl nnn^^,r

1.1. Stabileqte modul de realizare a activitlfii, compar

," " ff;:,T fiT*r, este de a defini modul in care elevi
speciarizar"z."iin'#iT#:,ff#i;ii,Jii,**:;l

l'2' Di asiguriri cu privire ra existenfa documentafiei 
r

1'3' Asiguri continuitatea activitrtii, inclusiv in condi{i
l'4' Sprijinr auditur ;i/sau arte organisme abiritate in :iar pe manager, in tuu.ea-o*il,
1.5. Alte scopuri

2. Domeniul de aplicare

2'l' Precizarea (definirea) activitrfii ra care se referr prr
Procedura operationala,,Transferul 

elevilor,, stabilestederularea activitatilo.,p..ifi., "' r a'rri

2'2' Derimitarea expriciti a activitd[ii procedurate in crdesflqurate de entitat"; ;;;tt.i

2.3. 
Compartimente implicate in procesul activitlfii
Management, secretariat, Comisia de diferen{e, Comisia
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Cod: p.O. 96 _ qj7

)NALA
Edifia: II

J. l)OCUmehfp da *^+.v r wrEr Ill til

3. l. Reglementlri internationale:
_ l\u esle azul

3.2. Legislatie primarl:

,O,Or,r'rtfgea 
a educaliei nafionale t/20tI,publicat in Nz

- Legea *.:^t^r, 20,9.6_ 
f."nOu aprobarea Ordonanfei dprivind asigurarea calitalii lAulup.,, cu modificaPubticat in Monirorur ofi;fi, p;:; rnr.334 din t3/04/2t_ Ordin MEC nr. 5447/2OZO_ nOeufp_ privind Jorganizarc gi funcfionare a unitdl';;. inv'fdmdnt preunive

3.3_. Legislatie secundarl :- Ordin nr. 
.6-00/20tS privinA aprobarea Coduluientitdfilor publice puuricat in ir#t;#t ohri"i, p".,i" i,r. -

indrumarea.;;;; rprobarea Normelor
control intern.utrul ::,i.^tt:1i{"i i^mqtgnr

- Instrucfinea )llce a apdrut in Mor
de invd{dma", p..u'1',1,ersitar a Standardlill ;t]iri:'#li ixH;;t;;" al entitdfilo. puuri..,lpl.l'bnt prin orctinul secri

3.4. Alte doc
- Regulament SlementIri interne z

- Regutame;t mcfionare al instituti
- DeciziilDisp
_ circuitul do.ument.lo, rurui Institufiei

- Alte acte normative
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PROCEDURA OPERATI
Ertifia: II

Revizia:0
Transferul elcvitor-
Cod: P.O. 96 - qj7

Exemplar o... t

Definifia $i/sau, I este cazul, actp1..-=-_u* 4"6*
termenul

Procedurd"p"*ll"r-"ld
Procedurd 

"a..-O"r.ri"desldqoard la nivelul
dintr-o entitate, fdrlt a
publice;

un proces sau o u.tiritute 
"u.. ,.ur? sau mai multor compaftimente

icabilitate la nivetul 1"t..;ii^;;'titdi
Edifie ptoGdura Forma actuala apro.ed---.--.--.--

atunci cdnd de.ja au fost
proceduri sau atunci cdn,
depdgesc 50% djnconfin

ii: Edifia unet prcrceduri se modil-rcd
:atrzate J revizii ale respectivei
modificdrile din structura procedurii
tul reviziei anterioare;Revizie p.oi"dura Acfiunea Ce moOiniare

unor informalii, date, co
proceduri, modificdri ce i
conli nutul procedurii;

pectiv uOaugarJ sauitiminar-
ponente ale unei edifii a unei
nplicd de reguld srub 50% din

Abrevierea
uI abreviat

I n 
"pecto rat u-t s.rcGiJ uG

Comisia a. gvaGire.i rgurare a CalitiifiiROFUIP Regulamet t.rt A*. ganiz
egY4!4gellpreunivers

Lre gi funcfi"rrui" 
" ,_rrri@it,o.

tar

=":llUlq=gE-br*1'--UruF{qt Edr-at,."t Nu"1

4. Definifii qi abrevieri

Definitii ale termenilor

4.2. Abrevieri ale termenilor

S. Descrierere procedurii

5.1. Generalitifi:

*#r1*x.ilH;Ti'';'T JJ liffil"# iffiffi :,xH,,: S:iH

procedr
ce trebuie parcurse 

ra operationala privind Transferul elevilor este
Ea nrezintq ,- .^-,^rlllesiv s.i obligatoriu d. .utre;;;;.i.,0,nr.r,"

4.1.

;ea pnn care se stabilesc etapele
si-e.levii angrenati in activiiate.

stabilite si regulile de aplicat inprocedura este insotita de o serie de formutrare adire c epti oneaza informati ile si Aui"l" nl-. 
", 

u..5.2. Documente utilizate:
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PROCEDURA OPERATI(

Transferul elevilor
Cod: p.O. 96 _ {}T

NALA
Eclifia: II

Revizia:0

Exemplar n." t
5.2.1. Lista si provenienfa docum ntelor:

Documentele utilizate sunt:

;. 
Deciziade numire a Comisiei de diferenle (Anexa l);

3. elor de transfer (Anexa i;;
4. ,modulelor pentru examenele de diferentienelor de diferenfd (Anexa 4) 

' ,'

5.2.2. Confinutul gi rolul documentelor:

- Documentele utilizatein elabora
implementare a activitd{ii procedr.urJlu 

prezentei proceduri au r

,.ri""ffi11.#"]11 fiecare comfartiment, ta legislaJia ap
s.2.3. 

"i;;;,11ff::lxltrffii"entitdfii
pentn

ffiHHi:ijJ;;t'. "'#T; #liH# ;nTffi ",," ffill#:
5.3. Resurse necesare:

5'3'1' Resurse materiale: se dezvolta pe elementele derechizite, linie teleforri"u, _ut".Lf .-irrfor_ uti..: rui;;u;re pers
llT-untu,#rrjlltt"ti i. J;;;;; u inror-u,li1".,;"rp*iiu p" .r.
atributile/,",;;;':'d.'il:"Ti,:ff 1'""Xl,*##fil1,ffi'::hi(membrii .EAC, membrii 

"o-iri.i-iJ difere'fe, comisiei de curri
5.3.3. Resurse financiare:

Resursa financiard nu este preponderenta cleoarece nsume speciale nec.esare chertuielilor de functionare: achizitionece sare desfasurari i ac.tivitatii, u.op.rir"a contravalorii serviciillchelruietilor cu retefonrf . urif ituii].iJ"
5.4. Modul de lucru:

5'4'1' planificareaoperafiun'orgiacfiun'oractivitifii:

Con ditii n eces are p entru r ealaar eatran sferului :

clasa unde se solicita transferal

Page 5 of9

(Anexa 3);

rlul de a regl

icabild, se

rlicdrii de cd
elaboratorul

logistica: sa
,nale, acces l,
nentele speci
olare care s

,'sunt: direct
rulum) si sec

L trebuie sa r

rarea materi
' de intretine

u cea mai m

me.nta modalitatea de

ace prin programul

re salariaJii entitdlii a
va difuza procedura

la de clasa, scaune,
tbaza de date, retea,
fice
unt implicate. prin
orul, cadre didactice
retarul sef din LTCI

;e preveda in buget
alelor consumablle
re a logisticii, plata

ca medie din



r,iiNis i tRf; I I t>ir!),.1 i i:l N41 titN,,!i t:

Liceul Tehnologic
,,Constantin 

fsfuati"

Management

PROCI]DURA OPERATI(

--

Transferul eleviloi
Cod: p.O. 96 _ qj7

NALA
Edi(ia: II

Rervizia:0

txemplar nr.: I
F Justmerea si promovarea examenelor de diferenta

parcurs in anii precedenti

Examenele de diferenta:

Examenele de diferente se sustin din disciplinele / mo,
parte integranta din aceasta proceclura.
> L'ue'atre s eri sa cri * crisciplinere/moc*rr ere pre cizate i*
>Pr<lba orala

>Prob;r praactica acolo uncie esie e aziil {labola{.r:r si inst
Media la examenul de diferenta este media aritmetica r
probele enumerate mai sus.

Comisia de examen este realizata din doi profesori de s
disciplinele/modulele respective.

Dupa sustinerea examenelor de diferenta in termen de t
obtinute prin afisare ala avizieml scolii si on_line
carendarur activitatilor privind transferur erevilor:

anexei 2.

sau foaie matricola) din care sa rezulte media sen,
precedent.

situafia gcolard a elevului in ternLen de cinci zile lucr
la care se transfera elevul este obligatd sa trimitd la
situalia gcolara a celui transferat, in terrnen de ze,
soliciterii. pana la primirea situaliei qcolare de catre
transferat, elevul transferat participa la cursuri in calitr

sustinerii examenului conform anexei 1.
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PROCI]DURA OPERATI
Edi(ia: II

Rervizia:0

Transferul ej.vilo.--.--.---_--

Cod: P.Ct. 96 - q|l
Exemplar o".i

Semndtura
conducdtoruiui

compartimentului

16.01.
2019

Conform O
600/2019, i
07.05.2018,
nLodificari i

privegte defi
termenilor, s

cadrul pro
documentate
erea/modific
formulare,
componente
minimale,
Formular de
modificdrilor

inului nr.
vrgoare de la

tura din

rin introduc

vazute ca gi
ructurale

Formular de

aceeasi clasa, se face un clasament in fucntie de m
media la purtare in anul precedent.

Me: medie la examenul de diferenta
Mp: medie la purtare in anul precedent
Ma:medie de aprobare transfer
Ma: (Me+ Mp) / 2

6. Responsabilitlfi

-c'E'A'c' are responsabilitatea de elaborarea, monitor izarcaprocedurii.
-Consiliul de Administratie aproba procedura propusd de C-Membrii C.E.A.C. rdspund de comunicarea prevederilor uresponsabilitafilor specifice din cadrul .";;, 

v vvvr'ur I

"::::::j:l lnitatii scolare ;i/sau r"ro"rr"uilut GEAC sunt;i menfinerea acestei proceduri.
-Responsabilii comisiilor cu caracter per,manent/ compaftir

;rt:::.:*cumenrelor 9i gestionarJu oou.ritor specifi ce7. Formular evidenfi modificiri

r decat numarul de locuri in
ie la examenul de diferente si

gi revizuirea periodica a

c(a
nter proceduri conform

'onsaDth pentru implementarea

din Ecoald rdspund de
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PROCI]DURA OPERATI(

Transferul eleviior
Cod: P.O. 96 - {}7

)NALA
Edifia: II

Revizia:0

[xemplar nr.: I
analizl" a

Formulat
difuzare
Modifica

procedurii,
de distribuire

ea legislafiei

a
J il I 6.1 0.

2020 1
1 6.1 0.

2020

3.2. Mod
5.4.1. Pla
operaliun
activitdtii

rrcarea Iegisla{iei
rificarea
lor Ei acfiunilor

-T
ru
H

8. Formular analizi proceduri

Nr.
crt. Compartiment

Nume;i
prenume

conducitor
compartiment

Inlocuitor
de drept

sau
delegat

Aviz fa ora bil Aviz nefavorabil

Semnitur
a

.)

Data Obs. Semnltur
a

DataI 2 3

I
Ariq

curriculard

_Tehnolo*ii

6 7 I 9
Costache
Raluca 5.10.2020

Dugd primirea propunerilor de completare qi/sau modificvariantd electronicd, din partea c-Jmpartimentelor implprocedurile formalizate sunt avizate qi aprobate.

9. Lista de difuzare a procedurii

,fie
te in

in variantd tipdritd fie in
activitatea proceduratd.

Nr.
ex. Compart. Nunne gi

prenume
Data

primirii SemnEtura
rel

tata
agerii

Data intririi
?n vigoare a
proced urii

Semnitura

Secretariat Apostol
Simona

16.10.2020
16 ).2020 t6.10.202C1

2 Aria
curriculard

Jehnologii

Costache
Raluca

16.10.2020 16l ).2020 16.10.2020-
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