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_ Scopul procedurii este de a stabili moda
absolvenfii clasei a VIII_a din seriile uote.i

1. Scopul procedurii

1.1 Stabileqte modul de realizare,

contrnuarea traseului de qoolarizare in i
1.2 Di asiguriri cu privire la ex

1.3 Asigurd continuitatea activit4ti

1.4. Sprijini auditul qi/sau alte
iar pe manager, in luarea deciziei

1.5 Alte scopuri

.2. Domeniul de aplicare

2.3 Compartimente
t)irector, Consiliul

implicate in procesuf

lonal de

ului de activi

3 -.2A24, se
dual, elaborate
cu modificdrile

tatea rCe invdfdmd
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oandidr{i.
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PROC+ URA OPERA

3. Documente de referinti

3.1. Reglementiri
- Nu este cazul

internafio{a

3.2. Legislafie primar[:
- Legea a educaliei nationale

r0/0It20Ir

privind
Publicat

Legea nr. 871 2006 pentru
asigurarea calitdtii

Funclionare a Unitdlilor de invdtdmd
- Ordin privind aprobarea

invSldmdntul profesional de stat nr
- Ordinul m. 5.443 din 26

organrzarc qi desfdqurare a admiterii iil
ministrului educatiei na{ionale gi

- Ordinul rtr. 5439/2022 priv
invdfdmdntul profesional de stat qiin i

3.3. Legislatie secundarfl:

indrumarea metodologica gi r.rpiarr"g
control intern managerial la entitd{ile

Instruclineant. ll20I8 din 16

600/2018

3.4. Alte documente, inclusiv
- Regulamentul de organizare g

- Regulamentul lntem al Insti
- DeciziilDispozilii ale Cond
- Circuitul documentelor
- Alte acte normative

- Ordin nr. 600/2018 privind
entitalilor publice publicat in Monitorul

- Ordinul nr. 20I/2016 pentru

de invdfdmdnt preuniversitar a Standarld
mzLnagerial al entitd{ilor publice, aprofb,

, Part:ea I nr. 18

ui nr. 7
pletdrrile ulteri
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Metodolosiei
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tdrii sistemului
, din I 2. A4.2016

la nivellul uni
I cc,ntrolului i
al Guvemului

in Monitorul Oficial, partea I
Ordin MEN nr. 418312022 -
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4. Defini{ii qi abrevieri

4.1. Definifii ale termenilor
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e respectiv i

:omponente
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4.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.
Crt.

Abrevierea Te menul abrr vla

1. I.S.J Inspr :ratul Scolar udefean) CEAC Com S t de E)valuare i Asisurar a alitdtii
3. ROFIJIP Regu

de in
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:dmAnt nrerrni

nizare gi fi
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4. CA Cons I de administ 'alie

ME Mini rul .bclucatiei

2
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elementele
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opfiunii candidatului pentru o calificare ol
mai multor opliuni in ordinea preferinlelor
5.2. Documente utilizate

5.2.1. Lista qi provenienfa docume4

Documentele utilizate sunt:
1. Decizia de numire a Comisiei de
(Anexa 1);

? Tematica probei suplimentare de admif3. Model proba suplimentard de admitere4. Model barem de notare si evaluare a
5.^ 

-Declarafie 
pe propria rdspundere (An,

5.2.2. Confinutul qi roiul documen

- Documentele utilizate in elaborarea
implement ar e a activ itdf ii pro ce durate.
- Accesul, pentru fiecare Compartiment,
la cere au acces salarialii entitdfii.
{t? Circuitul documentelor:

5.3. Resurse necesare:

ibilitatea mregls
lere

profesional de

xa 4'.1

melnta

aplicarfia informa

salariaJii entit6!
va difuza

la de clasa. scatr
aLtazet de date.
ifice
unt implicate,

l, cadre di
re) qi sec

se preveda in
consumatr

5.3.1.

Pentru asigurarea condiJiilor nec,
prevederilor legale care reglementeazd" acfi
conforrn pct. 9.

p

Resurse materiale: se dezv
rechiLzite, linie telefonica, materiale info
tmpnmanta, posibilitati de stocare a inform

unitd.lii de invdldmAnt.

5.3.3. Resurse financiare:
Resursa financiard nu este pre

sume speciale necesare cheltuielilor de
necesare desfasurarii activitatii, acopenrea
cheltuielilor cu teiefonul, utilitati. etc.

a logisticii,
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5.4. Modul de lucru:

5.4"1. Planificarea operatiunilor pi

Operaliunile gi acliunile privinr
compaftimentele implicate, conform instru

5.4.2. Derularea operafiunilor qi ac1)' dmirde prol. presedinte-directorul/directoruladjunc
. vicepresedinte- directorul adjunct sau r. secretar- secretarul unitatii de invatami. membrii:

-cadre didactice de specialitate care elab
si evalueaza candidatii;
- cadre didactice care asigura inscrierea

parintilor;
-cadre didactice asistenti pentru proba sup

Consiliul de administratie al
solutionarea contestatiilor la proba suplimer. presedinte- directorul adjunct /directort. secretar- secretarul unitatii de invatama. membrii:
- cadre didactice de specialitate, altele d

!:ry1proba suplimentara de admitere, in ci
2). Directorul unitatii scolare emite decizia t
S) 

_!T lenfu"ri" ZAX - propunerea compor
la ISJ Frahova
l)._Z? knruarie ZAX - primirea aprobdrii
ISJ Prahova
S). t-U fenruarie ZOX - Elaborarea procr

1t{91are cu operatorii economici, proceduq. Z4 fenrumie 2AX - procedura di admitr
avizare,la ISJ prahova
7). Comisia constituitd igi insuqegte pro
profesional de stat/dual, metodologia specin
5068/31.08.2016 si anexele nr 1 qi2la OMF
8). 28 februarie 2023 - ISJ transmite avizul
aftseaza lista cu domeniile, calificarile,
profesional de stat/dual in anul scolar urmat,
precum si perioadele de inscriere in inva
suplimentare (daca este cazul)
g). t mqrie- t2 mni 2023_ 
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12 ialie 2023

13 iulie 2023

13 iulie 2023
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Transmiterea cdtr
de candidali inscriqi lz
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admitere in invdldmdntul
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