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PROCEDU RA OPERAT IONALA

irea) activitii{ii la care se referfl procedurn opera{ionali:
opelationala ,,Admiterea elevilor jLn invatamantul profesional de stat"

invSlimAntul profesional de stat pe,ntru arrul gcolar 2019 - 2020 se face pe
rale de adrnitere in invdldmAntul profesional de stat/dual , elaborate de

a g,i numdrul de candidafi.

plicate in procesul activitlfii:
Director, Consili de administra[re, Comisia de admiter,e, secretariat

N/,[anagernent

Admiterea elevilor in invltdmintul
profesional de st:rt
Cod: P.O.96-01

1. Scopul proced

1.1 Stabilegte ul de realizare a activitifii, compartimentele si persoanele implicate

Scopul prc,cedurii de a stabili modalil.atea de admitt:re a elevilor inscrisi in clasa a vIII-a si
rabsolventii clasei a II-a din seriile anterioare, in conformitate ou normativele in vigoare, pentru
,oontinuarea traseulut scolarizare in invatarnantul profesional do stat

Di asi ri cu privire la existen{a documentatiei aclecvate derulirii activit5{ii

Asiiguri inuitatea activitdfii, inclusiv in condifii ,ile fluctua{ie a personalului

Sprrijinl a itul ;i/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare $ilsau control,
managere luarea deciziei

Altre scopu

stabileste ertaoele se vor parcurge pentru derularea activitatilor specifice

iZ.il lDelimitarea icitd a acfivitifii procedurate i:n cadrul portofoliului de activitifi
dersfiquratfe de e tea nublici:

Admiterea

Ministerul Ed ei, Nationale aprobate prin OME\CS i;068/31.08.2016 9i a prezentei
Proceduri rie admi
aprobatd, de cdtre

re: elaborat[ de unitatea de invdldmAnt, cu consultarea factorilor interesa{i gi

iliul de Administrafie. Pentru ckLsele de invdldmdnt profesional de stat,
aomlterea se or rzeazd de unitatea de invdld.mdnt, in lunclie de numdrul de locuri aprobat de

Revizia:0

Exemplar nr.: 1
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Revizia: 0

Admiterea elevilor in inv:ltlmirntul
Mlanagernent profesion:rl de stlrt

Cod: P.0.96-0f

3. Documente de

3.1. Regle entiri internafionale :

Nu este

3.2. Legisl fie:primarfi:
- Legea a ucaliei nalionale I|20II, Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 18 din

rat0U20I"l
- Legea nr. 871 2006 pentru aprobarea ordonanfei de urgenld a Guvemului nr. 7512005,

privind asigu
Publicat in M

calitalii educaliei, cu modilicdrile ;i completdrile ulterioare,
Oficial, Partea I ru:. 334 <lin 1310412005

- (frdin
720119.09.20r6

- Ordin 3

NC$ ff. 507912A15" ROFUIP- Publicat in Monitorul Oflroial ff.

calendarul admit
gcolar 2019 - 202

Edifia: II
PRO(.;,ii,N.)lr, li 1\ \-,Uf qIItATIONALA

712017 pentru modificarea gi completarea Anexei- Regulament -cadru de
organlzare sl fu fic,nare a unitd.lilor de inv5.famdnt preuniversitar Ia ordinul minisfiului

gi cercetdrii qtiinlifice nr.507912016 privind aprobarea Regulamentului-educaliei rraliona
cadru de orsani gi funclionate a unitdlilor de invd{[mAnt preuniversitar, publicat in
Monitorul Oficial . 63 din 22.01.2018

- Ctrdinul r

Metodologia de or
inistrului educaliei nafionale gi cercetdrii ;rtiin{ifice m. 5.06812016 privind

tzarc gi desfrgurare a admiterii in invildmAntul profesional de stal
.503112018 din 4 septembrie 2}lt3privirLd organizarca. desfrgurarea qi

ii lin invalamAntul profesional de stat qi in invdldmAntul dual pentru anul

J.J. fie secundar'[:
- Ordin 60012018 privind aprobarea Codului controlului intern manageriai al

blicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 38'/ din 07.05,2018entitAtrilor publice
- Ordinul

inrjrumarea metod

'. 20Il 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice privind coordonarea
logica gi supravegherea stadiului implemerrtdrii gi dezvoltdrii sistemului de

control intern ial ia entitalile publice a apdnfi in Monitorul Oficial, drt 12. 04. 2016
- Irrstruc{ n. Il20I8 din 16 mar2018 privirLd aplioarca unitard la nivelul unitalilor

i,'rersitar a Standardului 9 - Proceduri pres,dzut in Codul controlului internde invdjS.m6nt
managerial. al
60012018

ilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr.

3.4, Alte mente, inclusiv reglementdri intr:rne ale entit[fii publice:
_ R,ogu tul de organizarc gi funclionare al instituliei
- Regul tul Intern al Institutier
- Decizii zilti aIe Conduc6torului Instituliei
- Circuitul
- AIte acte

entelor

Exemplar nr.: I

rmative
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PROCEDURA OPERA :T IONALA

Admiterea elevilor in inv[fimirntul
profesional de st:rt

Cod: P.O.96-01

Edifia: II

Revizia: 0

Exemplar nr.: L

4. Defini

4.1. Definitii ale

gi abrevieri

menilor

Nr.
Clrt.

lermenul Definifia gi/sau, daci este
tern

cazul, actul care defineqte
renul

I Procedur[ o1 rra.!ionalI Procedurd care des<:rie un pr
desfbgoard la nivelul unuia sr

dintr-o entitate, frrd apliczrbili
publice;

rces sau o actrvrtate care s

u mai multor compartimenl
ate la nivelul intregii entitd

?,. Edilie proce( urZi Forma actualii a pn;e edurii; Edi!
atunci cdnd deja au f<rst realizate
proceduri sau atunci r;And modif
dep5gesc 50Yo drn confinutul rev

1a unei proceduri se modificd
3 revizi ale respectivei
cdrile din structura proceduri
iziei anterioare;

] Revi:zie proc durS Ac{iunea de modificeLre respectir
unor informafii, date, componen
proceduri, modificdri ce implicS.
conlinutul procedurii;

, addugare sau eliminare a
Le ale unei edilii a unei
de resuld sub 50% din

4"2. Abrevieri ternaenilor

Nr.
Crt.

A revlerea Termenul abreviat

1. I. S. Inspectoratul $colar Judefean
., CEI C Comisia de Evaluare: qi Asigur'are a Calitd.tii
aJ. ROI JIP Regulamentul de or g5anizare

de invd.[dm Ant preuniversitar
qi funclionare a unitd.lilor

4. CA. Consiliul de administratie
ME] Ministerul Educatiei Najionale

Page 4 of27



PROCEDURA OPERAI'IONALA
l',iceul Tehn

"Constantin

Management

5,1" Generalitflti:
Procedura

eflte cea pnn care se

didactice si elervii an

d,e lucru stabilite si

Admiterea elevilor in invdt[mintul
profesional de stat
Cod: P.O.96-01

5. Descr rere procedurii

ationala privind admiterea elevilor in invatamantul profesional de stat
abilesc etapele ce trebuie pa.rcurse succesiv s.i obligatoriu de catre cadrele
,nati in activitate. Ea prezinta., in scr.is, toti pasii ce trebuie urmati, metodele
lile de aplioat in vederea reahzarli ac;tivitatii,

Procedura e insotita de o serie de formular<: aditionale. orin care se transmit si se
receptioneaza infornn ile: si datele necesare
5,2. Documente utiliz te:

Lista qi nien{a documentelor:

Dt o oumentele r"rtilizate
1, Decrzia de numi a Comisiei de admitere a elevilor: in inv[![mantul profesional de stat
(r\rrexa 1);
2, Tematica probei imentare de admiterer (Anexa 2);
3, M.odel proba supl ara de admitere (Anexa 3);
4, M.odel barem de are si evaluare a probei suplimentat:e de admitere (Anexa 4)

Confinu qi rolul documentelor:

- Documentele utili e in elaborareaprezentei proceduri au rolu1 de a reglementa modalitatea de
irnnlernentare a activi ii procedurate.

Cirrcuitul mentelor:

Pentru asi urzrea condiliilor necesare cunoaqterii Ei aplicalii de cdtre salarialii entitiitii a
preveclerilor lergale reglemente azd. actl ttatea procedrLratd, elaboratorul v a difva pro cedura
conform pct.9 prin e-

5.3; Resurse

5,3,1. Resurse teriale: se dezvolta pe elementele de logistica: sala de clasa, scaune,
rerchizite, linie telefoni nrateriale informatice, calatlatoar: personale, acces labaza de date, tetea,
irnprrirnanta, posibili t

Resurse implicate, prin
cadre didactice

si secretarul sef
alributiile/ sarcinile
(rnembrii CEA.C,
din Ll'(lI

de stocare a informatiilor, respectiv'pe elementele specifice
m,lne: persoanele din cadrul unitatii scolare care sunt
serviciu, rn r eahzar ea activitatli procedurate sunt: directorul,

ii comisiei de admitere si membrii comisiei de evaluare)

Edi{ia: II

Revizia:0

Exemplar nr.: 1

Resurse ancrare:
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PRO C}jDL ITA O PERAT IONALA

operatiunilor ;i acfiunilor activitiifii:

acliunile privind activitatea pr,lcedurilti se vor derula de cdtre
e, conform instrucliunilor din prez;errrta procedurS.

infiintare a

urmatoarea

unitatii de invatamant:

asistenti pentru proba suplimentara. de adrnitere.
adrninistratie al LTCI emite hotuLrarea de infiintare a Comisiei oentru

unLitatii de invatamant;

Propunerea componentei Cornisiei de admjtere este inaintata spre aprobare,

Prirnirea aprobarii Comisiei de adndtere din unitatea de invatamant, de la

Mlanagement
Admiterea elevilor in invS{imAntul

profesional de st:rt
Cod: P.O.96-01

R.ersursa iarzi nu este preponderenl.a deoa'ece nu trebuie sa se preveda in buget
sulrre speciale n clreltuielilor de functionare: ai.hizitionarea materialelor consumabile
necesare desfasurarii tirritatii, acoperirea contravalorii se,rviciilor: de intretinere a logisticii, plata
cheltuielilor cu telefon , utilitati, etc.

5.4. Modul de lucru:

compartimentele impli

5.4.2. Derularea perafiunilor qi ac{irrnilor activit[{ii:

r)t. 15 - 11 Consiliul de administralte al LTCI emite hotararea de
Cornisiei de admitere
comporLenta:

a elevilol in inv[{Srnantul profesional dle stat. Aceasta are

. presedinte- direct l/directonrl adjunct al unitatii de invatamant;

. vioepresedinte- di rul adjunct sau sefu1 catedrei/sef irie curriculara tehnologii;

5.4.1. Plarnifica

Operaliunile

. secretar- s9cretaru

. membri:

Co.nsiliul

-oadre didactice de: itate care elaboreaza subiectele pentru proba suplimentara de admitere
si evalueaza candidal.ii
- cadre didactice

parintilor:;
asigura inscrierea candidatilor si ofera informatii si consiliere elevilor si

-cadre di

solurtiorLarea contestati or la proba suplimentara. Aceasta ar,e ufinaloarea componenta:
. presedinte- directo I adjunct /directorul unitatii de invalamant;
. secfetar- secretalu
. membrii:
- cadre didactice specialitate, altele decat in comisia rle admitere, care recorecleaza lucrarile
penlru proba surpli de admitere,incaz de contestatii
2). Directorul unitatii lare emite decizia de numire a comisiilor,'pebazahotararii CA.
3)t. ,22 ian - 11 febr.
ope.rato:rii economici

19 -Directorul adjlResponsabilul dr: arie curriculara stabileste impreuna cu
i or garnzarc al neor ganizar ea pr ob ei der pres el e cti e a candidatil or,

ISIJ Prahova
6)t. l_ 20 febrw -. Elaborarea Procedurii de presel;ctie si/sau a procedurii de admitere, in

economici, procedura aprobatdde C A

Edifia: II

Revizia:0

Exemplar nr.: 1

colaborare cu op€

Page 6 of2l



T'ROCEDU ITA O PIIIL\T'IONALA

Admiterea elevilor in invfl{flrnAntul
profesional de sttat
Cod: P.O.96-01

Plocedura de admitere in invatamantul profesional de stat este inantata spre

iqi insuqegte procedura privind admit,:rea elevilor in invatamantul
metodologia specihcd gi calendarul de desl.asurare ( anexa la OMENCS nr.

5t06;8/i11.08.2016 si ele nr 1 si 2 la OMEN nr.50i] Il 4.09.2018)r
9'.1. 28 l'ebruartie 2!.!2.

l'.iceul. Tehnolo
'(Constantin

Management

7 l. 2 2 februarti 9_2.!12.
uvizare.la ISJ Prahov
8). Comisia r:onstitu
profesiorral de stat/d

afiseaira lista cu
profesiorral de stat/d

201

preculn si perioadele de inscriere in invatamantul profer;ional si datele de sustinere a probei
cazul)suplinrentare (rlaca

rt}\. 25 fu 2019 - Comisia organizeaiza la nivelul unitatii scolare actiunea
,,lSaptennana meserii
inr',af afitant, perntru

, pentru prolnovarea invatamzrntului profesional, beneficiile acestei fonne de
ilierea elevilor si a parintilrrr acestora, prezentarea ofertei de scolarizare,

conditii de adntitere.
1l). 1.3 mai 2(?19 - A
urnitalii de invSldmAnt
LZl.6-'17 mai 2019--

rea oferlei educalionale pentru inrzdldmAntul profesional de stat la sediul
i la sediul gcolilor gimnaziale
arficipare la Tdrgul ofertelor educalionale organizat de ISJ Prahova

1.3), /:i. Participarea profesorilor din LT ,,C'onstanlin Istrati" la sedintele cu parintii
si ele.'rii claselor a III-a, din qcolile grmnaziale din zond pentru prezentarca Procedurii de
prreselocl.ie/admitere si planului de scolarizarcla invatarnan,tul profesional de stat.

Adlmite in invatamantul profesional de stat se realizeaza in doua etape:

ETAPA I
Conrisia organizeaza inscrierea carrdidatilor pe baza fisei de inscriere in

tal de stat, in baza optiunii exprimata de candidat pentru o calificare
itatea i:nregistrarii mai multor optiuni in ordinea preferintelor exprimate.

1,{), 24-

l:5),, 2rf iunie 2019 a afrseaza lista can<lidatilor inscrisi in invatamantul profesional de stat si
calerndaiul acti'unilor u

isia transmite catre comisia de admitrlre iudeteana situatia inscrierilor
Dentru fiecare califi
116),, 27-28 iwn:j Derularea probei de preselectie pentru inr,'d!6m6ntul profesional de stat la
cererea operatorilor ici parteneri Ei comunicarcarezurltatelor in aceeagi zi.Rezultatele nu pot
fi contestate. NU ES'I
r'7\,, z7i organizeaza inscriereei candidatilor respinsi la preselectie la

prevaztalla proba de pleselectie Ei a altor candidafi interesali,
inscriere de mai sus, po baza f,rsei de inscriere in invatamantul

unitatile de in citre au a.vut

invatamantul profesio
profesionala, cu posibi

cire nu s-au inscris in
profesional de stat
lt3),, I iulie 20'19 -
irvatarnanful profesio
idlentitate n'ecesare

I|SJ transmite avizul pentru ProcedlLra de preselectrel de admitere; Comisia
eniile, calificarile, numarul de lc,curi itisponibile pentru invatamantul
in anul scolar urmator, procedura der adrritere, tematica probei de admitere,

CAZLIL
0l'9 Comisia

ioadele de

misia aftseaza la sediul unitatii de invatarrrant, lista candidatilor inscrisi la
al de stat. Afisarea informatiilor (data, locul de desfasurare, ora, acte de
camdidatilor, alte detalii organiztrtorice.1 privind desfasurarea probei

daca nurnarul candidatilor este mai mare decat numarul locurilor oferite.

Exemplar nr.: 1

suplimLentare de admi
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propun doua vrariante: teste la disciplina Matematicd, conform progrirmei propuse.
Attributiile Comisiei de admil.ere pentru proba srcrisa sunt:. elaboreazZr candidalilor pentru proba suplirnentara de admitere;

. organlzeazaa de probei suplimentare de adrnitere,

. evalueazd, candtcl
qrrobate;

Ja proba suplimentara de admitere {lu notej de la 1 1a 10 conform baremelor

. stabileste lista idatilor adrnisi in urma probei suplinrentare de admitere.. afiseaza termemrl

tt-iceul T,

'''Constantin Ist

Management

pentru f,recare r;alifi
1e).2 J iune 20!2.-
intr-o proba scrisa la

. inregistrea.za co
contestalii.
2t0)t, 3 iulie 2019 Co
candidalilor admigi;
arlmitere, la ser:retari

prirnite

olbiectlva a acestora.

dre la contestatii exista
2L)" 4 iwlie 2ilQ - Aft

prer;izilrllor d., calc.rl
OVIEI{CS nr". ji.

2'.2\,, ! iwlie 2i.019 -

dr:s,cresoatoare a mecti
cu <lepunerea ilosarel
rospinsj
2t\),,8- 12 iutie.2019 -

Actele care se rienun I

N ati o nLal a/ c ap acitate I I

i de admitere in invatamantul
de catre candidatii adrnisi si

T]ROCEDURA OPERAI]IONA LA

Admiterea elevilor in inv 5i{imintul
pro,fesional de st;at
Cod: P.O.96-0ll

rnisia transmite catre comisia de admitere judeteana situatia inscrierilor

fasurarea probei suplimentare de admitere (daca este cazul) care consta
atematicl, cu durata de 60 minute

Mernbrii Comisiei de admitere responsabili cu elabr:rarea de subiecte

ip,rogramul de depunere a contestatiilor
stirtiile depuse, siglleaza lucrarile r:ontestiate si le inainteaza comisiei de

isia de admitere a elerzilor in invatarnantul profesional de stat afiseaza lista
ndidatii pot depune contestatii penlru rezurltatele la proba suplimentara de
in interval de doud ore de la afiqarea lezultaLtelor.
Directorul unitatii convoaca comisia pe;ntnr s lutionarea contestatiilor

comisia de contestatii preia luq:arile resigilate si asigura evaluarea

otele finale dupa contestatii se modifica daca intre evaluarea initiala si cea
difarenta de 0.50 ouncte.

listei finale dupa rezolvarea conlestatiilor, pOnE la ora 14.00
Cornisia de adrnitere calculeaza media ftnala de admitere conform
din metodologia de eLdmitere in irivdldmlintul profesional, aprobatd. prin
16.

fisarea listelor candidatilor admisi si a can,Cidatilor respinsi in ordinea
profesional. Se v,cr afisa informatii in legatura
idicarea fiselor de inscriere de catre candidatii

idicarea fiselor de inscriere de catre candidatii declarati respinsi
- Depunerea dosarelor
dosar sunt :

-Ll dle inscriere in invatalnantul profesional do staJ;

ificatul de nastere in copie certiftcata cu origin.alul;
everinta cu notele si media senerala de la examenul de Evaluare
e nationalehezele cu subiect unic clsi VIII-a
ia matricola cu mediile din clasele V-vru , a.,zand inclusiv media senerala
nal
medicala;

Edifia: II

Revizia:0

Exemplar nr.: I
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Management

cialendarul de admit
idatii care nu isi depun dosalde

srunt declarati retrasi iar loeurile lcn: se

inscriere.

PR(]CEDURA. OPERAI]IONALA

Admiterea elevilor in invii{imf,ntul
profesional de stat
Cod: P.O.96-0lt

Eelifia: II

in pelioada corespunzatoare din
rapotleaza ca locuri libere pentru

a locurilor ramase libere in urma
prirnei etape de admit
ZS).U tuhe Z0W isia de admitere transmite la ISJ in f<rrmat e'lectronic si scris a listei fina1e cu
crlndiclatii iruniltricula si a locurilor ramase libere.

ETAPA a ll a
26). 12-24 iuhie 2019
libcre, pebaza fi;ei de

desfasurareaorobei su

- lnscrierea elevilor itr invatamantul profersional de stat pe locurile ramase

27).2@!!2.- c isia afiseaza lista candidatilor inscrisi in invatamantul orofesional de stat
si calendarul ar:tiunil urmatoare.

isia transrnite catre comisia de admitr:re iudeteana situatia inscrierilor
pentru fiecare rlalifi
28) 29 iulie 20 9 --Derularea probei de preselectie, ]{U ES'IE CAZUL

- Afi;area informaliilor necesare
Proba suplimentara de admitere (dzLca este: cazul)
ComunicarearezultaLelor in urma prrobei suplirnentare de admitere

Comisia de admil.erc calculeaza media finala de admitere conform
pre,lizarilor de calcul
CrME),trCS nr.5.06812

Afisarea listei finale a candidatilor admisi si resoinsi in ordinea
d,escfesoatoafe a i de adrnitere si a infonnatiilor referitoare la depunerea dosarelor de inscriere
p,entru candidatii admr

urmatoarea perioada d

2'4). !2 iutie .z!.!2. A

erlucalional al elevulu
a<lmitere, calculatS, ca
abs,olvehlii clar;ei a VI
a-- a VIII-a, care are

sarea listei candidatilor inmatriculati si

mscrlere.
- Afisarea iistei candidatilor inscrisi si a informatiilor lesate de

irnentare de admitere daca este cazuI"

respectiv ridicarea fiselor de inscriere pentru candidatii respinsi.
D epunerea do s arelor candid atilor ;rdmi si/ r ep arttzati
'fransmiterea catre ISJ a listelor finale cu candidatii admisi respectiv

- Aclttahzarea si aflsarea listelor candidatilor inscrisi in invatamantul

se are in vedere, pentru admiterea in invd.fdmAntul profesional, media de
mr:die ponderatd intre media genenlld la evaluarea nafionald. suslinutd de
-a) care are o pondere de 80o/o, gi me,Cia generald de absolvire a claselor a V-
prrndere de 20o/o;

din metodologia de admitele in irrvdldmAntul profesional, aprobatd prin
16.

ri:spinsir
2,:9),

profesiqnal de stat

in invifimAntul profesional se rearlizeazii,in fiecare etap[, astfel:
a,l in c,azul in oare nu I de candidali inscrigi nu depdEeEte numdrul locurilor oferite de unitatea
dr: linvdfdmdnt, admi se va realizapebaza portofoliuluLi educalional al eler,ului; in portofoliul

b') in cazul in care de candidali este mai mare decat numdrul locurilor oferite de unitatea de
llace ludnd in calcul in proporlie de 70o/o nredia de admitere

Exemplar nr.: 1

irwiildnl6nt, admiterea
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o In cazulin 2 candidali au medii de admitere egale, aceEtia vor fi departaja[i folosind, in
ordine, le criterii:

a') rnedia generald ob1 utii la evaluarcanalionald din clasa a VIII-a;
b) rnedia senerald de lvire a claselor a V-a - a VIII-a.

. in cazulin la o califioare profesionald, pe ultirnul loc existd. candidali care au mediile
atunci toli aceqti candidati suntde adrLitere, n qi mediile prevzizute mai sus egale,

declarali admi la opliunea solicitatd.
o Calculul medi der admitere in invdjdmdntul profesic,nal se face astfel:

a) in Cazul irL care
invS!.dmAnt:

I de candidali nu depdqeEte numdrul loourilor oferite de unitatea de

IVIAID ==

2OABS + 8OEN

100
unde:
MAID : media de tere in invdJdmdntul dual
MA: media de itere calculata conform alin. a)
AIIS : me<lia de absolvire a claselor a V-a - a \/III-a
EIrtr 

== 
media ge oblinutd la evaluarea nafionald sus.linutd de absolvenfii clasei a vIII-a

b) Daci nu I de candidati este mai mare decat numaml de locuri aprobate si se sustine
proba supliimentar

tt-iceul Tehn
o'Constantin

Management

prevdzutd la lit. a) qi i
de rmitatea de'invdt

media de a.dmit
pondere de30%o.

70
MAIT)

un'de:

MAID : media de

cttp itcitzite I teste'l e nali
erraluarea nafionald su

PRO CEDII RA O PERAI]IONALA

Admiterea elevilor in inrlflmffntul
profesional de stat
Cod: P.O.96-0ll

proporlie de 30o/o nota objinutd la proba supliimentard de admitere stabilitd
nt.

de admitere, media de admitere se calculeazr ca medie ponderata in care
are o pondere de 70o/o iar nota de la proba. suplimentara de admitere are o

+3OPSA

100

nnitere in invdfdmAntul dual

Leltezele cu subiect unic, se considerd cb
sau, dupd caz, examenul de
media generald obfinutd la
Iinrrtd de absolvenlii clersei a VIII-a esitel : EN ==

MA : media de itere calculata conform alin. a)
PSA : nota obli lla proba de admitere stabilitd de rLnitatea. de invdtdmAnt in colaborare cu
oDe.ratoruI r3conoln partener

Pentru venlii din promoliile de pand in antil 2009t in,clusiv, in media de admitere,
rne<lia generalS o

c:,apaaitate, pentru
ntrtd la evaluarea national[ se va inlocui cu media de la examenul de

tvenlii de pana in anul 2003 inclusiv, cu rneclia la testele nafionale, pentru
absolventii rlin ille 2004-2007, ori cu media lare:zele cu subiect unic sustinute in clasa a
VIII-a, pentru absol

Pentru car:

ii din promoliile 2008 qi 2009.
idalii care nu au susfinut evaluarea nafional5,

Edi{ia: II

Exemplar nr.: 1
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PROCEDURA O PI]RAIIIONA,LA
B ,Liceul Tehnolo,
re "C'onstanfin fst
:,

1n

5.4.3. Varlorifi rezultatelor activititii:
o Cunoas modului de derulare a

l profesional din LTCI

Admiterea elevilor in invlflmdntul
profesional de stat
Cod: P.0.95-01

pasilor plivind selectia si inscrierea elevilor in

6. Responsabilitlti

Dtirectorul uniititii invi{imflnt
- AprobS. procedura
- Asigura implem gi menfinerea procedurii;

Presedintele Comisie SCIM
- Asigur[ imple
- Monitoizeazd

gi menfinerea prezentei proceduri

Consilliul de admin
- Aprobd procedura
IVlembrii Comisiei de mitere: aplici procedura

ura

Edi{ia: II

Revizia:0

Exemplar nr.: 1
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7. Formular evid n{[ modificiri

]l{r.
r#

PROCEDURA O PERAT'IONA,LA

Admitere a etevito i-_in inr,t ti-A"t"i
profesional de stat
Cod: P.0.96-0:lt

I)escriere modificare

Edi{ia: II

[-iceul Tehn
"Constantin

Management

Semnf,tura
conducdtorului

compartimentului

16

20

Conform Orclinului nr.
60012018, in vigoare de la
07.05.2018, se aduc
modilicdri in ceea ce

priveqiie definirea
termerdlor, struetura din
cadrul proceclurii
docunLentate prin introduc
erealrrLodifi carea a 3
formu.lare, prevd.zute ca Ei
compc,nente structurale
minimale, respectiv
Formular de eviclen{d a
modifi c5.rilor, Formular de
analtzit a procedurii,
Formular de <listribuire
difuzare
Modifi carea oalendarului
admiterii
Modifi carea disciplinei
pentru proba suplimentard
de adrLitere

Page12 of2l



PROCIID URA OPERA']IIONA,LA
'Liceul T,ehnolo

"'C'onstantin L

1\{anagennent
Admiterea elevilor in inl'fl{im6ntul

profesional de stat
Cod: P.O.96-0lL

8. Formullar ana procedurl

Aviz favorabil

Semnitu.ra

Dupd primirea ilor de completare qi/sau modificare,
vzrtantd electron
procedurile forma

dirr paftea compartimentelor implicate
te sunt avizate qi aprobate.

fie in variantS, tiparitd fie in
in activitatea proceduratf,,

Aviz nefavorabil

Costache Raluca 1 3.0 1 .201 9

Apostol Simona
13.01.2019

Editia: II

Revizia:0

Exemplar nr.: I
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,Liceul Telrnolit
"Constantin fst

[{anagennent

tc

tti"

PROCEDURA OPERAITTON.A.LA

Admiterea elevilor in inr,nfimAntql
profesional de stat
Cod: P.O.96..0i1

Edifia: II

Revizia:0

Exemplar nr.:

9. ll.ista de difr a procedurii

Nr.................

ex. Compart. Nume qi
prernume

Data
primirii Semndtura Data

retragepii

Data intrlrii
in vigoare a
procedurii

Sern

A

nltura

I Secretariat Apostol
Simona

29.01.2019 rY 29.01.20t9 22.02.20t9

"t,aL Aria
curriculari
Tehnoloeii

Costache
Raluca

29.01.2019 29.0r.20i19 22.02.2019

Page 14 of2l
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s. ffi Liceul Tehnt
"Constantin It

Management

Edi{ia: II

Exemplar nr.: 1

PROCEDURA OPERAI]IONAI.,A
Revizia:0

Admiterea elevilor in inv[flmintul
profesional de st;at
Cod: P.O.96-0lt

re

i:zia de numire a Comisiei de admitr:re a elevilor in invd,![mantul

10.2. Anexa2 -T atica probelor suplimentare de adniitere.

10. Anexe/ fo

10.1. Anexa 1 -
profesional de

10.3. Anexa 3 -
10.4. Anexa 4 -

del test proba suplimentara de admitere
I barem de evaluare proba suplimentara de admitere

Page 15 of21



PROCEDU RA O PERAI]TONALA
Liceul T,eh

"(('onstantin L

Management
Admiterea elevilor in inl'irfflmintul

profesional de stat
Cod: P.O.96-0lt

Anexa 1- a cle nurdre a Comisiei de admitere in
stat/dual

:invatamantul profesional de

DECIZIA nr .......... din

Privind n comisiei de admitere in invatramantul profesional de stat/duar

fn tumeiu
- afi16-77 si 95 - 97 din Legea Educatiei r\ationale nr \l2or1, cu modificarile si
cornpletar;lle ul are
- standardul I (managementul) dirL o.S.t3.G. ru'. 60012018 pentru aprobarea coclului

cqprinzind standardele de managen<>ntlcontrol intern la entitafile publice gi
sistemelor de control manaserial

controlului intern,

Avdndtn prevederile'.
- afi.2I s;i art 2 din Regulamentul de organizare gi funclionare a unitdlilor de inv[tdmAnt

bat prin OMENCS rtr. 5079131.08.2016:preuniversitar,
- Anexei lta OM CS nr 5068/31.08.2016 privind rnetodologiia de organrzarea si desfasurare a
actlnlterll ln lnv I profesional de stat
- Anexei la O ENCS nr 503114.09.2018 privind calendarul admiterii in invatamantul
profesional de s

Vazand:
- Procesul cal'e se

judefulaprrobd constitui la Liceul Telinologic "Constantin Istrati", municipiul Campina.

pentru dezvol

Presedinte: p
Viceprresedin

tehnologii

Prahova a Comisi
Directoru

numit prin decizi

Art.l. Incepand c dartaprezentei, se numeste la nivelul unitatii de invdldmdnt, comisia de
adrnitere in invat antul profesional de stat/dual, in unrratoareia componenta:

I al Consiliului de Administralie din ,Jata de ................, prin

de admitere in invatarnantul profesional de stat/dual
Liceului fehnologic "Constantin Istrati',, prof.
I. S.J. Prahova "......";;;;;,

f, ... .,............... ., director/dirator adjunct
: prof........ directoradjun<:t sau sefcatedra/arie curriculara

secredrul unitatii de invatamant,
...prof c&dra...... .........olabaare subiecte si evaluare

:: ...':.:...:.:.:fi:f:fi1i;.: :: ::: 1:,3#itt*".T,:;;,'l];
::: ::: : : ::::: ::::: ::fl:ii*ill:::::::::: :;,,ilHl
dersfasoara activitatea conforrn anexei la OMEN nr 503114.09.20rg privind
i irr invatamantul profesional de stat; oMEl{CS nr 5068/31.08.2016 privind

Edifia: II

Revizia:0

Exemplar nr.: I
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tr iceul TehnoloS

"Constanfin fsfi

Management

c
rti"

PROCEDTJkA {) PERAITIONALA

Admiterea elevilor in invAfimentul
profesional de stat
Cod: P.O.96-0lt

Edifia: II

Revizia:0

Exemplar nr.: I

aprobarea metodo
stat

Art.3. Comisia z

s068/31.08.2016
profesional de stat

Art.4. Prezenta d,

secretariat"

ogiei de otganizare;i desftgurare a admiterii in invdldmAntul profesional de

re atributiileprevazute la articolul 24 alineatu'l (2) din anexa la oMENCS nr
- Metodologia de organizare si desfasurzLre a admiterii in invatamantul

ciz:ie se incredin{eazd spre executare membrilor comisiei de cdtre serviciul

DIRECTOR,
profesor

PagelT of2l



Edifia: II
PROCEDURA O h' ll,[d,A'{' t {Ji\A t,A

Admiterea elevilor in invdfimf,ntul
profesional de stllt
Cod: P.O.96.01

.2, Anexa 2 -Tematica probei sqpliment:rre de admitere
DISCPLINA MATEM:ATICA

i suplimentare de admitere in irnvi{im6ntul profesional de stat
- toate domeniile ( calificaril: profesionale)

nahrrale
urnere intregi

ponent numdr natural. Divizibilitate.
roporlii. Procente

Numere le: operalii cu numere reale; operalii cu nufiiere reale reprezentate prtn
literelitere; rapo de numere reale reprezen!.ale prin

Calcul al 11c

lVlanagement

I

Tematica p

Callcule cu
Callcule cu
Puteri cu e
Rapoarte.

Ecrialii de
Prc,bleme

ul I.
se rezolvd, cu ajutorul ecuatiilor

Ariile poli nelor

Bibliografie: Man de matematica cls v-v[I; Ghid de pregdtire pentru evaluarea nafionald.

Exemplar nr.: I
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l',iceul Tehnolo
"Constantin L

Nlanagement

Edifia: II

Exemplar nr.: I

PROCEDURA OPERA!'TONALA

Admiterea elevilor in iiry515-Antul
profesional de stat
Cod: P.O.96.01

10.3. Anexa 3 - o<lel subiect proba suplimentara de admiitere

SIJBIECT'UL I P foaia de examen scrieti numui rezu,ltatele ( 50 puncte)

1. Restul i
2. O carte c

3. 5kgde
4. Media arit
5. T'riplul
6. Perimetrul
7. Dintre
8. Dacd,30Yo
9. Dintre n
10. Der;compu

SI]BIECTUL II e foaia de examen scrieli rezolvdrilet complete (40 pwncte)

Calculati: ( xr-5)(2x-5) - 4x2
8 rrLunci

1

2,

J Un teren
a) Det
b) Det

4O ct

Mihai a cit:
cititt 40%o d

executd r20 de piese. cate piese vor executa 10 muncitori in acelagi timp.
formd dreptunghiulard are lungimea de 60 rn qi ldtimea cu2 mmai micd.
nafi perimetrul dreptunghiului
na{i aria terenului

rdn[d,, calculali cantitatea necesard de sarn6.rrfd in kg.
o carle in trei zlle.Inprima zi a citit a citit ,lo"l, dri carte, in a d,oua zi a
carte, iar in cea de-a treia zi a citit 60 de pagini. Aflafi cdte pagini are
,a citit-o Mihai.

din oJiciw

c) $tiind terenul unneazd sd fie insdmdnfat cu gMon, gi cd pentru 1m2 sunt necesari

+

catl:.eape

Se dcorda l0 pu
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Managernent

PROCEDURA OPERAT'IONALA
Edi(ia: II

Exemplar nr.: I

24,8lei

150 niese

A: 3480 m2
139200 g:139,200k9

Admiterea elevilor in invflflmffntul
profesional de st:rt
Cod: P.O.96.01

10.4. dnexa 4 Model barem de corectare proba suplirmentara de admitere
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Liceul Tehraolog

"Constantin L

Mlanagerrrent Exemplar nr.: I

Edi{ia: II
PROCEDT] JT 4. .(.; I}-fl ITATIONALA

Admiterea elevilor in ipv;[fimintul
profesional de stat
Cod: P.O.96-01

procedurd .........14

Revizia:0

11. Cuprins

Pagina de gardd ... l
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