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1. Scopul procedurii
1.1 ‘ Stabileste modul de realizare a activititii, compartimentele si persoanele implicate
Scopul procedurii este de a stabili modalitatea de admitere a elevilor inscrisi in clasa a VIIIL-a si

absolventii clasei a VIII-a din seriile anterioare, in conforritate cu normativele in vigoare, pentru
continbiarea traseului de scolarizare in invatamantul dual

1.2 ' Da asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activitatii
i

1.3 ' Asiguri continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului
|

14

. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control,
iar pe manager, in luarea deciziei

1.5 Alte scopuri

|
|

2. Domeniul de aplicare
\

2.1 Precizarea (deﬁnl're:a) activititii la care se referi procedura operationala:
Procedura operationala ,,Admiterea elevilor in invatamantul dual” stabileste etapele ce
se vor parcurge perntru derularea activitatilor specifice
2.2 Delimitarea e:xplflicitﬁ a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati
desfisurate de entjtatea publica:
~ Admiterea in inva{amantul profesional dual, pentru calificari profesionale de nivel 3}
conform Cadrului national al calificarilor, pentru anul scolar 2019 - 2020 se face pe baza
criteriilor generale de admitere in invagamantul profesional dual, elaborate de Ministerul
Educatiei Na;ionalﬁi: aprobate prin OMENCS 3556/2017 si a prezentei Proceduri de admitere
elaboratd de unitatea de invatimant, cu consultarea factorilor interesati §i aprobati de catre
Consiliul de Ad.mEnistra;ie. Pentru clasele de invafimant profesional dual, admiterea se
org;apizeazél de ulliWatea de invafdimant, in functie de numarul de locuri aprobat de MEN si 1S]
Prahova si numérul|de candidati.
- Elevii pot ﬁ’ins:crigi in invataméntul dual numai daca au promovat clasa a VIII-a.
Optiunea elevilor pentru invatimantul dual se realizeazi in perioada prevazuti de
calendarul admiterii.

2.3 Conﬁpartimente implicate in procesul activititii:
Director, Consiliul de administratie, Comisia de admitere, secretariat
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3. Documente de referinti

3.1. Reglementiri internationale:
- Nu este cazul

3.2. Legislatie primari:
- Legea a educatiei nationale 1/2011, Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 18 din
10/01/2011
- Legea nr, 87/ 2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgents a Guvernului nr. 75/2005,
privind  asigurarea  calitatii educatiei, cu modificarile st completdrile ulterioare,
Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 334 din 13/04/2006
- Ordin MENCS nr. 5079/2016- ROFUIP- Publicat in Monitorul Oficial nr.
720/19.09.2016
- Ordin 3027/2017 pentru modif:. wrea st completarea Anexei- Regulament -cadru de
organizare si functionare a unitdtilor de nvatimant preuniversitar la Ordinul ministrului
educatiei nationale si cercetdrii stiintifice nr.5079/2016 privind aprobarea Regulamentului-
cadru de organizare si functionare a unitdtilor de invitamant preuniversitar, publicat in
Monitorul Oficial nr. 63 din 22.01.2018
" - Ordinul ministrului educatiei nationale nr. 3556/2017 privind metodologia-cadru de
organizare si desfisurare a admiterii in Invatdmantul profesional dual pentru calificari
profesionale de nivel 3, conform Cadrului national al calificarilor
. - Ordin nr.5031/2018 din 4 septembrie 2018 privind organizarea, desfdsurarea si
calendarul admiterii in Invatdmantul profesional de stat s In Invatdmantul dual pentru anul
scolar 2019 — 2020

3.3. Legislatie secundara:
- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entit%étilor publice Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018
. - Ordinul nr. 201/ 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice privind coordonarea
indrumarea metodologica si supravegherea stadiului implementrii si dezvoltarii sistemului de
control intern managerial la entitatile publice a aparut in Monitorul Oficial, din 12. 04. 2016
- Instructinea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor
de Invatimant preuniversitar a Standardului 9 — Proceduri prevazut in Codul controlului intern

managerial al entititilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr.
600/2018

3.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:
- Regulamentul de organizare si functionare al institutiei

- Regulamentul Intern al Institutiei

- Decizii/Dispozitii ale Conducitorului Institutiei

- Circuitul documentelor

- Alte acte normative
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4. Definitii si abrevieri

4.1. Definitii ale termenilor

Nr.
Crt.

Termenul

Definitia si/sau: daci este cazul, actul care defineste
termenul

Procedura operationala

Procedurd care descrie un proces sau o activitate care se
destdsoard la nivelul unuia sau mai multor compartimente
dintr-o entitate, fird aplicabilitate la nivelul intregii entitdti
publice;

Editie proceduri

Forma actuald a procedurii; Editia unei proceduri se modific
atunci cand deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei
proceduri sau atunci cAnd modificarile din structura procedurii
depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Revizie procedurs

Actiunea de modificare respectiv adiugare sau eliminare a
unor informatii, date, componente ale unei editii a unei
proceduri, modificari ce implici de regula sub 50% din
continutul procedurii;

fnvépimént dual

O forma de organizare a invatamantului profesional cu
urmatoarele caracteristici specifice: a) este organizat la
initiativa operatorilor economici interesati, in calitate de
potentiali angajatori i parteneri de practicd; b) asigura
oportunitai sporite de educatie si formare profesionald pe baza
unui contract de parteneriat si a unor contracte individuale de
pregatire practica, prin pregitirea practica organizati in
raspunderea principali a operatorilor economici; ¢) operatorii
economici asigurd pregitirea practici a elevilor, bursi la
nivelul celei acordate din fonduri publice si alte cheltuieli
pentru formarea de calitate a elevilor; d) faciliteaza implicarea
operatorilor economici in mecanismele decizionale Ia nivelul
unitétii de invatdmant partenere,

4.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

Crt.

1. I.S.J. Inspectoratul Scolar Judetean

2. CEAC Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii

3. ROFUIP

Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor
de Invatimant preuniversitar

4. CA

Consiliul de administratie

S. MEN

Ministerul Educatiei Nationale T
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S. Descricrere procedurii

3.1. Generalititi:

- Procedura operationala privind admiterea elevilor in invatamantul profesional ddual
este ced prin care se stabilesc etapele ce trebuie parcurse succesiv si obligatoriu de catre cadrele
didactice si elevii angrenati in activitate. Ea prezinta, in scris, toti pasii ce trebuie urmati, metodele
de lucru stabilite si regulile de aplicat in vederea realizarii activitatii.

Procedura este insotita de o seric de formulare aditionale, prin care se transmit si se
receptioneaza informatiile si datele necesare
5.2. Documente utilizate:

52.1. | Lista si provenienta documentelor:

Documnientele utilizate sunt:

I. Decizia de numire a Comisiei de admitere a elevilor in invafgmantul dual (Modelul
documerffrului ¢ste prezentat in anexa 1);

2. Tematica probei suplimentare de admitere (anexa 2);

3. Model proba suplimentara de admitere (Modelul documentului este prezentat in anexa 3);

4. Modiel barem de notare si evaluare a probei suplimentare de admitere (anexa 4)

S2:2. Continutul si rolul documentelor:

- Doc@mentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activititii procedurate.

5.2.3. Circuitul documentelor:

Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de citre salariatii entititii a
prevederilor legale care reglementeaza activitatea proceduratd, elaboratorul va difuza procedura
conform pct.9 prin e-mail.

5.3. Resurse necesare:

5.3.1. Resurse materiale: se dezvolta pe elementele de logistica: sala de clasa, scaune,
rechizite, linie telefonica, materiale informatice, calculatoare personale, acces la baza de date, retea,
imprimanta, posibilitati de stocare a informatiilor, respectiv pe elementele specifice

3.3.2. | Resurse umane: persoanele din cadrul unitatii scolare care sunt implicate, prin
atributiile/} sarcinile de sc}rviciu, in realizarea activitatii procedurate sunt: directorul, cadre didactice
(membrii CEAC, mem'brlii comisiei de admitere si membrii comisici de evaluare) si secretarul sef
din LTCI

5.3.3. Resurse financiare:
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Resursa financiara nu este preponderenta deoarece nu trebuie sa se preveda in buget
sume speciale necesare cheltuielilor de functionare: achizitionarea materialelor consumabile
necesare desfasurarii activitatii, acoperirea contravalorii serviciilor de intretinere a logisticii, plata
cheltuielilor cu telefonul, utilitati, etc.

5.4. Modul de lucru:
34.1.  Planificarea operatiunilor si actiunilor activititii:

Operatiunile i actiunile privind activitatea proceduratd se vor derula de citre
compartimentele implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

54.2. ' Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

1). 15 — 11 februarie 2019 Consiliul de administratie al LTCI emite hotararea de inflintare a
Comisiei de admitere a elevilor in invatimantul profesional de stat/dual Aceasta are urmatoarea
componénta:
*  presedinte- directorul/directorul adjunct al unitatii de invatamant;
*  vicepresedinte- directorul adjunct sau seful catedrei/sef arie curriculara tehnologii;
. sec:r(;etar- secretarul unitatii de invatamant;
*  membrii:
-cadre didactice de specialitate care elaboreaza subiectele pentru proba suplimentara de admitere

si evalueaza candidatii;

- cadre |didactice care asigura inscrierea candidatilor si ofera informatii si consiliere elevilor si
parintilor;

~cadre didactice asistenti pentru proba suplimentara de admitere.

Consiliull de administratie al LTCI emite hotararea de infiintare a Comisiei pentru solutionarea
contestatiilor la proba suplimentara. Aceasta are urmatoarea componenta;
*  presedinte- directorul adjunct /directorul unitatii de invatamant;
*  secrotar- secretarul unitatii de invatamant;
*  membrii:
- cadre didactice de specialitate, altele decat in comisia de admitere, care recorecteaza lucrarile
pentru proba suplimentara de admitere, in caz de contestatii
2). Directorul unitatii scolare emite decizia de numire a comisiilor, pe baza hotararii CA.
3). 22 ia_rni — 11 febr. 2019 — Directorul adj/ Responsabilul de arie curriculara stabileste impreuna cu
operatorii economici parteneri organizarea/ neorganizarea probei de preselectie a candidatilor.
4). 11 je'bjruarie 2019 - Propunerea componentei Comisiei de admitere este inaintata spre aprobare,
la ISJ Prahova
S). 18 februarie 2019 — Primirea aprobarii Comisiei de admitere din unitatea de invatamant, de la
ISJ
6). 2 — 20 februarie 2019 — Elaborarea Procedurii de preselectie si/sau a procedurii de admitere, in
colaborare cu operatorii ¢conomici, procedura aprobatd de CA
7). 22 februarie 2019 - Procedura de admitere in invatamantul profesional de stat este inantata spre
avizare, la/ ISJ Prahova
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8). Comisia constituits Isi insuseste procedura privind admiterea  elevilor in invatamantul
profesional de stat/dual, metodologia specifici si calendarul de desfasurare ( anexa la OMENCS nr.
5068/31.08.2016, OMEN nr 3556/2017 si anexele nr 1 s12 la OMEN nr.5031/ 4.09.2018)

9). 28 februarie 2019 - 1SJ transmite avizul pentru Procedura de preselectie/ de admitere; Comisia
afiseaza lista cu domeniile, calificarile, numarul de locuri  disponibile pentru invatamantul
profesional de stat/dual in anul scolar urmator, procedura de admitere, tematica probei de admitere,
precum'si perioadele de inscriere in invatamantul profesional si datele de sustinere a probei
suplimentare (daca este cazul)

10). 25 februarie — 29 martie 2019 - Comisia organizeaza la nivelul unitati; scolare actiunea
»Saptamana meseriilor,, pentru promovarea invatamantului profesional, beneficiile acestei forme de
invatamant, pentru consilierea elevilor si a parintilor acestora, prezentarea ofertei de scolarizare,
conditii de admitere.

11). 13 Wai 2019 — Afisarea ofertei educationale pentru invagamantul profesional de stat/dual la
sediul unitatii de invatamant si la sediul scolilor gimnaziale

12). 6- 17 mai 2019 — Participare la Targul ofertelor educationale organizat de ISJ Prahova

13). 15 + 24 mai 2019-. Participarea profesorilor din LT »Constantin Istrati” la sedintele cu parintii
si elevii claselor a Vlll-a, din scolile gimnaziale din zoni pentru prezentarea Procedurii de
preselectie/admitere si a planului de scolarizare la invatamantul profesional de stat/dual.

Admiterea in invatamantul dual se realizeaza in doua etape:

ETAPA 1
|

14). 24-26 iunie 2019 Comisia organizeaza inscrierea candidatilor pe baza fisei de inscriere in
invatdmantul de stat, la care se anexeazs fisa de optiuni pentru invatdmantul dual care se elibereazi
si se completeaza de unitatea de Invatimant.
15). 26 iunie 2019 Comisia afiseaza lista candidatilor inscrisi in invatamantul profesional de
stat/dual si calendarul actiunilor urmatoare.

Comisia transmite catre comisia de admitere judeteana situatia inscrierilor
pentru fidcare calificare
16). 27-28 iunie 2019 Derularea probei de preselectie pentru Invitdmantul dual la cererea
operatorilor economici parteneri — NU ESTE CAZUL
17). 27 iunie-1 iulie 2019 Comisia organizeaza inscrierea candidatilor respinsi la preselectie la
unitatile de invatamant care au avut prevazuta proba de preselectie si a altor candidati interesati,
care nu s-au inscris in perioadele de inscriere de mai sus, pe baza fisei de inscriere in invatamantul
profesional de stat
18). 1 iulie 2019 — Comisia afiseaza la sediul unitatii de invatamant, lista candidatilor inscrisi la
invatamalitul profesional de stat/dual. Afisarea informatiilor (data, locul de desfasurare, ora, acte de
identitate |  necesare candidatilor, alte detalii organizatorice) privind desfasurarea probei
suplimentare de admitere, daca numarul candidatilor este mai mare decat numarul locurilor oferite.

Comisia transmite catre comisia de admitere judeteana situatia inscrierilor
pentru fiecare calificare
19).2-3 fiulie 2019 - Desfasurarea probei suplimentare de admitere (daca este cazul) care consta
intr-o proba scrisa la matematica, cu durata de 60 minute |
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; Membrii Comisiei de admitere responsabili cu elaborarea de subiecte
propundoua variante de teste la disciplina Matematica, conform programei propuse.

; Atributiile Comisiei de admitere pentru proba scrisa sunt:
*  claboreazi programarea candidatilor pentru proba suplimentara de admitere;
*  organizeazi derularea probei suplimentare de admitere,
*  evalueaza candidalii la proba suplimentara de admitere cu note de la 1 la 10 conform baremelor
aprobaté;
*  stabileste lista candidatilor admisi in urma probei suplimentare de admitere.
* afiseaza termenul i programul de depunere a contestatiilor
. irrreigistreaza contestatiile depuse, sigileaza lucrarile contestate si le inainteaza comisiei de
contestatii.
20)._3 iulie 2019 Comisia de admitere a elevilor in invatamantul profesional dual afiseaza lista
candidatilor admisi; Candidatii pot depune contestatii pentru rezultatele 1a proba suplimentara de
admitere, la secretariat, in interval de dous ore de la afisarea rezultatelor

i Directorul unitatii convoaca comisia pentru  solutionarea contestatiilor
primite -

Comisia de contestatii preia lucrarile resigilate si asigura evaluarea
obiectiva a acestora.
| Notele finale dupa contestatii se modifica daca intre evaluarea initiala si cea
dela con‘testatii exista o difarenta de 0,50 puncte.

21). 4iulie 2019 - Afisarea listei finale dupa rezolvarea contestatiilor pani la ora 14.00.

| - Comisia de admitere calculeaza media finala de admitere conform
precizarilor de calcul din metodologia de admitere in invatdgmantul dual, aprobata prin OMENCS
nr. 3556/2017.
22). 5 iulie 2019 - Afisarea listelor candidatilor admisi si a candidatilor respinsi in ordinea
descrescatoare a mediei de admitere in invatamantul profesional. Se vor afisa informatii in legatura
cu depunerea dosarelor de catre candidatii admisj si ridicarea fiselor de inscriere de catre candidatii
respinsi
23). 8- 12 iulie 2019 - Ridicarea fiselor de inscriere de catre candidatii declarat respinsi

| - Depunerea dosarelor

Actele care se depun la dosar sunt -

- fisa de inscriere in invatamantul profesional de stat;

- certificatul de nastere in copie certificata cu originalul:

- adeverinta cu notele si media generala de la examenul de FEvaluare
Nationala/capacitate/teste nationale/tezele cu subiect unic cls VIII-a

- foaia matricola cu mediile din clasele V-VIII, avand inclusiv media generala
calculata — copie si original

- fisa medicala ;

‘ - candidatii care nu isi depun dosarele in perioada corespunzatoare din
calendarul de admitere sunt declarati retrasi iar locurile lor se raporteaza ca locuri libere pentru
urmatoarea perioada de inscriere.

24). 12 iulie 2019 Afisarea listei candidatilor inmatriculati si a locurilor ramase libere in urma
primei etape de admitere
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25). 17 iulie 2019 Comisia de admitere transmite la ST in format electronic si scris a listei finale cu
candidatii inmatriculati si a locurilor ramase libere.

! ETAPA alla
26). 22-24 iulie 2019 - Inscrierea elevilor in invatamantul dual pe locurile ramase libere, pe baza
fisei de inscriere.

- Pentru candidatii care opteazi pentru invatdmantul dual, inscrierea se
realizeaza pe baza fisei de inscriere in Invitamantul de stat, la care se anexcazd fisa de optiuni
pentru invatdmantul dual care se elibereazi si se completeazii de unitatea de Invatamant
- Afisarea listei candidatilor inscrisi si a informatiilor legate de
desfammarea probei suplimentare de admitere daca este cazul.
27). 24 tulie 2019 - Comisia afiseaza lista candidatilor inscrisi in invatamantul dual si calendarul
actiunilor urmatoare.
1 Comisia transmite catre comisia de admitere judeteana situatia inscrierilor
pentru fiecare calificare
28) 25, 26, 29 iulie 2019 — Derularea probei de preselectie pentru Invatdmantul dual la cererea
operatorilor economici parteneri $i comunicarea rezultatelor in aceeasi zi. Rezultatele nu pot fi
contestate. NU ESTE CAZUL
Secretariatul elibereazi la cerere, fisa de inscriere pentru elevii respinsi la
proba deipreselectie in vederea inscrierii Ia alte unitati de invitimant
Afisarea informatiilor necesare
- Proba suplimentara de admitere (daca este cazul)
- Comunicarea rezultatelor in urma probei suplimentare de admitere
- Comisia de admitere calculeaza media finala de admitere conform
precizarilor de calcul din metodologia de admitere in invatdmantul dual, aprobati prin OMENCS
nr. 3556/2017..

- Afisarea listei finale a candidatilor admis si respinsi in ordinea
descrescatoare a mediei de admitere si a informatiilor referitoare la depunerea dosarelor de inscriere
pentru candidatii admisi respectiv ridicarea fiselor de inscriere pentru candidatii respinsi.

- Depunerea dosarelor candidatilor admisi/ repartizati

- Transmiterea catre ISJ a listelor finale cu candidatii admisi respectiv
respinsi.
29). I august 2019 - Actualizarea si afisarea listelor candidatilor inserisi in invatamantul dual

Admiterea candidatilor
Admiterea in Invatamantul dual se realizeaz: In fiecare etapi astfel:

a) Dacd numirul de candidati este mai mic decat numarul de locuri oferit si nu se organizeaza
probd |suplimentara de admitere, Media de admitere in invatamantul dual se calculeaza ca
medie:iponde:rata in care media de la Evaluarea Nationala are o pondere de 80% iar media de
abso]',vFre a claselor V-VIII are o pondere de 20%.

20ABS + 80EN
MAID = MA = rereeeeee.
100
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unde:

MAID = media de adm itere in Invatimantul dual

MA = media de admitere calculata conform alin. a)

ABS = media generali de absolvire a claselor a V-a - a VIII-a

EN = media generald obtinuti la evaluarea nafionala sustinut de absolventii clasei a VIII-a

b) Daci numarul de candidati este maj mare decat numarul de locuri aprobate si se sustine proba
suplimentara de admitere, media de admitere se calculeaza ca medie ponderata in care media de
admitere are o pondere de 70% iar nota de la proba suplimentara de admitere are o pondere de
30%.

70MA +30PSA

unde:
MAID = media de admitere In invatdmantu] dual

MA = media de admitere calculata conform alin. a)

PSAi= nota obtinuti l1a proba de admitere stabiliti de unitatea de Invatdmant in colaborare cu
operatorul economic partener

Media de admitere se calculeaza cu doua zecimale fara rotunjire
 In cazul in care doi sau mai multi candidati au medii de admitere egale, In situatia in care

s-a organizat proba suplimentari de admitere, acestia vor fi departajati folosind, in
ordine urmitoarele criterii:

a) Media probelor de admitere

b) Media generald obtinuti la evaluarea nationala din clasa a VIII-a

¢) Media generald de absolvire a claselor a V-a—a VIlI-a

 In cazul in care doi sau mai mulfi candidati au medii de admitere egale, acestia vor fi

\ TR i 3 I
- departajati, folosind, in urmatoarele criterii:

a) Media generald obtinuti la evaluarea nationala din clasa a VIII-a
b) Media generali de absolvire a claselor aV-a—aVIll-a
o In cazul in care, pe ultimul loc existi candidafi cu medii de admitere egale si cu
.~ criteriile de departajare mentionate mai sus, toti candidatii aflati pe ultimul loc sunt
. declarati admisi
.| Pentru absolventii din promotiile de pana in anul 2009 inclusiv, media de la evaluarea
- hationala se va inlocui, in functie de anul absolvirii, cu:
a) Media de la examenul de capacitate, pentru absolventii din promotiile pana in 2003 inclusiv
b) Media la testele nationale, pentru absolventii din promotiile 2004-2007
c) I\4¢dia la tezele cu subiect unic sustinute in clasa a VIIT-a, pentru absolventii din promotiile
2008 §i 2009
. Pentru elevii care nu au sustinut examen de evaluare nationala/capacitate/teste nationale
EN=1,
j - Comisia transmite catre comisia de admitere Judeteana lista candidatilor
Inscrisi admisi sau respinsi indiferent daca au sustinut sau nu proba suplimentara de admitere pe
baza m;achetei transmise de catre ISJ]
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- Candidatii respinsi la proba suplimentara de admitere si care au optat in fisa
de linscriere si pentru calificarea profesionala pentru care au ramas locuri libere, pot fi
redistribuiti la aceasta calificare

5.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
* Cunoasterea modului de derulare a pasilor privind selectia si inscrierea elevilor in
invatamantul profesional din LTCI
e Stimularea pentru performanta si pentru dezvoltarea competentelor profesionale ale

elevilor, preponderent in cadrul stagiilor de pregatire practica organizate la operatori
€conomic;.

6. Responsabilititi

Directorul unitatii de invatimant
- Aproba procedura:
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii;

Presedintele Comisiei SCIM
- Asigurd implementarea i mentinerea prezentei proceduri
- Monitorizeazi procedura

Consiliul de administratie
- Aproba procedura
Membrii Comisiei de admitere: aplica procedura
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7. Formular evidentd modificiri

’7 J'Sata Data Nr Semnatura
Nr., Editia ... | Revizia T ’ Descriere modificare conducitorului
! editiei reviziei | pag. J ;
crt. compartimentului
l
2
3
1
8. Formular analiza procedurs
[ Inlocuit ; . . : W
. Nume si prenume 5% do Aviz favorabil Aviz nefavorabil
" | Compartiment conducitor drept
crt. N . ; - Semnitur
compartiment sau Semniitura Data Obs. Data
delegat .
1 2 3 4 5 6 7 8
Aria f y
1 curriculara Costache Raluca ?2@%{({ 17.01.2019
Tehnologii ' ‘
2 Secretariat Apostol Simona __‘% / ' 17.01.2019

Dupi primirea propunerilor de comp

variantd electronici, din partea co

procedurile formalizate sunt avizate si aprobate.

mpartimentelor implicate

Page 12 of 20

letare si/sau modificare, fie in variantd tiparitd fie in
in activitatea procedurati,




MINISTERUL E DUCA) ses NATIONALE

Editia: I
PROCEDURA OPERATIONALA
Liceul Tehnologic

“Constantin Istrati”

Revizia: 0

Admiterea elevilor in inviatimantul dual

Ménagement Cod: P.O. 96-02

Exemplar nr.: 1

9. Lista de difuzare a procedurii

T

d Data intririi
_ Nume si Data . Data in vigoarea | Semnitura
ex. Compart. o N o Semnitura i, .
prenume primirii retragerii procedurii
oy - il
1 Secretariat | Apostol 29.01.2019 %\ — 22.02.2019
| Simona =i |
2 Aria Costache 29.01.2019 ') 22.02.2019
curriculara Raluca \#Qﬁ@{{q —
L Tehnologii I |
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10. Anexe/ formulare

10.1. Anexa 1 — Decizia de numire a Comisiej de admitere a elevilor in Invatdmantul dual
10.2. Anexa 2 — Tematica probelor suplimentare de admitere.,

10.3. Anexa 3 — Model test proba suplimentara de admitere

10.4. Anexa 4 - Model barem de evaluare proba suplimentara de admitere
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Anexa 1 — Decizia de numire a Comisiei de admitere in invatamantul profesional dual

DECIZIA nr .......... AN s

Privind numirea Comisiei de admitere in invatamantul dual

In temeiul,

- art 76 — 77 |si 96 - 97 din Legea Educatiei Nationale nr 12011, cu modificarile si
completarile ulteripare

- standardul I (managementul) din O.S.G.G. nr, 600/2018 pentru aprobarea Codului
controlului intern, cuprinzand standardele de management/ control intern la entitafile publice si
pentru dezvoltarea sistemelor de contro] managerial

Avind in vedere prevederile:

- art.21 si art 22 din Regulamentul de organizare si functionare a unitdfilor de invitimant
preuniversitar, aprobat prin OMENCS nr. 5079/ 31.08.2016;

- Anexei OMEN nr. 3556/2017privind metodologia-cadru de organizare §i desfisurare a
admiterii in invatamantul profesional dual pentru calificiri profesionale de nivel 3, conform
Cadrului national al calificarilor

- Anexei la OMENCS nr 5031/4.09.2018 privind calendaru] admiterii in invatamantul
profesional de stat

Vazand:

Procesul verbal al Consiliului de Administratie din data de ceesviieeennn., Prin care se
aprobd constituirea la Liceul Tehnologic “Constantin [strati”, municipiul Campina, judetul
Prahova a Comisiei de admitere in invatamantul profesional de stat/dual

Directorul Liceului Tehnologic “Constantin Istrati”, prof.
numit prin decizia [.S.J. Prahova nr..................

DECIDE:

-----------------------------------

|
4 . : e o »
Art.1. Incepand cu data prezentei, se numeste la nivelul unitatii de invatimant, Comisia de
admitere in invatamantu] profesional dual, in urmatoarea componenta;

Presedinte: prof................... » director/director adjunct

Vicepresedinte: ....................... > Un reprezentant al operatorilor economici parteneri
Secretar: ......... ettt reeeranien secretarul unitatii de invatamant;
Membri: ..ol prof catdra ............... elaborare subiecte si evaluare
N prof catdra ............... elaborare subiecte si evaluare
........................................ prof catdra ...............inscriere si consiliere parinti
........................................ prof catdra................ inscriere si consiliere parinti
........................................ prof catdra................asistent
........................................ prof catdra................asistent

L s e repreentanti ai operatorilor economici parteneri care in
colabdrare cu profesorii de specialitate, elaboreazs probele de admitere si asist3 la evaluarea
lucrarilor

Art. 2, Comisia isi desfasoara activitatea conform anexei la OMEN nr 5031/4.09.2018 privind
calend;arul admiterii in invatamantul profesional de stat si OMEN 3556/201 7 privind aprobarea
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'}

metodologiei de drganizare si desfasurare a admiterii in invatamantul dual pentru calificiri
profesionale de niyel 3.

Art. 3. Comisia are atributiile prevazute la articolul 24 alineatul (2) din anexa la OMEN
3556/2017 privind aprobarea metodologiei de organizare si desfasurare a admiterii in
Invatdmantul profesional dualpentru calificari profesionale de nivel 3,

Art. 4. Prezenta decizie se incredinteaza spre executare membrilor comisiei de citre serviciul
sectetariat,

DIRECTOR,
profesor
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10.2. Anexa 2 — Tematica probei suplimentawre de admitere
DISCIPLINA MATEMATICA

— ]

Tematica probei suplimentare de admitere in invitimantul profesional de stat/dual
— toate domeniile ( calificarile profesionale)

I Calcule cu/numere naturale

2. Calcule cu numere intregi

3. Puteri cu exponent numir natural. Divizibilitate.
4. Rapoarte. Proportii. Procente

5.

Numere reale: operatii cu numere reale; operatii cu numere reale reprezentate prin
litere; rapoarte de numere reale reprezentate prin litere
6. Calcul algebric
Ecuatii de gradul 1.
8. Probleme care se rezolvi cu ajutorul ecuatiilor
9. Ariile poligoanelor ( triunghi, patrat, dreptunghi)

Bibliografie: Manual de matematica cls V-VIII; Ghid de pregitire pentru evaluarea national.
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10.3. Anexa 3 — Model subiect proba suplimentara de admitere

SUBIECTUL I Pe foaia de examen scrieti numai rezultatele ( 50 puncte)

0.

Restul impartirii numarului 4800 1a 24 este egal cu ......

O carte costd 12 lei. Mirind pretul cu 25%, aceasta va costa ..... lei

5 kg de mere costd 15,50 lei. 8 kg de mere de aceeasi calitate costa..... lej
Media aritmeticd a numerelor 7,9, 5este ...

Triplul numarului a = 305 este ...

Perimetrul unui triunghi echilateral cu latura de 6 cm este
Dintre numerele 6, 8, 13, 20 este numar prim ......

Dacid 30% din n este 6, atuncin =. ...

Dintre numerele a= - 45 , b=-24, ¢= 0 mai mare este.......
Descompunerea in factori primi a numaruluj 72 este ......

SUBIECTUL I1 Pe foaia de examen scrieti rezolvirile complete (40 puncte)

i

Calculati: (2x+5)(2x-5) — 4x2

8 muncitori executd 120 de piese. Céte piese vor executa 10 muncitori in acelasi timp.
Un teren de forma dreptunghiulari are lungimea de 60 m si ldtimea cu 2 m mai mica.

a) Determinati perimetrul dreptunghiului

b) Determinati aria terenului

¢) Stiind ca terenul urmeazi s fie insdmantat cu gazon, i ca pentru 1m? sunt necesari

40 g samanta, calculati cantitatea necesari de saméntd in kg.

Mihai a citit o carte in trei zile. in prima zi a citit a citit 30% din carte, in a doua zi a
citit 40% din carte, iar In cea de-a treia zj a citit 60 de pagini. Aflati cate pagini are
cartea pe care a citit-o Mihai.

Se acorda 10 puncie din oficiu
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10.4. Anexa 4 — Model barem de corectare prob

a suplimentara de admitere

Sub I Rispuns Punctaj |
N 0 5
2 15 lei 5
3 24,8 lei 5
4 7 5
5 915 5
6 18 cm 5
7 13 5
8 20 5
9 c 5
10 29X3* | .8
Sub I |
I -25 5
2 150 piese 5
Ja 1=58m 5
' P=236 m 5
3b A= 3480 m2 5
3¢ 139200 g = 139,200 kg 5
4 200 pagini 10
f Oficiu 10
] Total 00 |

Nota finald se calculeazi prin impdrtirea punctajului obtinut la 10

Page 19 of 20



| - ) Editia: 1
*@ PROCEDURA OPERATIONALA

W Liceul Tehnologic

Revizia: 0
“Constantin Istrati”

Admiterea elevilor in invitimantul dual |
Management Cod: P.O. 96-02 Exemplar nr.: 1

11. Cuprins

Paging de Garda .........ov.ueeviieciii e L.
i, Scopulploceduru ........................................... 2.
2. Domeniul de APHICATS .....c.ccevmirieerirerere et 3
3. Documente AE FOTOTINLA oottt 4
4. Definitii si ADIEVICTL 1.vviitiit et s oo 5.
5. Descrierea ProCeduril vueeeeeemrereeeeeeeees oo B e teeevernenerinneenrasasneneserame Mooomes] 6
6. RESPONSADIIALT ......covveeciaieiecieteteteee et 11
7. Formular evidenta mMOIfICAIT .....ovueveivivieeieeceeeceeee oo .12
8. Formular analiza ProCedural ...........co.evveieeeiieieeeeeeee oo e 13

9. Lista de distribuire a proCedurii .........oveeveveiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeoeoeooeoeoeeeeoe oo 14
FOUADEXE ..ot IE]
L1 CUPIINS. 1ttt ettt e ettt s ettt e e 20

Page 20 0f 20



