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1. Scopul procedurii

1.1 Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Scopul procedurii este de a stabili modalitatea de admitere a elevilor inscrisi in clasa a VIII-a si
absolventii clasei a VIII-a din seriile anterioare, In conformitate cu normativele in vigoare, pentru
continuarea traseului de scolarizare in invatamantul profesional de stat.

1.2 Da asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activitatii
1.3 Asigura continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului
1.4 Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control,

iar pe manager, in luarea deciziei

1.5 Alte scopuri

2. Domeniul de aplicare

2.1 Precizarea (definirea) activitatii la care se referi procedura operationala:
Procedura operationala ,Admiterea elevilor in invatamantul profesional de stat”
stabileste etapele ce se vor parcurge pentru derularea activitatilor specifice

2.2 Delimitarea explicitd a activititii procedurate in cadrul portofoliului de activititi
desfasurate de entitatea publici:

Admiterea in invitimantul profesional de stat pentru anul scolar 2020 - 2021 se face pe
baza criteriilor generale de admitere in Invafamantul profesional de stat/dual, elaborate de
Ministerul Educatiei Nationale aprobate prin OMENCS 5068/31.08.2016, modificat si
completat cu ORDIN nr. 4.326/22 mai 2020 si a prezentei Proceduri de admitere elaborata de
unitatea de invatdmant, cu consultarea factorilor interesati si aprobatd de citre Consiliul de
Administratie. Pentru clasele de invatimant profesional de stat, admiterea se organizeazi de

unitatea de invaimant, in functie de numirul de locuri aprobat de MEN si ISJ Prahova si
numarul de candidati.

2.3 Compartimente implicate in procesul activitatii:
Director, Consiliul de administratie, Comisia de admitere, secretariat
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3. Documente de referinti

3.1. Reglementiri internationale:
- Nu este cazul

3.2. Legislatie primara:

- Legea a educatiei nationale 1/2011, Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 18 din
10/01/2011

- Legea nr. 87/ 2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 75/2005,
privind  asigurarea calititii educatiei, cu modificirile si completdrile ulterioare,
Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 334 din 13/04/2006

- Ordin. MENCS nr. 5079/2016- ROFUIP- Publicat in Monitorul Oficial nr.
720/19.09.2016

- Ordin 3027/2017 pentru modificarea si completarea Anexei- Regulament -cadru de
organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar la Ordinul ministrului
educatici nationale si cercetdrii stiintifice nr.5079/2016 privind aprobarea Regulamentului-
cadru de organizare si functionare a unitafilor de invatamant preuniversitar, publicat in
Monitorul Oficial nr. 63 din 22.01.2018

- Ordinul ministrului educatiei nationale si cercetarii stiintifice nr. 5.068/2016 privind
Metodologia de organizare si desfisurare a admiterii in Invatdmantul profesional de stat

- ORDIN nr. 4.326/22 mai 2020 pentru completarea Metodologiei de organizare si
desfasurare a admiterii in invdiméntul profesional de stat, aprobatd prin Ordinul ministrului
educatiei nationale si cercetdrii stiinfifice nr. 5.068/2016, pentru anul scolar 2020-202]

- Ordin nr.5087/2019 din 30 august 2019 privind organizarea, desfagurarea si calendarul
admiterii in invatimantul profesional de stat si In invdtdmantul dual pentru anul scolar 2020 —
2021 :

- ORDIN nr. 4325/22 mai 2020 pentru modificarea i completarea Ordinului
ministrului educatiei nationale nr. 5.087/2019 privind organizarea, desfisurarea si calendarul

admiterii in invaiamantul profesional de stat st in tnvagamdntul dual pentru anul scolar 2020 —
2021

3.3. Legislatie secundari:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018

- Ordinul nr. 201/ 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice privind coordonarea
indrumarea metodologica si supravegherea stadiului implementirii si dezvoltdrii sistemului de
control intern managerial la entititile publice a aparut in Monitorul Oficial, din 12. 04. 2016

- Instructinea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unititilor
de invatamant preuniversitar a Standardalui 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern

managerial al entitafilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr.
600/2018
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3.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii publice:
- Regulamentul de organizare i functionare al institutiei

- Regulamentul Intern al Institutiei

- Decizii/Dispozitii ale Conducatorului Institutiei

- Circuitul documentelor

- Alte acte normative

4. Definitii si abrevieri

4.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste
Crt. termenul
L Procedura operationals Procedurd care descrie un proces sau o activitate care se

desfasoard la nivelul unuia sau mai mulior compartimente
dintr-o entitate, fird aplicabilitate la nivelul intregii entititi
publice;

2. Editie proceduri Forma actuald a procedurii; Editia unei proceduri se modifica
atunci cind deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei
proceduri sau atunci cAnd modificarile din structura procedurii
depésesc 50% din continutul reviziei anterioare;

3. Revizie proceduri Actiunea de modificare respectiv adiugare sau eliminare a
unor informatii, date, componente ale unei editii a unei

proceduri, modificari ce implica de reguli sub 50% din
continutul procedurii;

4.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

Crt.

1. I.S.J. Inspectoratul Scolar Judetean

2. CEAC Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii

3. ROFUIP Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor
de invatdmant preuniversitar

4, CA Consiliul de administratie

5. MEN Ministerul Educatiei Nationale
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S. Descrierere procedurii

5.1. Generalititi:

. Procedura operationala privind admiterea elevilor in invatamantul profesional de stat
este cea prin care se stabilesc etapele ce trebuie parcurse succesiv si obligatoriu de catre cadrele
didactice si elevii angrenati in activitate. Ea prezinta, in scris, toti pasii ce trebuie urmati, metodele
de lucru stabilite si regulile de aplicat in vederea realizarii activitatii.

Procedura este insotita de o serie de formulare aditionale, prin care se transmit si se
receptioneaza informatiile si datele necesare

5.2. Documente utilizate:

5.2.1. Lista si provenienta documentelor:

v e

Documentele utilizate sunt:

1. Decizia de numire a Comisiei de admitere a elevilor in invafimantul profesional de stat
(Anexa 1);

2. Tematica probei suplimentare de admitere (Anexa 2);

3. Model proba suplimentara de admitere (Anexa 3);

4. Model barem de notare si evaluare a probei suplimentare de admitere (Anexa 4)

5.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activititii procedurate. s

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul
informatic la care au acces salariatii entitatii.

5.2.3. Circuitul documentelor:

Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii §i aplicarii de catre salariatii entitatii a
prevederilor legale care reglementeazi activitatea proceduratd, elaboratorul va difuza procedura
conform pct.9.

5.3. Resurse necesare:

5.3.1. Resurse materiale: se dezvolta pe elementele de logistica: sala de clasa, scaune,
rechizite, linie telefonica, materiale informatice, calculatoare personale, acces la baza de date, retea,
imprimanta, posibilitati de stocare a informatiilor, respectiv pe elementele specifice

5.3.2.  Resurse umane: persoanele din cadrul unitatii scolare care sunt implicate, prin
atributiile/ sarcinile de serviciu, in realizarea activitatii procedurate sunt: directorul, cadre didactice

(membrii CEAC, membrii comisiei de admitere si membrii comisiei de evaluare) si secretarul sef
din LTCI

5.3.3. Resurse financiare:
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Resursa financiara nu este preponderenta deoarece nu trebuie sa se preveda in buget
sume speciale necesare cheltviclilor de functionare: achizitionarea materialelor consumabile

necesare desfasurarii activitatii, acoperirea contravalorii serviciilor de intretinere a logisticii, plata
cheltuielilor cu telefonul, utilitati, etc.

S.4. Modul de lucru:
5.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Operatiunile si actiunile privind activitatea proceduratd se vor derula de catre
compartimentele implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

5.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

1). 10 februarie 2020 Consiliul de administratie al LTCI emite hotararea de infiintare a Comisiei
de admitere a elevilor in invatamantul profesional de stat. Aceasta are urmatoarea componenta:

*  presedinte- directorul/directorul adjunct al unitatii de invatamant;

*  vicepresedinte- directorul adjunct sau seful catedrei/sef arie curriculara tehnologii;

*  secretar- secretarul unitatii de invatamant;

*  membrii:

-cadre didactice de specialitate care elaboreaza subiectele pentru proba suplimentara de admitere
s1 evalueaza candidatii;

- cadre didactice care asigura inscrierea candidatilor si ofera informatii si consiliere elevilor si
parintilor;
-cadre didactice asistenti pentru proba suplimentara de admitere.
Consiliul de administratic al LTCI emite hotararea de infiintare a Comisiei pentru
solutionarea contestatiilor la proba suplimentara. Aceasta are urmatoarea componenta:
*  presedinte- directorul adjunct /directorul unitatii de invatamant;

*  secretar- secretarul unitatii de invatamant;
*  membrii:

- cadre didactice de specialitate, altele decat in comisia de admitere, care recorecteaza lucrarile
pentru proba suplimentara de admitere, in caz de contestatii

2). Directorul unitatii scolare emite decizia de numire a comisiilor, pe baza hotararii CA.

3). 10 februarie 2020 - Propunerea componentei Comisiei de admitere este inaintata spre aprobare,
la ISJ Prahova

4). 17 februarie 2020 — Primirea aprobarii Comisiei de admitere din unitatea de invatamant, de la
ISJ Prahova

5). 2= 27 februarie 2020 — Elaborarea Procedurii de preselectie si/sau a procedurii de admitere, in
colaborare cu operatorii economici, procedura aprobata de CA '

6). 28 februarie 2020 - Procedura de admitere in invatamantul profesional de stat este inantata spre
avizare, la ISJ Prahova

8). Comisia constituitd isi insuseste procedura privind admiterea  elevilor in invatamantul
profesional de stat/dual, metodologia specifica si calendarul de desfasurare ( anexa la OMENCS nr.
5068/31.08.2016 si anexele nr 1 si 2 la OMEN nr.5087/ 2019)
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9). 28 februarie 2020 — IS] transmite avizul pentru Procedura de preselectie/ de admitere; Comisia
afiseaza lista cu domeniile, calificarile, numarul de locuri disponibile pentru invatamantul
profesional de stat/dual in anul scolar urmator, procedura de admitere, tematica probei de admitere,
precum si perinoadele de inscriere in invatamantul profesional si datele de sustinere a probei
suplimentare (daca este cazul)

10). 24 februarie — 27 martie 2020 - Comisia organizeaza la nivelul unitatii scolare actiunea
»Saptamana meseriilor,, pentru promovarea invatamantului profesional, beneficiile acestei forme de
invatamant, pentru consilierea elevilor si a parintilor acestora, prezentarea ofertei de scolarizare,
conditii de admitere.

11). 11_mai 2020 — Afisarea ofertei educationale pentru invatimantul profesional de stat/dual la
sediul unitatii de invatimant si la sediul scolilor gimnaziale

12). Imartie — 15 mai 2020- Participarea profesorilor din LT ,»Constantin Istrati” la sedintele cu
parintii si elevii claselor a VIII-a, din scolile gimnaziale din zona pentru prezentarea Procedurii de
preselectie/admitere si a planului de scolarizare la invatamantul profesional de stat/dual.

Admiterea in invatamantul profesional de stat se realizeaza in doua etape:

ETAPAT
Perioada Actiunea
29 iunie — 3 iulie 2020 si | Inscrierea candidatilor la unitatile de invatimant care au ofert
6 iulie 2020 educationald pentru invatamantul profesional. Pe fisa de

inscriere se pot face mai multe optiuni. in ordinea preferintelor.
Inscrierea se face la scoala gimnaziala absolvitd. Candidatii nu se
prezintd si nu depun personal documentele de inscriere la unitatile
de invitamant pentru care opteaza

Nu pot fi inscrisi candidatii cu situatia scolara neincheiata, aflati in
stare de corigentd sau repetentie.

6 iulie 2020 Comisia afiseaza lista candidatilor inscrisi in invatamantul
profesional de stat/dual si calendarul actiunilor urmatoare.

Se vor preciza date referitoare la  organizeazarea praobei
suplimentare ~ de  admitere  pentru  calificarea/calificirile
profesionald/profesionale la care numirul de candidati depaseste
numarul de locuri, cu posibilitatea redistribuirii la celelalte calificiri
pentru care nu s-a organizat proba suplimentara, in situatia in care
candidatii au optat in fisa de Inscriere pentru aceste calificari.

Comisia transmite catre comisia de admitere judeteana situatia
inscrierilor pentru fiecare calificare
9 iulie 2020 Calcularea de citre Comisia de admitere a mediilor finale de
admitere, conform precizirilor de calcul din metodologia de
admitere fn invétamantul profesional.

Mediile finale se vor calcula cu Proba suplimentari de admitere
numai pentru calificarea/ calificdrile profesionale pentru care
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numarul celor inscrisi este mai mare decAt numarul locurilor
disponibile.

Transmiterea, la comisia de admitere Judeteand/ a municipiului
Bucuresti, a listei candidatilor declarati admisi si a celor respinsi la
admiterea in invatimantul profesional de stat

10 iulie 2020

Afisarea la sediile si pe site-urile unitdfilor de invdrimdnt
profesional a listei candidatilor admisi si a celor respingi la
invagamdntul profesional de stat.

Afisarea precizérilor privind depunerea dosarelor de inscriere de
citre candidafii admisi. Afisarea precizirii prin care candidatii
admisi la clase/grupe cu efective care in urma primei etape de
admitere se afli sub efectivul minim necesar constituirii
formatiunilor de studii, sunt Instiintati c& dupa depunerea dosarelor
de iInscriere vor fi inmatriculati sub rezerva completarii in urma
etapel a Il-a de admitere a numirului de locuri minim necesar
pentru constituirea formatiunilor de studii, iar in situatia in care nici
In etapa a II-a nu se vor ocupa suficiente locuri pentru constituirea
efectivelor minime se poate decide redistribuirea, prin Comisia
Judeteand / a Municipiului Bucuresti de admitere, a candidatilor in
limita locurilor disponibile la alte clase sau unitati scolare in cadrul
unei sedinte publice la care vor fi invitati sd participe.

13 — 17 iulie 2020

Transmiterea in format electronic de citre unitatea de invatamant,
catre unitifile de invatamant gimnazial a situatiei privind rezultatele
elevilor la admiterea in inviamantul profesional, in scopul
asigurdrii posibilititii de tnscriere pentru etapa a Il-a de admitere a
absolventilor respinsi in etapa 1, precum si a celor care au renuntat
sau nu si-au depus/transmis prin postd dosarele de inscriere la
unitatile la care au fost declarati admisi.

Nota: Unitatile de invafimant gimnazial vor realiza transmiterca
documentelor de inscriere pentru ctapa a Il-a la unitagile de
invdtamant profesional, numai pentru absolventii mentionati
anterior. Candidatii respinsi la etapa I de admitere in Invatamantul
profesional gi in Invatamantul dual se pot inscrie in etapa a 1l-a de
admitere in invatdmantul profesional, in invifimantul dual, sau in
ctapa a II-a de admitere in liceu.

13 — 17 iulie 2020

Transmiterea/depunerea de citre candidatii declarati admisi a
dosarelor de Inscriere.

Transmiterea documentelor se poate realiza prin posti, cu
confirmare de primire.

Dosarul de inscriere contine:

a) fisa de inscriere In invatimantul profesional, in original;

b) certificatul de nastere, in copie legalizatd sau certificatd conform
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cu originalul de catre unitatea de invitimant gimnazial sau de
unitatea de invafamant la care a fost declarat admis (este necesard
prezentarea originalului pentru certificare);

¢) adeverintd cu notele la tezele cu subiect unic din clasa a VIIL-
a/testele nationale/examenul de capacitate, pentru candidatii din
seriile anterioare care nu au sustinut evaluarea national;

d) fisa medicala.

Depunerea dosarelor de inscriere se realizeazs dupd un program
detaliat pe zile si ore, afisat de catre unitatea de Invatadmant.

In cazul retragerii fiselor de inscriere sau nedepunerii dosarelor de
Inscriere de catre candidatii admisi, pe locurile eliberate de acestia
pot fi admisi alti candidafi, in ordinea rezultatelor obtinute la
admiterea organizatd in aceasti etapd, cu conditia incadrdrii in
termenul de depunere a dosarelor de inscriere.

Notd: Unititile de invitamant la care candidatii au fost declarati
admisi vor afisa la sfarsitul fiecdrei zile tabelul nominal cu
candidatii care au depus dosarele de inscriere. Candidatilor care au
transmis dosarele de inscriere prin posti li se va comunica telefonic
sau prin e-mail situatia inscrierii

17 iulie 2020

Transmiterea situatiei locurilor rimase libere in urma
finalizarii depunerii dosarelor de inscriere a candidatilor admisi in
aceasta etapa de admitere

21 iulie 2020

Transmiterea de citre comisia de admitere judeteana, la
unitatile de invatamént profesional a situatiei rezolvirii cazurilor
speciale

21 iulie 2020

Afisarea listei candidatilor inmatriculati i a situatiei cu
locurile ramase libere in invitdmantul profesional, dupa depunerea
dosarelor de inscriere in etapa I de admitere si rezolvarea cazurilor
speciale

Transmiterea de cétre comisia de admitere in invatamantul
profesional de stat din unitatea de invatimant, in format electronic
siIn scris, catre comisia de admitere judeteand a listelor actualizate
cu candidatii inmatriculati i a situatiei locurilor neocupate la
Invatamantul profesional de stat

Listele actualizate cu candidafii inmatriculati la clase/ grupe
cu efective care se afld sub efectivul minim la finalul primei etape
se afiseazd §i se comunicd sub rezerva completdrii in urma etapei a
II-a de admitere a numdrului de locuri minim necesar pentru
constituirea formafiunilor de studii.

21 iulie 2020

Afisarea la centrele de inscriere si la sediul unitatilor de
invatdmant cu oferta educagionala pentru invitamantul profesional
de stat si/sau invatamantul dual a locurilor libere pentru etapa a II-a,
pe domenii de pregatire si calificiri profesionale, si a informatiilor
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ETAPA all-a

Perioadla Actiunea

Inscrierea candidatilor care nu au participat la etapa I de
admitere sau care au participat, dar nu au fost repartizati/admisi, sau
22-24 julie 2020 au fost admisi dar nu si-au depus dosarele de inscriere la liceu sau
invatamantul profesional, la unitatea de invatdmant

Inscrierea candidatilor la unitdfile de invdiamant pentru care
au optat se realizeaza NUMAI DE CATRE unitdtile de invatdamdnt
gimnazial prin {ransmiterea electronici la unitifile de InvaEmant
care au ofertd pentru invagimantul profesional a fiselor de Inscriere
a candidatilor, insotite de foile matricole

Afisarea, la sediile si pe site-urile unitifilor de Invatimant
gimnazial absolvite si a unititii de Invatamant, a listei
24 iulie 2020 candidafilor inscrisi in invatdmantul profesional.

Se vor preciza date referitoare la organizeazarea probei
suplimentare ~ de  admitere  pentru calificarea/calificirile
profesionald/profesionale la care numirul de candidati depaseste
numarul de locuri, cu posibilitatea redistribuirii la celelalte calificiri
pentru care nu s-a organizat proba suplimentard, in situatia in care
candidatii au optat in fisa de Inscriere pentru aceste calificari
Transmiterea catre comisia de admitere judeteand a situatiei cu
numarul de candidati inscrisi pentru admiterea in invdtamantul
profesional, pentru fiecare calificare profesionala

Calcularca de catre Comisia de admitere a mediilor de

admitere, conform precizdrilor de calcul din metodologia de
27 iulie 2020 admitere in invatamaéntul profesional. Transmiterea la comisia de
admitere judeteand/ a municipiului Bucuresti.
Afisarea la sediile si pe site-urile unitdtilor de invatimant
profesional a listei candidatilor admisi si a celor respinsi la
28 iulie 2020 invatdmantul profesional de stat. Afisarea precizdrilor privind
depunerea dosarelor de inscriere de citre candidatii admisi,
respectiv ridicarea de cétre candidatii respinsi a fiselor de inscriere

Depunerea dosarelor de inscriere de candidatii au fost
declarati admisi

In cazul retragerii fisclor de inscriere sau nedepunerii
dosarelor de finscriere de catre candidatii admisi, pe locurile
29 iulie-3 august 2020 | eliberate de acegtia pot fi admisi alti candidati, in ordinea
rezultatelor obtinute la admiterea organizati in aceasti etapa, cu
conditia incadrarii in termenul de depunere a dosarelor de nscriere.

Afisarea de precizdri prin care candidatii  admisi la
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clase/grupe cu efective care in urma etapei a Il-a de admitere se
afld sub efectivul minim necesar constituirii Jormatiunilor de studii
sunt instiinfafi cd, dupd depunerea dosarelor de inscriere, vor fi
inmatriculati sub rezerva completdrii numdrului de locuri minim
necesar pentru constituirea formatiunilor de studii, prin comisia de
admitere judeteand prin repartizarea de alti candidati si, dupd caz,
prin redistribuiri in cadrul unei sedinte publice la care vor fi
invitali sd participe

4 august 2020

Transmiterea de catre comisia de admitere in Invatamaéntul
profesional de stat din unitatea de invitimant, in format electronic
s In scris, catre comisia de admitere judeteand a listelor finale cu
candidafii nmatriculati si a situatiei locurilor neocupate la
invatdmantul profesional de stat

Admiterea candidatilor

Proba suplimentard de admitere (daca este cazul) se echivaleazd cu media aritmetica,
nerotunjitd la disciplina Matematica pentru clasele V - VIII

Admiterea in invatamantul profesional se realizeazi in fiecare etapa astfel:

a) Dacd numdrul de candidati este mai mic decit numdirul de locuri oferit, nu se organizeazi (
echivaleazd) probd suplimentard de admitere
Media de admitere in invatamantul profesional se calculeaza ca medic ponderata in care
media de la Evaluarea Nationala are o pondere de 80% iar media de absolvire a claselor V-VIII

are o pondere de 20%.

unde;:

20ABS + 80EN
MAIP = MA = ---

100

MAIP = media de admitere in invataméntul profesional

MA =media de admitere calculata conform alin. a)

ABS = media generald de absolvire a claselor a V-a —a VIIl-a

EN = media generala obtinuti la evaluarea nationald sustinuta de absolventii clasei a VIII-a

b) Dacd numarul de candidati este mai mare decat numarul de locuri aprobate,
suplimentara de admitere se echivaleazi cu m

clasele V- VIII

edia aritmeticd la disciplina matematici pentru

Media de admitere se calculeaza ca medie ponderata in care media de admitere are o pondere
de 70% iar nota de la proba suplimentara de admitere are o pondere de 30%.
70MA +30PSA
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100
unde:
MAIP = media de admitere in invitamantul profesional
MA = media de admitere calculata conform alin. a)

PSA = media aritmeticd cu doud zecimale Jard rotunjire la disciplina matemdtica pentru clasele
V—VIII, conform foii matricole

Media de admitere se calculeaza cu doua zecimale Jara rotunjire
¢ In cazul in care doi sau mai multi candidati au medii de admitere egale, in situatia in care

$-a organizat proba suplimentard de admitere, acestia vor fi departajati folosind, in
ordine urmatoarele criterii:

a) Media probelor de admitere
b) Media generali obtinuti la evaluarea nationald din clasa a VIII-a
¢) Media generald de absolvire a claselor a V-a — a VIII-a
e In cazul in care doi sau mai raulti candidati au medii de admitere egale, acestia vor fi
departajati, folosind, in urmatoarele criterii:
a) Media generali obtinuti la evaluarea nationald din clasa a VIII-a
b) Media generala de absolvire a claselor a V-a — a ViII-a
e in cazul in care, pe ultimul loc existd candidati cu medii de admitere egale si cu
criteriile de departajare mentionate mai sus, toti candidatii aflati pe ultimul loc sunt
declarati admisi
* Pentru absolventii din promotiile de pana in anul 2009 inclusiv, media de la evaluarea
nationala se va inlocui, in functie de anul absolvirii, cu:
a) Media de la examenul de capacitate, pentru absolventii din promotiile pana in 2003 inclusiv
b) Media la testele nationale, pentru absolventii din promotiile 2004-2007
¢) Media la tezele cu subiect unic sustinute n clasa a VIII-a, pentru absolventii din promotiile
2008 si 2009

Pentru elevii care nu au sustinut examen de evaluare nationala/capacitate/teste nationale

EN=1.

- Comisia transmite catre comisia de admitere Judeteana lista candidatilor
inscrisi admisi sau respinsi indiferent daca au sustinut sau nu proba suplimentara de admitere pe
baza machetei transmise de catre ISJ

- Candidatii respinsi la proba suplimentara de admitere si care au optat in fisa
de inscriere si pentru calificarea profesionala pentru care au ramas locuri libere, pot fi
redistribuiti la aceasta calificare

Actele care se depun la dosarul de inscriere sunt -
- fisa de inscriere in invatamantul profesional de stat/anexa dual;
- certificatul de nastere in copie certificata cu originalul;
- adeverinta cu notele si media generala de la examenul de Evaluare
Nationala/capacitate/teste nationale/tezele cu subiect unic cls VII-a

- foaia matricola cu mediile din clasele V-VIII » avand inclusiv media generala
calculata — copie si original

- fisa medicala
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-candidatii care nu isi depun dosarele in perioada corespunzatoare din calendarul

de admitere sunt declarati retrasi iar locurile lor se raporteaza ca locuri libere pentru urmatoarea
perioada de inscriere.

5.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:

Cunoasterea modului de derulare a pasilor privind selectia si inscrierea elevilor in
invatamantul profesional din LTCI
Stimularea pentru performanta si pentru dezvoltarea competentelor profesionale ale

elevilor, preponderent in cadrul stagiilor de pregatire practica organizate la operatori
ecoriomici.

6. Responsabilitati

Directorul unitiitii de invitimant
- Aproba procedura;
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii;

Presedintele Comisiei SCIM

- Asigurd implementarea si mentinerea prezentei proceduri
- Monitorizeaza procedura

Consiliul de administratie
- Aproba procedura

Membrii Comisiei de admitere: aplici procedura

7. Formular evidenti modificiri

Semnatura
Data Data Nr. 2

Revizia Descriere modificare conducitorului

Nr. Editia T A
editiei reviziei ag. > :
f pag compartimentului

crt.
1 I 2

Conform Ordinului nr.
600/2018, in vigoare de la
07.05.2018, se aduc
16.01. modificari in ceea ce
2 Il 2019 . 13 priveste definirea
termenilor, structura din
cadrul procedurii
documentate prin introduc
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erea/modificarea a 3
formulare, previzute ca si
componente structurale
minimale, respectiv
Formular de evidents a
modificarilor, Formular de
analiza a procedurii,
Formular de distribuire
difuzare

Modificarea legislatiei

3.2. Modificarea legislatiei
5.4.1. Planificarca
operatiunilor si actiunilor-
activitatii

16.01.
2019

16.01.
2020

3.2. Modificarea legislatiei
5.4.1. Planificarea
operatiunilor si actiunilor
activitatii

10. Anexe

16.01.
2019

25.05.
2020

8. Formular analiza proceduri

Nr.
crt.

Compartiment

Nume si
prenume
conducitor
compartiment

inlocuitor
de drept
sau
delegat

Aviz favorabil

Aviz nefavorabil

Semnitur

Data
a

Obs.

Semnitur
a

Data

2

3

4

5 6 7

8

9

Aria
curriculard
Tehnologii

Costache
Raluca

25.05.2020

Dupd primirea propunerilor de completare si/sau modificare, fie in varianti tiparita fie in
variantd electronicd, din partea compartimentelor implicate in activitatea procedurats,

procedurile formalizate sunt avizate si aprobate.
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9. Lista de difuzare a procedurii
Nr Data intrarii
i ) Nume §i Data ; Data in vigoarea | Semnitura
€x, Compart. A Semnitura e s
prenume primirii retragerii | procedurii
AV s
1 Secretariat Apostol 29.05.2020 C 29.05.2020 | 29.05.2020 t_,iff/
Simona ko et
2 Aria Costache | 29.05.2020 4 29.05.2020 | 29.05.2020
- /
curriculara Raluca F [{i?yg 7 mj
Tehnologii '

10. Anexe/ formulare

10.1. Anexa 1 — Decizia de numire a Comisiei de admitere a elevilor in invatdmantul

profesional de stat/dual
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Anexa 1 -- Decizia de numire a Comisiei de admitere in invatamantul profesional de stat

DECIZIA nr

Privind numirea Comisiei de admitere in invatamantul profesional de stat

In temeiul:
- art 76 — 77 si 96 - 97 din Legea Educatiei Nationale nr 1/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare
- standardul I (managementul) din O.S.G.G. nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului
controlului intern, cuprinzand standardele de management/ control intern la entititile publice si
pentru dezvoltarea sistemelor de control managerial

Avind in vedere prevederile:

art.21 si art 22 din Regulamentul de organizare si functionare a unititilor de invatamant
preuniversitar, aprobat prin OMENCS nr. 5079/ 31 .08.2016;

- Anexei la OMENCS nr 5068/31.08.2016 privind metodologia de organizarea si desfasurare a
admiterii in invatamantul profesional de stat

- Anexei la OMEN nr 5087 din 30 august 2019 privind calendarul admiterii in invatamantul
profesional de stat

Vazand:
- Procesul verbal al Consiliului de Administratie -din data de ................ , prin care se
aprobd constituirea la Liceul Tehnologic “Constantin Istrati”, municipiul Campina, judetul
Prahova a Comisiei de admitere in invatamantul profesional de stat/dual

Directorul Liceului Tehnologic “Constantin Istrati”®, prof.
numit prin decizia 1.S.J. Prahova nr

-----------------------------------

DECIDE:

Art.1. Incepand cu data prezentei, se numeste la nivelul unitatii de invatimant, Comisia de
admitere in invatamantul profesional de stat, in urmatoarea componenta:

Presedinte: prof..................... , director/director adjunct

Vicepresedinte: prof...........o.......... director adjunct sau sef catedra/arie curriculara
tehnologii

SECIEtAr: tvviiiiiieeeeeeeeeeeee secrearul unitatii de invatamant;

Cadre didactice care asiguri inscrierca candidatilor si oferd informatii si consiliere elevilor
si périntilor acestora
Art. 2. Comisia isi desfasoara activitatea conform anexei la OMEN nr 5087 din 30 august
2019 privind calendarul admiterii in invatamantul profesional de stat; OMENCS nr
5068/31.08.2016 privind aprobarea metodologiei de organizare si desfisurare a admiterii in
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invatdmantul profesional de stat pentru calificari profesionale de nivel 3, modificat si completat
cu ORDIN nr. 4.326/22 mai 2020

Art. 3. Comisia are atributiile prevazute la articolul 24 alineatul (2) din anexa la OMENCS nr
5068/31.08.2016 — Metodologia de organizare si desfasurare a admiterii in invatamantul
profesional de stat pentru calificiri profesionale de nivel 3.

Art. 4. Prezenta decizie se Incredinteazi spre executare membrilor comisiei de cétre serviciul
secretariat.

DIRECTOR,
profesor
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