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Liceul Tehnologic
"Constantin Istruti"

Management

Edifia: II
PROCE DU RA OPERATIONALA

Adrniterea elev.ilor in invl{imintul
profesional de stat
Cod: lP.O.9(;-01

Exemplar

l. Scopul procedurii

1'1 Stabileqte modul de realizare :l activitrtii, compartimentele ;i persoanele implicate

Scopul procedurii este de a stabili modalitateaL de adrnitere a elevilor inscrisi in clasa a VIII-a si
absolventii clasei a VIII-a din seriile anterioare, in conformitzrte cu normativele in vigoare, pentru
continuarea trraseului de scolarizare in in'n'atamantul profesional de stat.

1.2

1.3

1.4
iar pe

1.5 Alte scopuri

DI asigurlri cu privire la existenta documentafiei adecvate derulirii activitifii

Asiguri continuitatea activitiifii, inclusiv in condi{ii de fluctuafie a personalului

Sprijipa auditul gilsau alte organisnLe abilitate in acfiuni de auditare ;i/sau control,
manager, in luarea deciziei

2. Domenirnl de aplicare

2.lPrecizarea (definirea) activitfl{ii la care se referi procedura operationali:
Procedura operationala ,,Adrniterea elevilor in invatarnantul profesional r1e stat,,

stabileste etapele ce se vor parcurge pentru derularea activitatilor specifice

2'2 Delimitarea expliciti a activitifii trrrocedurate in cadrul portofoliului de acti'ititi
desfd;urate de entitatea public[:

Adr profesional de stat pentru anul gcolar 20'20 - 202I st: faoe pe
baza criter tere in invrilarndnLtul profesional de stat/dual, elaborate deMinisterul aprobate plin OMENCS 5068/31.08.i2016, modificat Eicompletat cu okDIN nr. 4.326/22 mai 2020 si aprezentei Proceduri de aclmitere elaborarta de
unitatea de invd!6mdnt, cu consultarea factoriloi interesa{i gi aprobat[ de cdtre Consili,l de
Administrafie. Pentru clasele de inv5,f5.nrAnt profbsional de stat.f adrniterea se organii'eaz5, d,e
unitatea de invdfdmAnt, in funclie de numdrul de locuri iiprobat rie MEl,l Ei ISJ pr3ho.,ra gi
numd.rul de candidafi.

2.3 Compartimente implicate in procesul activiti{ii:
Director, consiliul de administrafie, comisia de admitere, secretariat
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Liceul Te,hnologic
"Constan;tin frtrqfi"

Managem,ent

PROCE DURA OPERATIONALA

Admiterr:a elevjilor in inviflmAntul
profesional de stat
Cod: 11.O.96-01

Exemplar nr.: 1

3. Documente de referinti

3.1. Reglementiri internafionLale:
- Nu este cazul

3.2. Legislafie primar[:
- Li:gea a educaliei nalionale 1l20ll, Publicat in Monitorul Oficial, partea I nr:. 1g dinI0t0U20rI

privind
Publicat

Letgea w. 87 I 2006 pentru aprobarea
asigurarea calitalii educir{iei,

Ordonan{ei de urgen{d a Guvernului
rlu modific[rile gi completdrile

rr.7512005,
ulterioare,

- Ordin ME-NC$ m' 507912016- ROFUIP- Publicat in Monitorul Oficial nr.
720t19.09.t.}r6

- ordin 302712017 pentru modificarea ;i completarea Anexei- Regulament -oadru de
otganizare gi funcfionate a unitdlilor de irrvdfdmdni preuniversitar la Ordinul ministrului
educaliei nalionale 9i cercetdrii gtiinfifice m.507912016 privind aprobarea Regulamentului-
cadru de organizare gi functionare a unitSlilor cte invtilamAnt preuniversitar, publicat in
Monitorul Oficial nr. 63 din22.0L201g

- Ordinul ministrului educaliei nalionale gi cercetdrii gtiin{ifice nr. 5.06g12016 privind
Metodologia de organizare gi desftguriue a admiterii in invd.fdmAntul profesional de stat- O 0 pertru completarea Metodologiei de organizat"e Sidesfdsurar( profesional di stat, aprobatd prln Ordinul ministr.ului
educaliei nr e nr. .i.06g/2016, pentru anul Scolar 2020_2021

- ordin nt.508712019 din 30 august 2019 privind. organizarea, desfrgurarea gi calen<larul
admiterii irL invdjdmAntul profesional r1e stat q;i in invdl[mdntul dual pentruL anul gcolar 2020 -2021

- (. i 2020 uiministrului 0,97/201t ul
admiterii iy, I ,Ce nat { _
202 I

in Monitorul Oficial, pafiea I nr. 334 din 1310412006

3.3. Legisla{ie secundard:
- Ordin nr. 60012018 privin<l aprob,area Codului controlului intern mana5xerial a1

entitdtilor publice Publicat in Monitonrl OficizLl, Partea I nr. 387 din 07.05.201g
- ordinul nr. 20Il 2016 pentru aprobarea Normelor rnetodologice privind coor"donarea

indrumarea metodologic[ gi supravegherea stridiului implementarii gi dezvlltarii sisternului de
control intern managerial la entitdlile publice et apdrutin Monitorul cjficial. din 12. 04. 2016

- Instruclinea m. Il20l8 din 1t5 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitdtilorLtral zvLo Irrrvrrru aprrcarea unlara la ruvelul unttdli
de invdfdmiint preuniversitar a Standar:dului 9 - Proceduri prevd:2t in Codgl controlu6i irrtrtvLuL 7 - r ruL,euu_rr prvvd.LuL rn uoolil controlulul rrrtern
managerial al entitatilor publice, aprc,bat prirr ordinul secretarului general al Guvenrului nr.
600t2018
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Edifia: II

Admiterr:a elevjilor in invi{[mffntul
profesional de stat

Cod: P.O.9O-01
Exemplar nr.: 1
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PROCE DUR,A OPERATIONALA
Liceul Te,hnologic
"Constantin Istrati"

3.4. Alte documente, incrusiv reglementlri interne ale
- Regulamentul de organizarc gi funclionare al institutiei
- Regulamentul Intern al Instituliei
- D ecizli lDispo zi{ii ale C onduc;dtorului Institutiei
- Circuitul documentelor
- Alte acte normative

4. Definifii qi abrevieri

4.1. Definiitii ale termenilor

entitifii publice:

Termenul Defini{ia gi,/sau, daci este cazul, actul caredeflneqte
termenul

Procedurd operalionald Procedurd care descrie un proces siu o activitate care se

Nr.
Crt.

1

2. Editi

3. Reviz

desfbgoard la nivelul urnuia sau mai multor compartimenl.e
dinir-o entitate, fEr6 aplicabilitate la nivelul intreeii entititi
putrlice:

e proceduri

ie procedurd

4.2. Abret'ieri ale termenilor

atunci c6nd deja au fost realizate 3 revizliale respectivei
proceduri sau atunci cand modificdrile din structura procedurii
depdgesc 5l)o/o din conlinutul revrziei anterioare;

Forma actuald a procedu'ii; Edilia unei proceduri se m-orlificd-

Acliunea de modificare respectiv adaugare sa" 
"ti-in*e, 

u
unor informa[Ii,.date, componente ale unei edilii a urrei
prooeduri, modifrcdri ce implicd de reguld sub 50% clin
confinutul procedurii;

Abrevierea Termenul abreviat

t4."9g!919t"t S, ""1g4"d"F."CorrLisia ae pvatra." si a"ig"."r. u Calittrt]

n.s.J.
CEAC
ROFUIP Regulamentul de organizare qi

de irrvd.fdmAnt preuniversitar
Consiliul A* aAmini"tra.ti"
fvf inlste.ul lOaucaliei Nationale

firncfionare a unithlilor

CA
MEN
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Liceul Te'hnologic
"Constanlin Istrati"

Managem,ent

5. Descrierereprocedurii

5.1. Generalitlfi:
Proroedura operationala privin<l admiterea elevilor in invatamantul prot'esional de stat

este cea prin care se stabilesc etapele ce trebuie parcurse succesiv si obligatoriu de catre car1rele
didactice si elevii angrenati in activitate.Eiaprezinta, in scris, toti pasii ce trebgie urmati, rnetodele
de lucru stabilite si regulile de aplicat in vederea rc>ahzaiiactivitatii.

Pror;edura este insotita de o serie de formulare aditionale, prin care se transrnit si se
receptioneaza informatiile si datele necesal,e
5.2. Documentre utilizate:

5.2.1. Lisl;a gi provenienfa documenrtelor:

Documentele utilizate sunt :

1' Decizia de numire a Comisiei de a,cmitere a elevilor in .invdfdmantul profesional de stat(lvrexa I );
2. Tematica pro rcxa 2);
3. Model proL,a a 3);
4. Model bare'm uplimentare de admitere (Anerxa 4)

<J 1 Corrfinutul pi rolul documentrelor:

- Documentele utlhzate in elaborareaprezenter.proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a aclivitdtii procedurate.
- 

^ Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislalia aplicabild, se face prin programul
informatic la care au acces salariatii entitdtii.{r? Circuitul documentelor :

Pentru asigurarea condiliilor nejcesare ounoagterii gi aplicdrii de cdtrer salaria{ii entitiilii aprevederilor lep;ale care reglementeazd' aotivitatea proceduratdr, elaboratorul va difuza p'ocedura
conform pct.9.

5.3. Resurse necesare:

Admiterea eleviilor in invl{imffntul
profesional de stat
Cod: ll.O.96-01

Exemplar

Resurse materiale: se dezvolta pe elementele de logistica: saler de clasa, scaune,
5.3.1.
rcchizite' linie tr:lefonica, materiale informirtice, ca.lculatoarepeoronul", acces la baza d,edate, retea,
imprimanta, posribilitati de stocare a irrformatiilor, respectiv pe elementele specifice
5.3.2. Resrurse umane: persoanele din carlrul unitatii scolare\sDrrDt uru'nlE. Irsrsoanele o1n ca(lruI umtatll scolare care sunt implicate, prin
atributiile/ sarci.nile de serviciu, inreahzarea activ.itatii pr:ocedur"ate sunt: directorul. cadre didactjcedirectorul, cadre didactice(membrii CEAC, membrii comisiei de admitere si me.mbrii cornisiei de evaluar.e) si secretarul sefdin LTCI

5.3.3. Resurse financiare:
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Liceul Tel'tnologic
'o C o nstant'in f str ati "

Management

Edtifia: II

Revizia:2

Admiterea elevilor in invl{imintul
profesional de stat
Cod: I'.O.96-01

Exemplar nr.: 1

Resursa financiarS- nu este pre,ponder(:nta de:oarece nu trebuie sa sre preveda in buget
sulne speciale necesare cheltuielilor de functionare: achizi'Lionarea materialelor conso-,rb-i1.
necesare desfasurarii activitatii, acoperirea contra.rzalorii servicjilor de intretinere a logisticii, plata
cheltuielilor cu r.elefonul. utilitati. etc.

5.4. Modul de lucru:

5.4.1. Planificarea operafiunilor gi arctiunil,or activiti{ii:

Operaliunile qi acfiunile privindt activitatea proceduratd se vor derula de cdtre
compartimentel: implicate, conform instrur:liunilor din prezentaprocedurd.

5.4.2. Derularea opera{iunilor qi actiunilor activititii:
l)' 10 februarie 2020 Consiliul de administratie iil L'fCI emite hotararea de irrfiintare a Comisiei' - 

- 

sv suruurrrLrolrw Qr L rur srrur.E rrul4lalga (Ie rnlllruare a uomlslel
de admitere a etevilor ininvdtdmantul prof'esional de stat. Aceasta are urmatoarea compone'ta:
' presedinte- directorul/directorul adjunct al unil.atii de invatamanr;
' vicepresedinte- directorul adjuncl. sau sreful catedrei/sef arie curriculara tehnologii;. secretar- ser;retarul unitatii de invatamant;. memDrll:

-cadre didactice de specialitate care elaboreaza
si evalueaza candidatii:

subiectele pentru proba suplimentara de erdmitere

- cadre didactjce care asigura inscrierea candidatilor si ofera informatii si consiliere eleviltr si
parintilor;

-cadre didactice asistenti perLtru proba suplimentara de admitere.
Consiliul de administratie al LT.CI ermite hotararea de infiintare a Comisiei pentru

solutionarea corLtestatiilor la proba suplimentar:a. l\ceasta are ur.matoarea componenta:
' presedinte- directorul adjunct /directonrl unitatii de invatamant:. secretar- ser;retarul unitatii de invatamant;. membrii:
- cadre didactice de specialitate, altele decat in comisia de aLdmitere, care recorecteaza llucrarile
pentru proba suplimentara de admitere. in c.az de contestatii
2). Directorul unitatii scolare emite d,eciziade numire a comisiil:rr,pebazahotararii CA.
3)' 10 februarie.2020 - Propunerea compo;nentei Comisiei de admitere este inaintata spre aprobare,
la ISJ Prahova
4)' 17 februarie'2!.2!.- Primirea aprobarii Comisiei de admitere dirL urritatea de invatamart, cle la
ISJ Prahova
5)' 2,- 27 februgrie 2020 -ElaborareaProcedurii depreselectie si/sau aprocedlurii de admitere, in
colaborare cu operatorii economici, procedura aprobatb dr: cA
6)' 28 februsrie.2L2| - Procedura de admitere in invatarrLantul profesional de stat este inantata spre
avizare,la ISJ Prahova
8)' Comisia constituitd igi insugegte procedura privind adrniteroa elevilor in invatamemtul
profesional de stat/dual, metodologia specilircd gi calendarul de clesfasurare ( anexa la OME5ICS nr.
5068/31.08.20115 si anexele nr 1 qi 2 la oMEN nr.50g712,019)
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9)' 28 februarie-2ln - ISJ transmtte avizllpentru Procedura cle preselectie/ de admitere; 1lomisia
afiseaza lista r:u domeniile, calificarile, numarul de locuri disponibile pentru invatamantul
profesional de stat/dual in anul scolar um€rtor, procedura. de admitere, tematica probei de a6mitere,
precum si perirladele de inscriere in inr,'atam rntul profesional si datele de sustinere a probei
suplimentare (daca este cazul)
l0)' 24 februat:ie - 27 murtie 2020 - Comisia organizeaza la nivelul unitatii scolare acti'nea
,,Saptamana merseriilor,, pentru promovarea in'vatamantului prof'esional, beneficiile acestei firrme de
invatamant, penLtflr consilierea elevilor si a parinl-ilor acestor a, ptezentarea ofrrrtei de scolarlzare,
conditii de admitere.
11)' 11 mai 2020 - Afiqarea ofertei educalionale: pentn-l invd1.lmAntul profesional de stal/dual la
sediul unitalii dr: invSldmdnt qi la sediul qcc,lilor girnnaziale
12)' lmsrtie - tS mai zozU Parlicipareaprofesorilor dlin LT,,Constantin Istrati', la sedintele cuparintii si elevii claselor aVIII-a, din;colile grmraziale din zond.pentru prezerrtareaprocedurii de
preselectie/admj.tere si a planului de scolarizarelainvafamantul profesionj de stat/dual.

Liceul Telimologic
'oConstantin Istrati"

Management

29 iunie - 3 iutiie 2020 gi

6 iulie 2020

6 iulie 2020

9 iulie 2020

Exemplar nr.: I

Admiterea in invatamantul profts'ionail de stat se reslizeaza in doua etape:

ETA]DA I

Perioada Actiunea

Bdifia: II
PROCEDURA {0PURATIO}{ALA

Revizia:2

Admiterea elevilor in ihvi{funflntul
profesional de stat

Cod: I,.O.96-01

Insclierea candidalilor la unitdlile de invdt5mdnt 
""r" "" "f,-rt[

Nu pot f,r inscriqi candidajii cu situafia Ecolar.d neincheiatd, aflati in
stare de corigenld sau rr:pstsnlie.

comisia altseaza lista candidatilor inscdsiln lnvatarna,rtur
profesional de stat/dual si calerndarul actiunilor urmal.oare.

Se vor preciza <late rerferitoare la orgdrlrzoiLZarea probei
suplimentare de admitere pentrrL califrcrlrea/calificdriie
profesionald/profesionaLle la care mmbml cle candidafi depdEeqte
numdrul de loctri, cu posibilitatea rerlistribuirii la celelalte califi1:dri
pentru care nu s-a organizat proba siuplimentard, in situalia in c:are
candidalii au optuf in fi;a de inscriere pentru aceste calif,rcdri.

Calcularea de cdtre Comisia de admitere
admitere, conform precizdrilor de calcul
admitere in invlif bmdntrLrl profesional.
Mediile finale se vor calcula cu proba suplimentard de

ru califrca.real calificdrile

a mediilor finale de
din metodolosia de

admil,ere
tru crate
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PROCI]DURA OPEITATIONALA

Liceul Tehnologic
"Constantin frtrafi"

Managenrent
Admiterea elevilor in invfl{[mAntul

profesiional de stat
Cod: P.O.96-01

numdrul celor inscriqi este mare decdt numdrul locurilor

Edi{ia: II

Revizia:2

Exemplar nr.: 1

admiterea in irrvdldm6ntul profesional de stat

a municipiului
celor respingi la

inv dy dtndntul p" ofe s i onal de s tat.

tnvdldmdnt
respingi la

Transmiterea in fonruf et""l,t"ni" de 
"atre 

urit"t"a dt ln"aFn ant,
cdtre unit[]ile de invd{dm6nt gimnazial a situaJiei privind rezultatele
elevilor la arimitereil in invd{drndntul profes^ional, in scopul
asigurdrii posibilitdlii de tnscriere pentru etapa a II-a de admitere a
absolventilor respingi in etapa I, precum gi a celor care au renunlat
sau nu gi-au depus/t'ansmir; prin poqtd dosarele de inscriere la
unitdlile la carr: au fost declarali adrnigi.
Not6: Unitdlilo de inv[fdmilnt ginnazial vor reariza transmiterea

Afiqarea pr:ecizdrilor privind depunerea closarelor de inscriere de
cdtre candidal.ii admigi. Af,rEarea precizdrii prin care candidalii
admiqi la clas;elgrupe cu erbctive care in urma primei etape de
admitere se afld, r;ub e.fectivur minirn n"r"ru, constituidi
fonnaliunilor de studii, sunt ingtiinfali cd dupa depunerea dosar.elor
de inscriere vor fi inrnatriculali sub rezerva completarii in urma
etapei a II-a de admitere eL numd.rului de locuri mini'r ne'esar
pentru constiturirea formafiunilor de studii, iar in situalia in car.e nici
in etapa a II-a nu se vor ocupa suficiente locuri pentru constihrirea
efectivelor minime se poate decicle redistribuiiea, pri' comisia
Judeleand / a Municipiului Eiucureqti de adrnitere, a candidafil:r in
limita locurilor dispon.ibile la arte clase sau unit[1i gcolare in cerdrul
unei qedinfe pr"rblice la care vor. fi invitafi sd participe.

Transmiterea, la comisia de admitere judeleand/
Bucureqti, a listei candidalilor declarafi admiqi Ei a

AJiSarea la sediile ,li pe site_urile unitdtitor de
profesional a listei candidalilor adnisi Si a celor

admitere in in',zdrELmarLtul profesional, in invaldmdntul dual, sau in
etapa a II-a de admitere in liceu.

mal

13 - 17 iulie 2020 Transmiterea./depunerea de c6trJ declarali
dosarelor de inscriere.
Transmiterea documentelor se
confirmare de primire.
Dosarul de inscriere contine:
a) fiEa de inscriere in irrv[ldmAntul profesional, in original;

re, ln cople

poate

aomllil tL

poqtd, cupnn

10 iulie i1020

13 - 17 iulie 2020

b) certificatul cle
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Liceul Tel:mologic
"Constanttin fstuati"

Management

Edifia: II
PROCEDURA {OPERATIONALA

Exemplar nr.: I

cu originalul cle cdtre unitatea de invalamant gin.*r"l "* d.
unitatea de inviiJ[mant la care a fos1. declarat admis (este necesard
pr ezentarea originalului pentru certifi care) ;
c) adeverinjd cu notele la tezere cu subiect unic din clasa a VIII-
a/testele nafionale/examenul de capacitate, pentru candidalii din
seriile anterioare care nu au susJinut evaluarea nafionald;
d) fiqa medicalii.
Depunerea dosarelor cle inscriere se realizeazd, dupd, un progi.am
detaliat pe zile r;i ore, ahqat de cdtre unitatea de inv[{dmant.'
rn cazul retragerii fiqelor de inscriere sau nedepuner"ii dosarelor de
inscriere de cdtre candidalii a.dmiEi, pe locurile eliberate de aceEtia
pot fi admiEi alli candidafi, in ordinea rezultatelor obtinute la
admiterea organrzatd, lin aceastd etapd, cu condilia incadrdrii in
termenul de depunere a dosarelor de inscriere.
Notd: unit6li1e de ?nvdlamarLt la care candida{ii arr fost declarafi
admiEi vor afiga la sfargitul fiecarei zre tabelul nominal cu
candidalii care au depus dosarele de inscriere. candidalilor carer au
transmis dosarele de inscriere prin pogtb. li se va corrunica telefonic

17 ialie2020

21 iulie 2020

21 iulie 2l)20

Transmiterea situafiei
frnalizdrii depu nerii do sarelor
aceastd de admite,re

locrLrilor rdmase liibere
de inscriere a candidalilor

ln ulma
admiEi in

Transmiterea de
unitSlile de invdldmdnt

cdtre comisia
profesional a

de admitere judeleand, la
situafiei rezolvdrii caztrrlor

A fi;area I isteiiandid aliLr irtn.tt-i"uf 
"1iri 

a,i tualiei cu
locurile rdmase libere in invdldmantul profesional, dupd depunerea
dosarelor de inscriere irr etapa I de admitere qi rezolv irea cazwllar
speciale

Transmiterea de cdtre comisia de admitere in invdldmdnhrl
profesional de stat din unitateii de invdt[mant, in fornnat electronic
Ei in scris, cdtre comisia de admitere.judeteand a listelor actualjzate
cu candidalii inmatricultali gi a. situaliei locurilor neogupate la
invdfdmAntul profesionral de stat

Admiterea elevilor in invl{imffntul
profesional de stat

Cod: P.O.96-01

21 iulie 2020
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Perioadla

I0TAPA. a II-a

Actiunea
nscriere,a candi,Calilor care nll au participat la etapa I de

admitere iiau care au pzLrlicipat, dar nu au fost repartizali-ladmiqi, sau
au fost admiEi clar nu qi-au depus dosarele de inscriere ia liceu sau
invdld m6.ntul pr:o fe s io nal, la unitate a de invd![mAnt

a candrdat]lor, insolite de foile matricole
Afigarea, la sediile qi pe site-urile 

'nitalit* a" l""atd"ra"t
gimnazial absolvite qi a unitalii de inviJdmdnt, a listeri
candidalilor inscrigi in inv[fdrnAntul profesional.

se vor preciza date referitoare ra organiz:,eazarea probei
suplimentare de admite,re pentru carrfrc,arcaJcalificdrile
profesionald/profesionale la care nsmdrul <1e candidafi depaEegte
numdrul de locuri, cu posibilitatea re:distribuirii la celelaite calificdri
pentru care nu s-a organizat proba suplimentard, in situatia in care
candidafii au optat in figa de inscriere pentru aceste calificlri
Transmiterea c[tre comisia de adrrritere judeleana a situaliei cu
numdrul de candidali inscriqi pent.ru admiterea irr invdtf,mArrtul

@rttg figgg{gfralifi care profesionald
,.a^1^.-1^-^^ r^ i l----;----------------Calcular,:a de rsff1e Comisi' de admitere ; mediiL,

admitere, confbrm preciz[rilor de calcul din metodologia
admitere in inr'dfdmantul profesional. Transmiterea la comisia
admitere

de
da

de
andl a municip,iului Ei ucuresti.
-J::1^ ,-: ', --- .:;---Afigarea la sediile $i pe site-urile ,rtritalito-G invalamant

profesionzLl a listei candidafilor admigi gi a celor respinEi la
invd!5.mantul prrof'esional de stat. Afigarea preci:ziirilor privind
depunerea dosarelor de inr;criere de cdtre canrlidalii admigi,
respectiv ridicar:ea de cdtre candidatii inqi a fiselor de inscriere

Depunerera dosarelor de insicriere d" c""dti,i"tii a -fort
declarafi admiEi

q_@__p3SlZgti prin care candidalii admi$i la

22-24 iulie 2020

27 iulie 21J20

28 iulie 2l)20

29 iulie-3 august 2020
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PROCEDURA (f PERATIONALA
Revizia:2

Admiterea elevilor in ihvifirnintul
Management profesio,nal de stat

Co,d: P'.O.96-01
Exemplar nr:.: 1

Liceul Tehnologic
"Constantin fstuati"

afld sub efectivul rninir,n necesar constituirii formaliwnilor de shtdii
sunt in;tiinlafi cd, dupd deptmerea dosareror de i,scriere, vor fi
tnntatriculayi sub rezerva completd,rii numdrului de locuri minitnnxarrtcutatr sl,tD rezerva completd,rii numdrului de locuri minim
necesar pentru con,stitu,.irea forntaliunilor de studii, prin comisia de
admitere judeleanri pri,n repartizarea cle alyi candiiayi ;i, dupd caz,
prin redistributt.ri in c'adrul unei sedinye publice la care vot fi
invitali sd partidpe_

4 august 2020
Transmilerea de cdtre comisia de adrnitere in inv[tamdntul

profesional de stat din unitatea de irrvdf[mant, in format eiectrc,nic
Ei in scris, cdtrr: comisia de admitere judefean[ a listelor frnale cu
candidalii inmatriculafi gi a sitr-raJiei locurilor neocupate la
invdl5mAntul profesional de stat

Admiterea candida{ilor

Prolba suplimentard de atlmitere (dacil este r;azul) se echivale azd cu media aritmeticf,.
nerotunjitd la dir;ciplina Matematicd pentru clasele V _ Vru

Admiterea iln tnvdliimdntul profesionaLl se reahzeazd in fiecare etap[ astfel:

a) Dacd numdrul de candidali este mai nnic deciit num.drul de locuri oferit, nu se organizeazd (
ecldvaleazd) probd suplimentard de admitere
Media de udmitere in invatamantul profesional se calcul eaza ca medie ponderata in care
media de la Evaluarea Nationala are o pondere de 80% iar media de absolvire a claselor V-VIII
are o pondere de 20o/o.

2OABS + SOEN
MAIP : MA

100
unde:
MAIP == media de admitere in invaldmdntul profesional
MA: media de admitere calculata conforrn alin. a)
ABS : media ge'nerald de absolvire a claselor a V-a - a Vlll_a
EN : media general[ ob{inutd la evaluarea na}ionald sus}irnutd der absolventii clasei a VIII-a

b) Dacd numarul de candidati este mai mare decut numarul
suplimentar,a de admitere se echivalea:ld cu m,.edia sritmeticd la
clasele V - l/nl

de locuri aprobate, proba
dis c ip lin a mate matic d' p e ntru

Media de a,ilmitere se calculeaza camedie ponderata in care media de adrnitere
de 70%o iar nota de la proba suplirnentara de adrnitere are o pondere de 30o/o.

TOMA +3OPSA
MAIP

Page 11 of18
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PROCEDURA OPERATIONALA
Liceul Tehnologic
"Constuntin fstuati"

Managernent

Edifia: II

Revizia:2

Exemplar nr,.: 1

Media probelor de admitere
Media general5 oblinutd la evaluarea rrafional[ din ctrasa a vIII-aeiv[vr4r4 vurlrllL<t rcr rrvilluillU4 Iralronala oln clas
Media g;enerald de absolvire a claselor ay-a- a VIII-a
o In oazul in cate doi sau mai rnulli candidali au medii de admitere egale, aceEtia vor fi

dept arlaj a1i, fo 1o sind, in urmdtcr arele cr iterii :

Media generald, oblinutd la evaluarea rralionald din clasa a vIII-a
Media generald de absolvire a claselor a V-a - a.y'III_a
o in cazul in care, pe ultimul loc existd candidali cu medii de admitere egtrle Ei cucriteriile de departajare menlionate rnai sus, toli candidalii aflali pe ultimul loc sunt

declarali admiEi
r PerLtru absolventii din promotiile de pana in anul 2009 inclusiv, media de la ervaluarea

natiLonala se va inlocui, in funclie de anul absolvirii, cu:
Media 'de la examenul de capacitale, pentru absolventii din promotiile pana in 2003 inclusiv
Media la testele nalionale, pentru absolvenfii din promo{irre 2004-200j
Media Iatezele cu subiect unic susrlinute in clasa. a VIIi-a, pentru absolvenlii din promoliile
2008 Ei 2009

si care au optat irr fisa
locuri liberel, pot fi

Admiterea elevilor tn invi{dmflntul
profesional de stat
Cod: P.O.96-01

100
unde:
MAIP : media de admitere in invdldmdntul profesional
MA: medi:a de admitere calculata conLform alin. a)
PSA : medl'ia aritmeticd cu doud zecintale Jdrd rotunjire la disciplina materndtica pentru clasele
I/ -'|/III, cc,nform foii matricole

Media de udmitere se calculeoza clt doua zecimale fara rotunjiret in cazulincare doi sau mai mul{i candidali arr medii de admitere egale, in situalia in care' 's-a otganizat proba suplimenLar[ de admitere, aceEtia vor fi d6trtartajali foiosind, in
ordine urmdtoarele criterii:

a)

b)
c)

a)

b)

a)

b)
c)

' Pentru elevii care nu au sustin-rt examen de evaluare nationalaJcapacitatelteste irationaleEN: 1.

- Comisia transmite catre comisia de admitere judeteana lista candidatilor
lnscrlsl adnfsi sau respinsi indiferent claca au sustinut sau nu proba suplimentara de adrnitere pe
bazamache,tei transmise de catre ISJ

de.inscrier,-,rp.,,?i,nt'ff H::l1T#3,:""1;? j"i.ffi ,H?..?:Tf 
;:

redistribuiti la aceasta califi care
Actele care se depun la dosarul de inscriere sunl:

- fisa de inscriere in invatamanful profesional de stat/anexa dual;
- certificatul de nastere in copie certificata c*r originalul;
- adeverinta cu notele si media generala a" la exarnenul de Evaluare

Nationala/c,apacitatelteste national eltezele cu subiect unic cls vIII_a
- foaia matricola cu mediile din clasele V_VI[ , avand

oopie si original
- fisa medicala

calculata -

Page 12 of 18
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PROCEDURA OPERATIONALA

Exemplar nr.t 1

Adnriterea elevilor in invi{imintul
profesional de stat
Cod: F.O.96-01

i4,!in:5iti(ui IL]ua_{l i:! tiAiloNiLt

Liceul Tehnologic
"Constantin Istrati"

-candidatii care nu isi depun dosarele in perioada corespunzatoare din calendarul
de admitere sunt declarati retrasi iar locurile 1o.r se tupoi"aru ca locuri libere pentru urnatoarea
perioada de iinscriere.

5.4.3. Valorificarearezultateloractivitdfii:
o cunoasterea modului de derurare a pasilor privind selectia si

invatamantul profesional din LTCI
o StirrLularea pentru performanta si perrtru dezvoltarea competenlelor profesionale ale

elevilor, preponderent in cadnrl stagiilor de pregatire practica organi)ate la operatori
ecorLomici.

6. Responsabjilitnf

Directorul unitflfii de inv[{[mint
- Aprobdprooedura;
- Asigura implementarea Ei menlinerea procedurii;

Presedintele Comisiei SCIM
- Asigur5.implementarea gimenlinereaprezenteiproceduri
- Monitorizezzd,procedura

Consiliul de administra{ie
- Aprobd pror;edura
Membrii Comir;iei de admitere: aplicd procedura

7. X'ormular eviden{i modificdri

lnscnerea elevilor in

Descriere modificare

Conform Ordinului nr.
60012018, in vigoare de la
07.05.2018, se aduc
modificdri in ceea ce

priveqte definirea
termenilor, structura din
cadnul procedurii
documentate prin introduc
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Liceul Tdbnologic
"Constantin fstuati"

Management

8. Formular ana,lizd, proceduri

/.riq
curuiculard

PROCEDUtu\ rQpf,R {TIONALA

Admiterea elevilor in inviflmAntul
;rrofesional de stat
Cod: I'.O.96-01

llnlocuitor
de drepl:

sau
delegat

Edi{ia: II

Rervizia: 2

Exemplar o... 1

Aviz nefavorabil

Semnitur
a

varrantl. tipdritfl fie in
activitatea proceduratd,

Teh

Dupd primlrea propunerilor de completare sri/sau rnodificare, fie in
varianti electronicd, din partea compartimentelor implicate in
procedurile formahzate sunt avizate si aprobate.

erealmodificarea a3
fonnulare, prevdzute ca qi

componente structurale
minimale, respectiv
Formular de evidenld a
modificdrilor, Formular de:

anahzd, a procedurii,
Formular de distribuire
drfiyarc
Modifi carea leeislatiei
3.2. Modifi carea legislaliei
5.4.I. Planificarea
operaliunilor si actiunilor.
activitdtii
3.2, Modifi carea legislafiei
5.4.1. Planificarea
operaliunilor gi acliunilor
activitalii
10. Anexe

Compartiment
Aviz favorabil

2s.05.2020
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Liceul Tehnblogic
"Constantin fstuati"

Management

PROCEDURA OPERATIONALA

Admiterea elevilor in invdflmintul
profesional de stat
Cod: P.O.96-01

Erlifia: II

Revizia:2

Exemplar nr": I

9. Lista de difuzare a procedurii

10. Anexe/ formulare

10.1. Anexa 1 - Decizia de numire a C)omisiei de adrnitere a elevilor in invd{dmantul
profesional de stat/duai

Data intrdrii
in vigoare a
procedurii
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PROCE DURA OPERATIONALA
Liceul Te,hnologic
"Constantin frtrafi"

Edifia: Il

pentru aprobarea Codului
intern la entitdlile publice gi

care se

judeful

din 30 august

OMEIICS nr
a admiterii in

Managem,ent
Admiterea eleviilor in invlfimintul

profesional de stat
Cod: Il.O.96-01

Exemplar nr.: 1

Anexa 1 - Decizia de numire a Coni{siei de admitere in invatamantul profesional de stat

DECIZIA nr "......... din

Privind numirea Comisiei dre admitere in invatamantul profesional de stat

in t,emeiul:
- art 76 - 77 si 96 - 97 din Legea Eclucatie:i Nationale nr I]2OI1, cu modificarile si
completarile ulterioare
- standardul I (managementul) din o.S.G.G. nr. 600/201g
controlului intern, cuprinzand standarclele de management/ control
pentru dezl.oltarea sistemelor de control manaserial

Avdnd tn vedere prevederile:
- art'2r si art 22 din Regulamentul de organizare qi funclionare a unitdlilor de invd{6m6nt
preuniversitar, aprobal prin OMENCS nr. 50791 31.0g.201d;
- Anexei la oMENCS nr 5068/31.08.12016 privind metodologia de organizareasi desfeLsurare a
admiterii in invatamantul profesional c1e stat
- Anexei la oMEN nr 5087 din 30 august 2019 privind calendarul admiterii in inval.amantul
profesional de stat

Vazqnd:
- Prooesul verbal al consiliului de Administralie din data de ................, prin
aprobd constituirea la Liceul Tehnologic "C)onstarLtin Istrati", municipiul Campina,
Prahova a Comisiei de admitere in invatarnantul profbsionan de stat/dual

Directorul Liceului rehnologic,,constantin rstrati", prof.
numit prin decizia I.S.J. prahova nr,,.................-

DECIDE:

Art.l. Incel:and cu data prezentei, se numeste la nivelul unitalii de irrvdtdmant, Comisia de
admitere in invatamanful profesional de stat, in urmatoarea oomponenta:

Presedinte: prof........... dir.ector/dirotor adjuncl:
Vicepresedinte: prof'. ,....director adjunct sau sef catedra/aiecurriculara

tehnologii

Secretir: ... secredrul unitatii de invatamant;
Cadre didactice care asigurd inscrierea candidaJilor Ei ofer[ informalii si consiliere elevilor

;i pdrinlilor acestora

Art. 2- Cornisia isi desfaso ara activitatea conform anexei la OMEN nr ii0g7
2019 privind calendarul admiterii in invaiamanlll profesional de stat;
5068131.08,2016 privind aprobarea metodologiei de organizare qi desfbqgrare
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Liceul Tethnologic
"Constantin frtrafi'

Eclifia: II

Revizia:2

Managemrent Exemplar nr.: I

invalam6ntul profesional de stat pentnt ca1ific6ri profesionale de nivel 3, modificat gi completat
cu ORDIN rc. 4.326122 mai 2020
Art' 3. Comisia are atributiile prevazute la articolul24 alineatul (2) din anexa la OMI1NCS nr
5068/31'08'2016 - Metodologia de organizarc si desfasurare a admiterii in invatamantul
profesional de stat pentru calificdri profesiona.te de nivel 3.

Art' 4' Prezenta decizie se incredinleazd spre t:xecutare membrilor comisiei de cdtre serviciul
secretariat.

DIRJICTOR,
prrofesor

PROCE]DURA OPERATIONALA

Admiterea elevilor in invi{[mintul
profesional de stat
Cod: I,.O.95-01
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t.

Edifia: II
Liceul Tehnologic
"Constantin fsfuati,

Revizia: 2

Management Exemplar nr.: 1
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