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Comisia de monitorizare

E]DURA DE SISTEM

activitdlilor de pregiitire si a
de bacalaureat penlrw elev,i si
ul unitdtii de tnvd(dmdnt

Cod: P.S.20

Revizia:0

Exemplar
nr.: 1

1. Scopul procedurii

1.1 StabileEte modul de realizare a activitdtii. partimentele gi persoanele implicate
Procedura asigurd respectarea unui set de reguli unitar ce std labaza organizdrti gi desfdsuririi

activitdtii pe perioada pregdtirii sesiunilor de gi a desfbEurarii examenului de bacalaureat.

l.2Da asigurdri cu privire la existenfa i adecvate derul5.rii activitdtii
1.3 Asigurd continuitatea activitdlii, inclusiv
1.4 Sprijind auditul gi/sau alte organisme
manager, in luarea deciziei

condilii de fluctua{ie zL persronalului
ilitate in acliuni de auditare ;i/sau control, iar pe
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Liceul Tehnologic
"Constantin fsfuati',

IE]DIIRA DE SISTEM

a,ctivitdtilor de pregdtire yi a
Comisia de monitorizare

2. Domeniul de aplicare ar procedu

2.t-Precrr;area (definirea) activitifii la ca

Procedura se referd la activitatera de el

institu{iei, datoritd faptului cd aceastd activi
documentelor SCIM.

de bacalaureat pentru elevi pi
lul unitdyii de invdliimLfi

Cod: P.S.20

u

se referi procedura operar{ionali:

Revi2ia: 0

Exemplar
nr'.: I

organizarea Ei
examenului de

desfbgurarea activit[tii pe perioada pregatirii
bacalaureat la nivelul instituliei de invalamdr

Regulile vizate de procedura constau in
sesiunilor de examen si a examenului in si
personalului didactic, didactic auxiliary si
unitatii de invatamant.

2.2 Delimitarea expliciti a activitifii p
desfi;urate de entitatea publici:

Activitatea de elaborare a documentelor
instituliei

2"3 Listarea principalelor activiti{i de
proceduratl:

\rarea unui set de reguli cu privire la
sesiunilor de examen qi a dr:sfrsurarii

De activitatea de elaborare a documentel SICIM depind toare

t preuniversitar.
dalitafile de desfasurare a activitatilor de pregatire a
rettlizarea aircuitul'i de inrirare si iesire a erevilor si
idactic, modul de rc>alizare a igienrzarlil dezinfectiei

edurate in cadrul pontofoliului cle activitifi

SCI.M este prima activitate procedutatd in cadrul

re depinde gilsau care depind de activitatea

e re g tementeazd, mo <Lal

celelalte activitdli din cadrul
itate,a de elaborar.e a tuturor

2"4 Listarea compartimentelor furnizoa
activitlfii procedurate :

2.4.1 Compartimente furnizare de date
Toate structurile

2.4.2 Compartimente furnizoare dle rezu
Toate structurile

2.4.3 Compartimente implicate in procesul
SCIM

de date ;ilsau beneficiare de rezultate ale
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Liceul Tehnologic
"Constantin Istrati"

Comisia de monitorizare

PRO ]E]DURA DE SISTEM
Edifia: I

Revizia:0

Desfasurar,
examenulu

, p€rsokr
Exemplar
nr.: I

3. Documente de
3.1. Reglement:
Nu este cazul
3.2. Legislatie p
- Legea a educa

I0t0U20rI
- Legea 5312003

din0510212003
- Legea 781200(

Publicat in Monitorul O
- Ordin MENI

720t19.09.2016
- Ordin 3753120

publici gi a implementd
844 din l2lIll20t5

- Ordin 555012(
Consiliului Nafional de
724t2011

- Ordin nr. 601

entit[1ilor publice publi<

- Ordinul nr.20
indrumarea metodologic
control intem managerie

- Ordinul 42201
imbolnavirilor cu SARS

3.3. Legislatia sr

- Instructinea ff.
de invdldm6"nt preuniver
managerial al entitdtrilol
600t2018

3.4. Alte docum,
a) ROF al LT,,C
b) RI al LT,,Con
c) DecizrilDispo
d) Circuitul docr

referinfi aplicab
tri internationale

rimara
fiei nafionale Il2C

, privind Codul I

) pentru prevenir<
ficial, Partea I nr.
r$ ff. 5079120.,

15 monitorrzarea
rii procedurilor di

)11 privind aprob
eticd din invdfdm

)12018 privind a
:at in Monitorul O
Ll 2016 pentru ap
:5. qi supraveghere
.l la entildlile publ
7591202A pentru
-COV 2 in unitatil

lcundara

ll20l8 din 16 m
sitar a Standardul
publice, aprobat

lnte, inclusiv regJ
onstantin Istrati"
stantin Istrati"
zilii ale Conducdtr
tmentelor/ Alte ac

activitatii procedurate

11, Publicat in Monitorul Crficial, pa

{unr:ii, Publicart in Monitonrl Oficial.

a, clescoperirea qi sanoJionarea fapte
Z 19 din 18/05/2000
6- ROFUIP- Publicat in Monitor

espectdrii normelor de conduitd de cr
;ciplinare, t,ublicat in Monitorul Ofi<

rea Regulamentului de organizare r

intul preuni.versitar, publicat in Moni

lrotrarea C<ldului controlului intem
ficial, Partea I nr. 387 dtin 07.05.201g
'obarea Normetror rnetodologice privi
r stadiului implementdrii gi dezvoltdr
ce a apdrut lin Monitoml Oficial, din .

;tabilirea unor lnasuri de prevenire
e/ institutiile der invatarnant.

Li 2018 privind aplicarea urLitard la n
ri 9 - Proceduri prevdz,ut in Codul cc
prin Ordimil secretarului general al

ementari interne ale entitatii public

ruhri Instituliei
e nonnativer
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%,, Licewl Tehnologic
"Constantin fsfiqti"

Comisia de monitorizare

ARS-COV 2

riaj epidemiologic

onducS.torul
amentului

compartimentului

Edilie procedurd

ntitate publicd

eritori

orme de conduitd
ublici

Revizia: 0

Exemplar
nr.: I

4. Defini{ii qi abrevieri

4.1. Definitii ale termenilor

Edi{ia: I
EDURA DE SISTEM

activitdlilor de pregiitire si a
de bucalaurea,t pentrw elev,i ;i
ul unitdtii de tnvd(dmfrnt

Cod: P.S.20

ale ter r utilizati in procedura formalizata

lia rpi/sau, dacd este caz:;tI, a-tut care aen*$t. t.t-.""l

ponsabil pentru diverse afecliuni respiratorii la om

Ansam u rje actiuni de identihcare abohravGr sau purlatorJl
i patogeni, in vederea fu:atarnentului si a prevenlnt
ii unor boli transmisibile in colectivitati.
e care se extincle pe un teritoriu foarte rnare.

general, clirector, gef serviciu, gef hirora q€t'-
ment;

Gi.eneralE, I)ireclie, Serrviciu, Birou.

care se adeverest(t, se constatd siau se
un fapt, se conferd. un drept, se

actuald a procedurii; Eclilia unei proceduri se
atunci c;dnd de.ja au fcst realizarte 3 re.vizli ele

ivei proceduri sau eLtunci cAnd mod,ifrcd.r:ile din
procedurii depiiges c lio%o din c,ontinutuLl

anLterioare:
te publicd, institulie publicd,
ielsocietate nalionald., rregie auton.om6,
3 lia care sitalrrl sau o urLitate ad.rrLinistrativ_
ld este aclionar majorilar, cu personalitinte
, ci:rre utllizeazd,/administreazd fonduri pu blice

atrimoniu public
e dle conduitd profesiorrald a func-jionaritor
reglemerLtate prin Legea nr - I 12004.
atii-
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Liceul Tehnologic
"Constantin fsfuati"

Comisia de monitorizare

PRC

Desfa;urar
examenulu

persotx

10.

Personal angajatin
institufii de
inv5.]dmAnt

Persoa
innol*

1e r341s participf, [a procesut Ae-in-,.atamarrC -t in procesul de instruir:e si educal-ie sau inti s;uport; personalul din invdlbmdntul
'ersitar este format din personal diidactic,
rl ilidactic atrxiliarryi personal neclidactic.
) un proces sau o activitate care se a"saao"r"-G
entitdf ii F,ublice aplic abil/ap lic abild mai 6ritdtii
rror comp artrimentelor diintr_ o ent it ate p"t, ti"a ;

,a,1. m"difr"".-..rp""tt" 
"dA"gt " .""re a unor inforrnalii, daLte, componente ale unei

unei proceduri, modificb.ri ce iinplicd de reguld
/o clirt conlinutul proceclurii;

Termerrull abreviat

:dura de sistem
rtenll EducuF.Xli
lamLentul de orsar

'a
lamLent Intern
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IrVOLlIr

rctivitr
rreuni
)erson

l1 Procedura de sistem'procedurd generald)
Descri
nivelul
sau tut

12.
Revizie procedurd

rc{it
limi
dilii
ub5

4.2. Lbrevieri ale termenilor

Nr.
Crt.

Abrevierea

1. P.S Proc
) MEC Min
a
J. ROF Reer
4. RI Regr
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ry. Liceul Tehnologic
"Constantin fstuati"

Comisia de monitorizare

Revizia: 0

Exemplar
nr.: 1

5. Descriereaprocedurii

5.1. Generalitati

SARS_COV2 si de organizarea si
conformitate cu legislatia in vigoare.

5.2 Documente utilizate
5.2.I Lista si provenien{a documen

D o cumentul utthzat I a elaborarea

5.2.2 Confinutul qi rolul docurmentelo

Documentul utllizat in elabo
modalitatea de implementare a activitd,lii

5.2.3 Circuitul documentelor

entitdlii a prevederilor legale care reglem
procedura conform pct. 9.

Procedura asigura implemen actiunilor

DURA DE SISTEM

activitdlilor de pregdtire ,si a
i de bacalawreat pentru eleti $i

wl unitdyii de tnvd(iimAnt
Cod: P.S.20

fasurarea
de prevenire si combatere a infectarii cu
activitatilor pe baza unui program in

r utilizate

urii este OMEC 4220,t76912020.

utiilizate

proceduri are rolul de a reglementa

teazd" activttatea procedurat[, elaboratorru| va drfuza

Pentru asigurarea condi{iilor cunoagterii Ei apliciirii drt c6tre salariirfii si etevii

5.3 Resurse necesare

5.3.1 Resursemateriale
Resursele materiale ale LT "Co stantin Istrati" ( dezrinfect.anti, masti de protectie,

sens, harlie igienica, sapun lichid, dispenser,demanusl
etc)
5.3.2

de DSP

de protective, terrnometre.

Resurse umane
Intreg personalul angajat al unitat
Prahova.

de invatarnant, elevii, pen;onalul medical rcpartizaI

i<lentificat.

5.3.3 Resursefinanciare
Buget rectificat conform necesaru
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Licewl Tehnologic
y "Constantin fsfi.ati"

Comisia de monitorizare

Bdi{ia: I
E]DURA DE SISTEM

a activitdlilor de pregdtire si a
de bacalaureat pentru elevi gi

5.4.2. Derularea opera{iunilor Ei acJiun

A) ELEW:

ul unitdlii de invdldmdnt
Cod: P.li.20

ilor activiti{ii:
ar;tivitatea proceduratd se vor
iunilor din plezenta procedurd.
r activititii:

arta elevilor- intrarea de la rlemisolul mrre _ parter _
examen) in funclie de grafic:ul de pregritireprezentatl

derula de cdtre

1.

2.

3.

4.

Prezenfa la qcoald a elevilor, se cu cel rLult 10 min inainte de ora cle incepere apregdtirii grupei din care face parl
Elevii care prezintd simptome de
Ora dureazd 5 0 minut e, pauza I 0

eald (febrd, tuse), nu se vor prezentala scoald.

Intrarea elevilor se va face pe la
sala de curs (sdlile 15 - rc/sala de
reparlizarca pe sali, confonn indi ilor mon1.ati.

5. La intrarea in clddire, elevilor li
pregdtire a elevilor cu t

: va lua temperatura. Nu se permite pzLrticiparea la
mai mare cle 37"C, cu recomand.area de a se adresa

de o forma de pregatire alternativa. on_line.
vor primi o mascd gi o pereche de rndnusi de la

medicului de familie pentru stabili diagnosticului si conduitei de tratament.
Elevii de la punctul 5. Vor benefic6.

7.

8.

9.

Elevii se vor dezjnfecta pe mAini
profesorul responsabil gi se vor ind pta spre sala de curs.
Purtarea mdgtii/ mdnusilor in interi I gcolii sunt obligatorii
Pdstrarea distanlei minime de 1,5
este obligatorie; ei se vor aseza ca
maxim 10 elevi/ sala de curs.

10. in partze, se vor deschide ferestrele pentru aerisire
1 1. Igiena mdinilor este obligatorie;

pauzelor
recomandd utllizarca deziinfectanlilor pe perjio ada

12. Iegirea elevilor se va face parc drumul in sens invers (confonn indioatorilor).
special amenajat Ei

13. La plecare, elevii vor arunca de proteclie / mdnusile in r:osul
vor primi o mascd noud pentru dru

14. Atenlie ;i la distanlarea s,cciald si
in comun

15. Atenlie la documentele necesare

rntre persoane pe toatd perioada gederii in gcoald
unul in banca, cu o banca libera in f,rta si in soate-

rtarea md;tii de proter:fie irr mijloacele de transport

ru deplasare in perioada de pregdtire.
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Liceul Tehnologic

f "Constantin Istrati"

Comisia de monitorizare

Edi{ia: I

R.evizia: 0

Exempl:lr
nr.: 1

EDURA DE SIST'EM

sctivitdlilor de pr,egdtire Ei a
i de bacalaureat pentru elevi $i

ul' unitdlii de invdtdmdnt
Cod: P.S.20

B) PERSONAL ANGA.fAT

1. Prezenla la Ecoald a personalului, face confcrrm planifi oarii.
2. Persoanele care prezintd sim
3, Intrarea personalului se va face

deserveste, conform indicatorilor rnontati
4. La tntrarcain clddire, personalul i se va lua temperatura. NuL se permite parliciparea la

serylclu a persoanelor cu te a mai.mare de 3'1"C, cu recomanclarea de a se
adresa medicului de farrilie stabilirea d,iagnosticului si conduitei de tratament.

, vor primi o masc[ der1a persoana cu atributii DSp si
5.Persoanele se vor dezinfecla oe mAi
se vor indrepta spre compartirnentul d

6. Purlarea mdEtii in interiorul gcolii e obligatorie. Aceasta se va schimb aletintewal d,e 4
amenajate.ore si se va arunca in cosurile

l. Pdstrarea distantei minirne de 1.5

este obligatorie
8. Igiena mAinilor este

este nevoie.

9. IeEirea personalului se vzr face par
10. Atenlie Ei la distanlarea sociald si

1n comun

I 1. Atenfie la documentele necesare

de raceald (febrd., tuse), nu se vor prezerLta la Ecoald
Iapoarta prinLcipala oatre comparlimerrtul pe care il

m lintre pet'soane pe toatd perioada gederii in gcoald,

reoomandil utrhzarea dezinfectan{ilor ori de cate ori

grind drumul in sens invers (conform irrdicatorilor).
de proteclie in mijloacele de transportfl.area mdstii

ntm deplasare in perioada de pregdtire.

c) PERSONALUL DE ING|UJTRE_
UNITATII DE INVATAMANT

ALIZAREA IGIENIZARII SI DI]ZINFECTIEI

1 Va dezinfecta clantele usilor cu te biocide pe 1tu,a de, clor sau alcool o data la
fiecare ora sau ori de cate ori este nevoie n firnctie der intensitatea tralicului.

2. Ya imbiba cu solutie de clor ina covorasiele de la toate intrarile clirr unitatea d.e
invatamant inainte de incepere a activitati in unitate.

3. Va efectua dezinfectia cu biocide pebaza de clor sau alcool a suprafetelor si
podelelor tufuror salilor de clasa, a
intrarea elevilor, cadrelor didactice si

ariei si seoretariahrlui, cu 30 mirrute inai.nte de

4. La terminarea programului elevil
va efectua din nou dezinfectia suprafete
utllizale la haba de gunoi (gunoi menajer

r, oadrelor didactice si personalului didlactic auxiliar
si podelelor si va duce sacii cu mastile / marrusile

arlului diclactic auxiliar.
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' Liceul Tehnologic
"Constantin Istrati"

Comisia de monitorizare

Revizia:0

Exemplar
nr.: 1

Compartiment

Nume gi
prenume

conducltor
compartirnent

Aviiz nefavorahil

Apostol Sinrona

DURA DE SISTEM

activitdlilor de pregittire ,si a
i de bacalau:.reat pentru elet,i qi

unitdlii de invd{dmhnt
tCod: P.S.2l)

12. Responsabilitflfi
Director/ Director adjunct :

-monitoriz e aza aplicar ea I taLrea mas urilor dirL pt ezerta procedura ;
- monitoriz eaza achizitia ialelor neces are des f asurarii activitatilor.
Consiliul de Administratie:
-monitorize aza aphcar ea I mas urilor dilL prezerLta procedura;
- monitoriz eaza acht zitia ialelor necesare desfasurarii activitatilor.
Responsabilii de comparti

- Dirigintii .ruor distri
grupe si pe sali de cl

- Administratorul si

le necesare respectarii n.ormativelor prezerrle in

7. Formular eviden{[ modificiiri

Dr:scrien: modificare

8. Formular analizd, procedurii

Aviz favorabil

i elevilor graficele de pr:egatire , reparti zar.ea pe
r, fluxul de circulaLie a elevilor in aceste perioade

ilul sef raspund de alocarea de fonduri si
achizitia cle

procedura
Secretariatul si anali tul unitatii intocmesc situatiLile cerute cte ISJ prahova,
colaboreaza cu diri i si inscriu elevii pentru examenul de bacalaureat.
Profesorii care luc supravegheaza sJ elevii sunt resiponsabili de
pastrarea distantei iale intre elevi.
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Licewl Tehnologic
"Constantin Istrati"

Comisia de monitorizare

procedurile formalizate sunt avizate gi

9. Lista de difuzare a procedurii

Dupd primirea propunerilor de co pletare Ei/sauin variantd electronic[, din partea co imentelor

E]DURA DE SISTEM

activitdtilor de preryiitire si a
de bacqlaureat pentrw elevi si
ul unitdlii de invdydrndnt

Cod: P.fl.20

modifioare,
implicate in

fie in variantd tipdritd. fie
activitatea procedLuratd,

bate.

Data intrlrii
in vigoare a
procedurii

----!-

Dup[ aprobare, procedura este difuzatd in electronic.

Revizia: 0

Exemplar
nr.: 1

Administrativ

Marin Mihaela

BibliotecI

----+
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Liceul Tehnologic
"Constantin Istrati,'

Comisia de monitorizare

PRO ]E]DURA DE SISTEM
Edi{ia: I

Revizia: 0

Desfasurar,
examenulu

perSoflr

a activitdyilor de pregdtire pi a
de bacalaareat pentrw elevi ;i
lul unitd(ii de invdydrndnt

Cod: P.li.20

Exemplar
nr.: I

11. Cuprins

1. Scopulprocedurii

2. Domeniul de aplicare

3. Documente de referinfd

4. Definifii qi abrevieri

5. Descrierea procedurii

6. Responsabilitdli ........

7. Formular evidenld modificdri

8. Formular analizl procedurd

9. Lista de distribuire a procedurii ........,

10. Cuprins
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