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1. Scopul procedurii
1.1 Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Prezenta procedura reglementeazd masurile privind protectia persoanelor care
raporteaza incdlcari ale legii, care s-au produs sau care sunt susceptibile sa se produca, in cadrul
Liceului Tehnologic ”Constantin Istrati”, Municipiul Campina

1.2 Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii
1.3 Asigura continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului
1.4 Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control,

iar pe manager, in luarea deciziei

1.5 Alte scopuri

2. Domeniul de aplicare

(1) Procedura se aplicd persoanelor care efectueaza raportdri si care au obtinut informatiile
referitoare la incalcari ale legii, intr-un context profesional. In categoria acestor persoane intra,
cel putin, urmatoarele:

a) lucratorii;

b) persoanele care desfdsoard o activitate independentd, in intelesul art. 49 din Tratatul privind
functionarea Uniunii Europene;

c) actionarii §i persoanele care fac parte din organul de administrare, de conducere sau de
supraveghere al unei intreprinderi, inclusiv membrii neexecutivi ai consiliului de administratie,
precum si voluntarii §i stagiarii remunerati sau neremunerati;

d) orice persoana care lucreaza sub supravegherea si conducerea persoanei fizice sau juridice
cu care s-a incheiat contractul, a subcontractantilor si a furnizorilor acesteia.

(2) Prezenta procedura se aplica si persoanelor ale caror raporturi de munca nu au inceput inca
si care efectueaza raportdri prin intermediul canalelor de raportare interne sau externe sau
divulga public informatii privind incalcari ale legii obtinute in timpul procesului de recrutare
sau altor negocieri precontractuale sau In cazul in care raportul de munca sau raportul de
serviciu a incetat.

(3) Prezenta procedura se aplica, de asemenea, persoanelor care raporteaza sau dezvaluie public
informatii privind incalcéri ale legii in mod anonim.
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3. Documente de referinta

3.1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul

3.2. Legislatie primara:

e [egea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023

e ORDIN nr. 4183/2021 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare
a unitatilor de invatamant preuniversitar;

e Hotararea Guvernului nr. 1269/2021 privind aprobarea Strategiei nationale anticoruptie pe
perioada 2021-2025, a seturilor de indicatori de performantd, a riscurilor asociate
obiectivelor si masurilor din strategie si a surselor de verificare, a inventarului masurilor de
transparentd institutionald si de prevenire a coruptiei, a indicatorilor de evaluare, precum si
a standardelor de publicare a informatiilor de interes public;

e [Legea nr. 53/2003 privind Codul muncii, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare;

e Legeanr. 361/2022 privind protectia avertizorilor in interes public;

e Legea nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de
Integritate, republicata;

e [Legea nr. 78/2000 privind descoperirea, combaterea si sanctionarea faptelor de coruptie,

actualizata.
3.3. Legislatie secundara:

° Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018

° Ordinul nr. 201/ 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice privind coordonarea
indrumarea metodologicd si supravegherea stadiului implementarii si dezvoltarii
sistemului de control intern managerial la entitatile publice a aparut in Monitorul Oficial,
din 12. 04. 2016

° Instructinea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de
invatamant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului
intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al
Guvernului nr. 600/2018

3.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:

e Regulamentul de organizare si functionare al institutiei

e Regulamentul Intern al Institutiei

e Decizii/Dispozitii ale Conducatorului Institutiei

e Circuitul documentelor

e Alte acte normative
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4. Definitii si abrevieri

4.1. Definitii ale termenilor

Nr.
crt.

Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
termenul

Procedura documentata

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces,
editat pe suport de hartie sau in format electronic; procedurile
documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri
operationale;

Procedura de sistem
(procedura generald)

Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
entitatii publice aplicabil/aplicabild majoritatii sau tuturor
compartimentelor dintr-o entitate publica;

Procedura operationala
(procedura de lucru)

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se
desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente
dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul intregii entitéti
publice;

Document

Act prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeaza un
fapt, se conferda un drept, se recunoaste o obligatie respectiv
text scris sau tiparit inscriptie sau altd marturie servind la)
cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut

Editie procedura

Forma actualad a procedurii; Editia unei proceduri se modificd
atunci cand deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei
proceduri sau atunci cand modificarile din structura procedurii
depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Revizie procedura

Actiunea de modificare respectiv addugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri,
modificari ce implicd de reguld sub 50% din continutul
procedurii;

Personal angajat in institutii
de invatamant

Persoane care participa la procesul de Tnvatamant; incadrat in|
procesul de instruire si educatie sau in activitati suport;
personalul din invatdmantul preuniversitar este format din
personal didactic, personal didactic auxiliar §i personal
nedidactic.

Entitate publica

Autoritate publicd, institutie publica, companie/societate
nationald, regie autonoma, societate la care statul sau o unitate
administrativ-teritoriala este actionar majoritar, cu personalitate
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juridica, care utilizeazd/administreaza fonduri publice si/sau
patrimoniu public

9. | Incalcari ale legii Fapte care constau intr-o actiune sau inactiune care constituie

nerespectari ale dispozitiilor legale, care privesc domenii cum
ar fi: achizitiile publice; serviciile, produsele si pietele
financiare, precum si prevenirea spalarii banilor si a finantarii
terorismului; siguranta si conformitatea produselor; siguranta
transportului; protectia mediului; protectia radiologica si
siguranta nucleard; siguranta alimentelor si a hranei pentru
animale, sanatatea si bunastarea animalelor; sandtatea publica,
protectia consumatorilor; protectia vietii private si a datelor cu
caracter personal si a securitatii retelelor si sistemelor
informatice, prevazute in anexa nr. 2, incdlcari care aduc
atingere intereselor financiare ale Uniunii Europene, astfel
cum sunt mentionate la art. 325 din Tratatul privind
functionarea Uniunii Europene si cum sunt detaliate in
masurile relevante ale Uniunii Europene; incalcari referitoare
la piata internd, mentionate la art. 26 alin. (2) din Tratatul
privind functionarea Uniunii Europene, inclusiv incalcari ale
normelor Uniunii Europene in materie de concurentd si de
ajutoare de stat, precum si incalcari referitoare la piata interna
in ceea ce priveste actele care incalcd normele privind
impozitarea societatilor sau mecanismele al caror scop este
obtinerea unui avantaj fiscal cecontravine obiectului sau
scopului dreptului aplicabil in materie de impozitare a
societatilor, ce reprezintd abateri disciplinare, contraventii sau
infractiuni, sau care contravin obiectului sau scopului legii.

10.

Informatii  referitoare
incélcari ale legii

Iaj

Informatii, inclusiv suspiciuni rezonabile, cu privire la
incdlcdri efective sau potentiale ale legii, care s-au produs sau
care sunt susceptibile sd se produca in cadrul autoritatilor,
institutiilor publice sau in cadrul altor persoane juridice de
drept public, precum si In cadrul persoanelor juridice de drept
privat, in care lucreaza sau a lucrat avertizorul in interes public
sau cu care acesta este sau a fost in contact prin intermediul
activitatii sale, precum si informatiile cu privire la incercari de
a ascunde astfel de Tncalcari.

I1.

Raportare

Comunicarea orala sau scrisa de informatii, cu privire la orice
faptacare reprezinta o incélcare a legii

12.

Raportare interna

Comunicarea orala sau scrisa de informatii referitoare la
incalcari ale legii din cadrul unei autoritdfi, institutii publice,
persoane juridice de drept public, precum si din cadrul
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persoanelor juridicede drept privat. Raportarea interna se
realizeaza prin mijloacelepuse la dispozitie de autoritatile,
institutiile publice, persoanele juridice de drept public, precum
si de persoanele juridice de drept privat pentru efectuarea de
raportari privind incélcari ale legii, acestea constituind canalele
interne de raportare

13.

Raportare externa

Comunicarea orald sau scrisd de informatii referitoare la
incalcari ale legii realizata prin canalele externe de raportare
reprezentate de autoritatile in drept

14.

Divulgare publica

Punerea la dispozitie, in orice mod, in spatiul public a
informatiilor referitoare la incalcari ale legii

15.

Avertizor 1n interes public | Persoana fizica care efectueaza o raportare sau divulga public

informatii referitoare la incalcari ale legii, obtinute in context
profesional

16.

Facilitator

Persoana fizicd ce asistd avertizorul in interes public in
procesul de raportare intr-un context profesional si a carui
asistenta trebuie safie confidentiala

17.

Context profesional

Activitati profesionale, actuale sau anterioare, de orice natura,
remunerate sau nu, desfasurate in cadrul autoritatilor,
institutiilor publice, altor persoane juridice de drept public,
precum si in cadrul persoanelor juridice de drept privat, in baza
carora persoanele pot obtine informatii referitoare la incélcari
ale legii si pot suferi represalii in caz de raportare a acestora

18.

Lucrator

Persoana fizicd ce se afla intr-un raport de munca sau raport
deserviciu, in temeiul dispozitiilor de drept comun sau speciale
in materie, si presteaza munca in schimbul unei remuneratii

19.

Persoana vizata prin
raportare

Persoana fizicd sau juridicd mentionatd 1n raportare sau in
divulgarea publica drept persoana careia i se atribuie Incalcarea
legii sau cu care persoana respectiva este asociatd

20.

Represalii

Orice actiune sau omisiune, directd sau indirectd, aparuta
intr-un context profesional, care este determinata de raportarea
internd sau externd ori de divulgarea publica si care provoaca
sau poate provoca prejudicii avertizorului in interes public

21.

Actiuni subsecvente

Orice actiune intreprinsd de catre destinatarul unei raportari
interne sau de catre autoritatea competentd in vederea
solutionadrii raportariisi, acolo unde este cazul, a remedierii
incalcarii raportate

22.

Informarea

Transmiterea catre avertizorul in interes public a unor
informatii referitoare la actiunile subsecvente si la motivele
unor astfel de actiuni
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23.| Autoritate competentd sa a) Autoritatile si institutiile publice care, potrivit dispozitiilor
primeasca raportari privind| legale speciale, primesc si solutioneaza raportari referitoare la
incalcari ale legii incalcari alelegii, in domeniul lor de competenta; b) Agentia
Nationala de Integritate, denumita in continuare Agentia; Alte
autoritafi si institufii publice carora Agentia le transmite
raportarile spre competenta solutionare;

24.| Persoana desemnata Responsabilul numit la nivelul unitétii cu atributii In ceea ce
priveste primirea, Inregistrarea, examinarea, efectuarea de
actiuni subsecvente si solutionarea raportarilor, care sa
actioneze cu impartialitate si care sd fie independent in
exercitarea acestor atributii. In functie de numarul de angajati,
atributiile pot fi exercitate de catre o persoand, un
compartiment sau pot fi externalizate cétre un tert, denumit in
continuare tert desemnat.

4.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. | Abrevierea Termenul abreviat
Crt.
1 PS/PO Procedura formalizatd
5 SCIM Sistemul de control intern managerial
6. ROF Regulament de organizare si functionare
7 CM Comisia de monitorizare
8 SNA Strategia Nationald Anticoruptie
5. Descrierea procedurii

5.1.  Generalitati:

5.1.1 Directorul unitatii desemneazd, prin decizie, responsabilul pentru implementarea
Procedurii privind avertizarea in interes public, denumit in continuare persoana desemnata.
5.1.2 Persoana desemnatd desfasoard urmdtoarele activitati:

a) primirea si Inregistrarea raportarilor;

b) analiza/ examinarea raportarilor;

c¢) intreprinderea de actiuni subsecvente in vederea solutiondrii raportarii sau transmiterea ei
catre compartimentele specializate din cadrul unititii cu respectarea masurilor de asigurare a
confidentialitatii;

d) mentinerea comunicarii cu avertizorul in interes public, solicitarea de informatii
suplimentare si transmiterea raspunsului;

e) realizarea de analize statistice si raportari cu privire la avertizarile in interes public primite
5.1.3 Principii care guverneazd protectia raportarilor privind incalcari ale legii

a) principiul legalitatii, potrivit caruia LT “Constantin Istrati”, Municipiul Campina are
obligatia de a respecta drepturile si libertatile fundamentale, prin asigurarea respectarii depline,
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printre altele, a libertatii de exprimare si de informare, a dreptului la protectia datelor cu
caracter personal, a libertdtii de a desfasura o activitate comerciald, a dreptului la un nivel
ridicat de protectie a consumatorilor, a dreptului la un nivel ridicat de protectie a sanatatii
umane, a dreptului la un nivel ridicat de protectie a mediului, a dreptului la o cale de atac
eficientd si a dreptului la aparare;

b) principiul responsabilitatii, potrivit caruia avertizorul in interes public are obligatia de a
prezenta date sau informatii cu privire la faptele raportate;

¢) principiul impartialitatii, potrivit cdruia examinarea si solutionarea raportarilor se fac fara
subiectivism, indiferent de convingerile si interesele persoanelor responsabile de solutionarea
acestora,

d) principiul bunei administrari, potrivit caruia LT “Constantin Istrati”, Municipiul Campina
este datoare sa isi desfasoare activitatea in realizarea interesului general, cu un grad ridicat de
profesionalism, in conditii de eficienta si eficacitate a folosirii resurselor;

e) principiul echilibrului, potrivit cdruia nicio persoand nu se poate prevala de prevederile
prezentei legi pentru a diminua sanctiunea administrativa sau disciplinara pentru o fapta a sa
mai grava care nu are legatura cu raportarea;

f) principiul bunei — credinte, potrivit caruia este ocrotitd persoana care a avut motive
intemeiate sd creadd ca informatiile referitoare la incdlcdrile raportate erau adevarate la
momentul raportarii si cd respectivele informatii intrau in domeniul de aplicare al Legii nr.
361/2022, cu modificérile si completarile ulterioare.

5.1.4 Divulgari publice

(1) Avertizorul in interes public care divulgd public informatii privind incalcarea legii
beneficiaza de protectie in cazul in care este indeplinita una dintre urmatoarele conditii:

a) a raportat mai intai intern si extern sau direct extern, insd considera ca nu au fost dispuse
masuri corespunzatoare in termenul prevazut de lege;

b) are motive intemeiate sa considere ca:

1. incdlcarea poate constitui un pericol iminent sau evident pentru interesul public sau riscul
unui prejudiciu care nu mai poate fi remediat; sau

2. in cazul raportarii externe exista un risc de represalii sau o probabilitate redusa ca incalcarea
sa fie remediata in mod eficace avand in vedere circumstantele specifice ale raportarii.

(2) Sesizarea privind incalcarea legii prin divulgare publicd se poate adresa presei,
organizatiilor profesionale, sindicale sau patronale, organizatiilor neguvernamentale, comisiilor
parlamentare sau prin punerea la dispozitie in orice mod in spatiul public a informatiilor
referitoare la Incdlcari ale legii

5.1.5 Masuri de protectie, masuri de sprijin §i mdasuri reparatorii

5.1.5.1. Conditii

(1) Pentru a beneficia de masurile de protectie, avertizorul in interes public trebuie sa
intruneasca cumulativ urmatoarele conditii:

a) sa fie una dintre persoanele care efectueaza raportari potrivit prevederilor art. 2 alin. (1) din
Legea 361/2022 si care a obtinut informatii referitoare la incdlcéri ale legii intr-un context
profesional;
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b) sa fi avut motive intemeiate sa creada ca informatiile referitoare la incalcarile raportate erau
adevdrate la momentul raportarii,

¢) sa fi efectuat o raportare interna, o raportare externa sau o divulgare publica.

(2) Pentru a beneficia de masurile reparatorii, avertizorul in interes public trebuie sa
indeplineasca cumulativ conditiile prevazute la alin. (1), precum si conditia ca represaliile sa fie
consecinta raportarii efectuate.

(3) Masurile prevazute de prezentul art se aplica si: a) facilitatorilor; b) persoanelor terte care
au legdturi cu avertizorul in interes public i care ar putea sa sufere represalii Intr-un context
profesional, cum ar fi colegi sau rude ale acestuia; c¢) persoanelor juridice detinute de catre
avertizorul In interes public sau pentru care avertizorul in interes public lucreaza sau cu care are
alte tipuri de legaturi intr-un context profesional; d) avertizorului in interes public care, in mod
anonim, a raportat sau a divulgat public informatii referitoare la incélcari, dar este ulterior
identificat si sufera represalii; e) avertizorului in interes public care efectueaza raportari catre
institutiile, organele, oficiile sau agentiile competente ale Uniunii Europene.

5.1.5.2. Exonerarea de raspundere

(1) In vederea protejarii impotriva represaliilor, persoanele previzute la art. 2 si art. 20 alin. (3)
din Legea Legea 361/2022 beneficiaza de masurile prevazute la alin. (2) - (7).

(2) Avertizorul in interes public care efectueazd o raportare sau divulgare publicd a unor
informatii privind incalcari ale legii nu incalca dispozitiile legale sau clauzele contractuale
privind divulgarea de informatii si nu raspunde pentru raportarea sau divulgarea publicd a unor
astfel de informatii, cu conditia sa fi efectuat o raportare sau divulgare publica in conditiile
prezentei legi i sd fi avut motive intemeiate sd creada cad raportarea sau divulgarea a fost
necesard pentru dezvaluirea unei incalcari a legii. Dispozitiile art. 1 alin. (4) si (5) din lege
raman aplicabile.

(3) Avertizorul in interes public care dobandeste sau acceseaza date si informatii de care are
cunostintd in virtutea atributiilor de serviciu sau a raporturilor de muncad nu raspunde daca
accesarea sau dobandirea are ca scop raportarea sau dezvaluirea publica a unei incalcari a legii,
iar raportarea sau divulgarea publicd s-a efectuat in conditiile legii 361/2022.

(4) Raspunderea avertizorilor in interes public pentru acte sau omisiuni care nu au legaturd cu
raportarea sau divulgarea publicd sau care nu sunt necesare pentru dezvaluirea unei incalcéri a
legii este supusa dispozitiilor de drept comun.

(5) In cadrul procedurilor judiciare care vizeaza incilciri precum incilcarea dreptului la
imagine, incdlcarea drepturilor de autor, incalcarea secretului profesional, incdlcarea normelor
de protectie a datelor, divulgarea secretelor comerciale sau actiunile in despagubire, nu se poate
angaja raspunderea persoanelor prevazute la art. 2 si art. 20 alin. (3) din Legea 361/2022 ca
urmare a raportarilor sau adivulgarilor publice efectuate in conditiile legii. Persoanele
prevazute la art. 2 si art. 20 alin. (3) au dreptul sa invoce respectiva raportare sau divulgare
publica pentru a urmari Inchiderea cauzei, cu conditia sd fi avut motive intemeiate s considere
ca raportarea sau divulgarea publicad a fost necesara pentru dezvaluirea unei incalcari a legii, in
temeiul prezentei legi.

(6) In cazul in care o persoani raporteazi sau divulgd public informatii referitoare la incalcari
ale legii in conditiile legii 361/2022 si aceste informatii includ secrete comerciale, o astfel de
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raportare sau divulgare publicd este consideratda legald in conditiile art. 3 alin. (2) din
Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 25/2019 privind protectia know-how-ului si a
informatiilor de afaceri nedivulgate care constituie secrete comerciale Tmpotriva dobandirii,
utilizarii si divulgarii ilegale, precum si pentru modificarea si completarea unor acte normative.
(7) Persoanele prevazute la art. 2 si art. 20 alin. (3) din Legea 361/2022 care au efectuat o
raportare sau divulgare publica in conditiile legii au dreptul la repararea integrala a
prejudiciului suferit ca urmare a raportarii sau divulgarii publice.

5.1.5.3 Interdictia represaliilor

(1) Este interzisa orice forma de represalii impotriva avertizorilor in interes public, amenintari
cu represalii sau tentative de represalii, In special cele care privesc: a) orice suspendare a
contractului individual de munca ori a raportului de serviciu; b) concedierea sau eliberarea din
functia publicd; c¢) modificarea contractului de munca sau a raportului de serviciu; d) reducerea
salariului si schimbarea programului de lucru; e) retrogradarea sau impiedicarea promovarii in
muncd sau in functia publica si a dezvoltdrii profesionale, inclusiv prin evaluari negative ale
performantei profesionale individuale, inclusiv a functionarilor publici, sau prin recomandari
negative pentru activitatea profesionalda desfasuratd; f) aplicarea oricdrei alte sanctiuni
disciplinare; g) constrangerea, intimidarea, hartuirea; h) discriminarea, crearea unui alt
dezavantaj sau supunerea la un tratament inechitabil; i) refuzul de a transforma un contract de
munca pe o perioadad determinata intr-un contract de munca pe duratd nedeterminata, in cazul in
care lucrdtorul a avut agteptari legitime ca i s-ar oferi un post permanent; j) refuzul de a reinnoi
un contract de muncd pe o perioadd determinatd sau incetarea anticipatd a unui astfel de
contract; k) cauzarea de prejudicii, inclusiv la adresa reputatiei persoanei in cauza, in special pe
platformele de comunicare sociala, sau pierderi financiare, inclusiv sub forma pierderii
oportunitatilor de afaceri si a pierderii de venituri; 1) includerea pe o listd sau intr-o baza de date
negativa, pe baza unui acord sectorial sau la nivel de industrie, formal sau informal, care poate
presupune cd persoana in cauza nu isi va gasi, 1n viitor, un loc de munca in respectivul sector
sau in respectiva industrie; m) rezilierea unilaterald extrajudiciara a unui contract pentru bunuri
sau servicii, fard a fi indeplinite conditiile in acest sens; n) anularea unei licente sau a unui
permis; o) solicitarea de efectuare a unei evaludri psihiatrice sau medicale.

(2) La cererea avertizorului in interes public cercetat disciplinar, in termen de maximum un an
de la data raportarii, baroul din circumscriptia locului de desfasurare a activitatii avertizorului
in interes public asigura asistenta judiciara gratuitd pe parcursul procedurii disciplinare

5.1.5.4 Contestarea masurilor luate ca represalii

(1) Avertizorul in interes public poate contesta masurile prevdzute la art. 22 printr-o cerere
adresatd instantei competente, in functie de natura litigiului, in a cérei circumscriptie teritoriald
acesta isi are domiciliul.

(2) In litigiile prevazute la alin. (1) sarcina de a dovedi cd masura contestata este justificata de
alte motive decat cele care au legatura cu raportarea sau divulgarea publica revine, dupa caz, fie
angajatorului, fie entitatii cu privire la care se face contestarea privind represaliile.

(3) Instanta poate dispune, pe calea ordonantei presedintiale, chiar dacd nu existd judecatad
asupra fondului, suspendarea masurilor prevazute la art. 22.
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(4) La cererea avertizorului 1n interes public care doreste sa conteste masurile prevazute la art.
22, baroul din circumscriptia locului de desfasurare a activitatii avertizorului in interes public
asigura asistenta judiciara gratuita.

(5) Daca instanta constata ca masura a fost dispusa ca represalii in considerarea raportarii sau a
divulgarii publice, aceasta poate dispune, dupa caz, desfiinfarea masurii, repunerea partilor in
situatia anterioara, repararea prejudiciului, Incetarea masurii §i interzicerea ei pe viitor, precum
si orice alte masuri pentru incetarea formelor de represalii.

(6) Odata cu luarea oricareia dintre masurile prevazute la alin. (5), instanta va dispune, in toate
cazurile, si obligarea autoritatii, institutiei publice sau persoanei juridice de drept public sau
persoanei juridice de drept privat la publicarea Intr-un cotidian local sau national, pe cheltuiala
sa, a unui extras din hotararea prin care a fost constatatd dispunerea in mod nelegal a uneia
dintre masurile prevazute la art. 22. Extrasul se publicd si pe pagina de internet existenta a
autoritatii, institutiei publice, persoanei juridice de drept public sau persoanei juridice de drept
privat, precum si pe pagina de internet a Agentiei, cu respectarea legislatiei privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal.

(7) Daca instanta constatd ca impotriva aceluiasi avertizor in interes public au fost dispuse, de
cel putin doua ori, represalii in considerarea aceleiasi raportari sau divulgari publice, aceasta
poate dispune, dupa caz, oricare dintre masurile prevazute la alin. (5), precum si aplicarea unei
amenzi civile in cuantum de pana la 40.000 de lei. (8) Dispozitiile prevazute la alin. (1) - (7) se
aplica si celorlalte persoane prevazute la art. 20 alin. (3) din legea 361/2022

5.1.5.5 Consilierea, informarea si asistenta

(1) Agentia asigura consilierea si informarea in legatura cu masurile de protectie, cu drepturile,
procedurile si masurile reparatorii aplicabile.

(2) Agentia ofera avertizorilor in interes public asistentd in legdturd cu protectia acestora
impotriva represaliilor in fata oricarei autoritati.

5.1.5.6 Protectia identitatii persoanei vizate si a tertelor persoane

(1) Normele privind protectia identitatii aplicabile avertizorilor in interes public, prevazute la
art. 8 alin. (1), art. 13 alin. (2) lit. ¢) si art. 31 din Legea 361/2022 se aplica si persoanei vizate,
precum si persoanelor terte la care se face referire n raportare.

(2) Identitatea persoanei vizate este protejata cat timp sunt in desfagurare actiunile subsecvente
raportarii sau divulgarii publice, cu exceptia cazului in care, ca urmare a solutionarii raportarii
sau divulgarii, se constatd cd persoana vizatd nu este vinovata de incélcarile legii ce au facut
obiectul raportarii sau divulgarii.

(3) Persoanele vizate au dreptul la aparare, inclusiv dreptul de a fi ascultate si dreptul de acces
la propriul dosar.

5.1.5.7 Conditii privind cercetarea disciplinara

(1) La solicitarea avertizorului in interes public cercetat disciplinar ca urmare a raportarii
interne, externe sau divulgarii publice, comisiile de disciplina sau alte organisme similare din
cadrul autoritatilor, institutiilor publice, altor persoane juridice de drept public sau persoanelor
juridice de drept privat au obligatia de a invita presa si un reprezentant al sindicatului sau al
asociatiei profesionale sau un reprezentant al salariatilor, dupa caz.
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(2) Anuntul se face prin comunicat pe pagina de internet a institugiei publice, cu cel putin 3 zile
lucratoare 1naintea sedintei, sub sanctiunea nulitatii raportului si a sanctiunii disciplinare
aplicate.

5.1.5.8 Interzicerea renuntarii la drepturi si la masuri reparatorii

(1) Drepturile si masurile prevazute de prezenta lege nu pot face obiectul unei renuntari sau
limitdri prin contract, forma sau conditii de incadrare Tn munca, inclusiv un acord de arbitraj
prealabil unui litigiu.

(2) Orice tranzactie prin care se urmareste limitarea sau renuntarea la drepturile si masurile
prevazute de prezenta lege este nula de drept

5.1.6. Sanctiuni

5.1.6.1 Raspunderea

(1) Incilcarea prevederilor prezentei proceduri atrage, dupi caz, rispunderea civila,
disciplinara, contraventionala sau penala.

(2) Urmatoarele fapte constituie contraventii, daca nu au fost savarsite in astfel de conditii Incat
sa fie considerate, potrivit legii penale, infractiuni si se sanctioneaza dupa cum urmeaza:

a) Tmpiedicarea, prin orice mijloace, a raportarii de catre persoana desemnata sd primeasca si sa
inregistreze raportarile sau de catre persoana care face parte din compartimentul desemnat in
acest sens din cadrul persoanelor juridice prevazute la art. 1 alin. (1) din Legea 361/2022, cu
amenda de la 2.000 lei 1a 20.000 lei;

b) refuzul nejustificat al autoritatilor, institutiilor publice, persoanelor juridice de drept public,
precum si persoanelor juridice de drept privat de a raspunde solicitarilor Agentiei si
autoritatilor prevazute la art. 3 pct. 15 lit. ¢) din Legea 361/2022 in exercitarea atributiilor care
le revin potrivit prevederilor art. 17 alin. (5) din Legea 361/2022, cu amenda de la 3.000 lei la
30.000 le;

¢) nerespectarea de catre persoanele juridice prevazute la art. 1 alin. (1) din Legea 361/2022 a
obligatiei de a institui canalele interne de raportare prevazute la art. 9 alin. (1) din Legea
361/2022, cu amenda de la 3.000 lei la 30.000 lei;

d) nerespectarea de cétre persoanele juridice prevazute la art. 1 alin. (1) din Legea 361/2022 a
obligatiilor prevazute la art. 10 alin. (1) lit. a) din Legea 361/2022, cu amenda de la 4.000 lei la
40.000 let;

5.1.6.2 Raportarea nerealda

Raportarea de informatii privind incalcari ale legii, cunoscand cd acestea sunt nereale,
constituie contraventie si se sanctioneaza cu amenda de la 2.500 lei la 30.000 lei, daca fapta nu
a fost savarsita 1n astfel de conditii incat sa fie considerata, potrivit legii, infractiune.

5.1.6.3 Constatarea contraventiilor si aplicarea sanctiunilor

(1) Constatarea si sanctionarea contraventiilor prevazute la art. 28 si 29 din Legea 361/2022 se
fac de catre personalul din cadrul structurii de specialitate a Agentiei, prevazuta la art. 16.

(2) Prin derogare de la dispozitiile art. 8 alin. (4) din Ordonanta Guvernului nr. 2/2001 privind
regimul juridic al contraventiilor, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 182/2002,
cu modificdrile si completdrile ulterioare, amenzile aplicate persoanelor fizice se fac venit
integral la bugetul de stat.
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(3) In masura in care prezenta lege nu prevede altfel, contraventiilor previzute la art. 28 si 29 le
sunt aplicabile dispozitiile Ordonantei Guvernului nr. 2/2001, aprobatd cu modificari si
completari prin Legea nr. 182/2002, cu modificarile si completarile ulterioare

5.1.7 Prelucrarea datelor cu caracter personal

(1) Toate prelucrarile de date cu caracter personal efectuate in temeiul prezentei proceduri,
inclusiv schimbul sau transmiterea datelor cu caracter personal de catre autorititile competente,
se desfasoara potrivit dispozitiilor din Regulamentul (UE) 2016/679 si din Legea nr. 363/2018,
precum si dispozitiilor din Regulamentul (UE) 2018/1.725.

(2) Datele cu caracter personal care nu sunt necesare pentru solufionarea unei anumite raportari
nu se colecteaza sau, daca sunt colectate Tn mod accidental, se sterg.

5.2.  Documente utilizate:

5.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate
Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatii procedurate:

° Decizia directorului de numire a persoanei desemnate

° Registrul avertizarilor in interes public al Liceului Tehnologic “Constantin Istrati”,
Municipiul Campina, anexa 2

° Analiza statistica a avertizarilor in interes public, anexa 3

5.2.2. Circuitul documentelor:

Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicdrii de catre salariafii entitatii a
prevederilor legale care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura
conform pct. 9.

5.3. Resurse necesare

5.3.1 Resurse materiale: calculatoare, sistem de operare, aplicatii de editare text, acces la
internet, multifunctionale, hartie;

5.3.2 Resurse umane: persoana desemnatd, persoanele sau compartimentele cu atributii de
control, comisia de disciplind, compartimentul responsabil cu infrastructura IT

5.4 Modul de lucru

5.4.1 Infiintarea canalelor interne de raportare

(1) In vederea primirii raportarilor cu privire la orice fapti care reprezinta o incalcare a legii,
LT ”Constantin Istrati” infiinteazd urmdtoarele canale interne de raportare la care are acces
numai persoana desemnata:

a) Adresa de e-mail dedicata: avertizor.integritate(@ctistrati.ro

b) Spatiu de birou care sa permita raportarea direct persoanei desemnate in conditii care sa
asigure confidentialitatea raportarii i a evaludrii tuturor avertizdrilor in interes public.

5.4.2 Modalitati de raportare
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Modalitatile de raportare sunt urmatoarele: a) raportarea interna; b) raportarea externa

(1) Avertizarea in interes public se poate face oral sau in scris utilizdnd canalele interne de
raportare enumerate mai sus.

(2) Alternativ, avertizarea in interes public privind incalcari ale legii se poate efectua si extern
catre Agentia Nationala de Integritate si autoritatile si institutiile publice care, potrivit
dispozitiilor legale speciale, primesc si solutioneaza raportari referitoare la incalcari ale legii, in
domeniul lor de competenta.

Avertizorul in interes public care efectueaza o raportare privind incalcéri ale legii poate alege,
insd, intre canalul intern de raportare si canalul extern de raportare. La alegerea canalului de
raportare avertizorul in interes public poate lua in considerare aspecte precum: a) existenta
riscului de represalii, In cazul raportarii prin canalele interne; b) imposibilitatea remedierii
incdlcarii in mod eficace prin intermediul canalelor interne de raportare.

5.4.3 Continutul raportarilor

(1) Raportarea cuprinde, cel putin, urmatoarele: numele si prenumele, datele de contact ale
avertizorului in interes public, contextul profesional in care au fost obfinute informatiile,
persoana vizata, dacd este cunoscutd, descrierea faptei susceptibile sd constituie incdlcare a
legii in cadrul unei autoritati, institutii publice, oricarei alte persoane juridice de drept public,
precum si 1n cadrul persoanei juridice de drept privat, precum si, dupa caz, probele in sustinerea
raportarii, data si semnatura, dupa caz.

(2) Prin exceptie de la prevederile alin. (1), raportarea care nu cuprinde numele, prenumele,
datele de contact sau semnatura avertizorului in interes public se examineaza si se solutioneaza
in masura in care contine indicii referitoare la incélcari ale legii

5.4.4 Evidenta raportarilor

(1) Avertizarile In interes public sunt primite de persoana desemnatd si se Inscriu intr-un
registru, care cuprinde data primirii raportarii, numele si prenumele, datele de contact ale
avertizorului in interes public, obiectul raportdrii si modalitatea de solutionare (Anexa 2).
Registrul se pastreaza in format electronic.

(2) Persoana desemnatd poate solicita avertizorului cu indicarea termenului de raspuns in 15
zile, informatii suplimentare in masura in care avertizarea nu contine: contextul profesional in
care au fost obtinute informatiile, persoana vizatd, descrierea faptei susceptibile sa constituie
incalcare a legii in cadrul LT “Constantin Istrati” precum, dupd caz probele in sustinerea
raportarii, data sau orice informatii necesare examindrii i solutionarii raportarii.

(3) Persoana desemnata realizeaza anual pe baza datelor din registru o analiza statistica cu
privire la avertizarile in interes public primite (Anexa 3).

5.4.5 Examinarea $i intreprinderea actiunilor subsecvente

(1) Continutul avertizarilor in interes public este examinat de persoana desemnata si in functie
de natura faptelor, acesta semnalate poate adopta urmatoarele actiuni subsecvente:

a) sesizarea organul de urmadrire penala sau de cercetare penala in situatia in care avertizarea
face referire la sdvarsirea unor infractiuni;

b) sesizarea Agentiei Nationale de Integritate pentru producerea faptelor care intrd in sfera de
competentd a Agentiei conform Legii nr. 176/2010, cu modificarile si completarile ulterioare;
c¢) informarea conducatorului institutiei si sesizarea comisiei de disciplina;
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(2) Persoana desemnatd va informa conducatorul institutiei cu privire la actiunile subsecvente
intreprinse cu exceptia situatiei in care conducatorul institutiei este vizat de avertizarea in
interes public in cauza.

(3) Clasarea raportarii

5.4.6 Confidentialitatea

(1) Persoana desemnata are obligatia de a nu dezvalui identitatea avertizorului in interes public
si nici informatiile care ar permite identificarea directd sau indirectd a acestuia, cu exceptia
situatiei in care are consimtamantul expres al acestuia sau in cazul in care acest lucru este o
obligatie impusa de lege, cu respectarea conditiilor si a limitelor prevazute de aceasta. 5.4.5.2
Avertizorul in interes public este informat anterior, 1n scris, cu privire la divulgarea identitatii si
a motivelor divulgdrii datelor confidentiale in cauzd. Obligatia nu existd in cazul In care
informarea ar periclita investigatiile sau procedurile judiciare.

(2) Obligatia de a pastra confidentialitatea se mentine si in cazul in care avertizarea in interes
public ajunge din eroare la o altd persoand din cadrul Liceului Tehnologic ”Ctin Istrati” cu
exceptia persoanei desemnate. In acest caz, raportarea este inaintati, de indati, persoanei
desemnate.

(3) LT ”Ctin Istrati” prin intermediul persoanei desemnate realizeaza in termen de 30 de zile de
adoptarea prezentei proceduri o informare la nivelul institutiei cu privire la continutul
procedurii si la obligatia de asigurare a confidentialitatii de catre structurile sau persoanele care
primesc din eroare avertizari in interes public.

(4) Obligatia de a pastra confidentialitatea nu existd in cazul in care avertizorul in interes public
a dezvaluit in mod intentionat identitatea sa in contextul unei divulgari publice.

(5) Informatiile din cuprinsul raportarilor care constituie secrete comerciale nu pot fi utilizate
sau divulgate in alte scopuri decat cele necesare solutiondrii raportarii

(6) Identitatea persoanei vizate de avertizarea in interes public este protejatd cat timp sunt in
desfasurare actiunile subsecvente raportdrii sau divulgarii publice, cu exceptia cazului in care,
ca urmare a solutiondrii raportdrii sau divulgarii, se constata ca persoana vizatd nu este vinovata
de incalcarile legii ce au facut obiectul raportarii sau divulgarii.

(7) Obligatia de asigurare a confidentialitatii este opozabila tuturor persoanelor responsabile de
implementarea prezentei proceduri, inclusiv compartimentul IT si compartimentele sau
persoanele cu atributii de control din cadrul unitatii implicate in aplicarea masurilor
subsecvente pentru solutionarea avertizarii.

5.4.7 Raportarea prin canale interne de raportare

5.4.7.1. Procedura privind raportarea internd

(1) Procedurile de raportare internd si de efectuare de actiuni subsecvente trebuie sa cuprinda
urmatoarele elemente:

a) conceperea, instituirea si gestionarea modalitatii de primire a raportarilor astfel incat sa fie
protejatd confidentialitatea identitatii avertizorului 1n interes public si a oricarei parti terte
mentionate in raportare si sd se impiedice accesul la raportare al personalului neautorizat;

b) obligatia de a transmite avertizorului in interes public confirmarea primirii raportarii, in
termen de cel mult 7 zile calendaristice de la primirea acesteia;
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¢) desemnarea unei persoane, a unui compartiment sau a unui tert, cu atributii in ceea ce
priveste primirea, Inregistrarea, examinarea, efectuarea de actiuni subsecvente si solutionarea
raportarilor, care sd actioneze cu impartialitate si care sa fie independent in exercitarea acestor
atributii;

d) efectuarea cu diligenta a actiunilor subsecvente de catre persoana desemnata;

e) obligatia de informare a avertizorului in interes public cu privire la stadiul actiunilor
subsecvente, in termen de cel mult 3 luni de la data confirmarii de primire sau, in cazul in care
nu i s-a confirmat primirea raportdrii, de la expirarea termenului de 7 zile prevazut la lit. b),
precum si, ulterior, ori de cate ori sunt inregistrate evolutii in desfasurarea actiunilor
subsecvente, cu exceptia cazului in care informarea ar putea periclita desfasurarea acestora;

f) obligatia de informare a conducatorilor autoritatilor, institutiilor publice, altor persoane
juridice de drept public, precum si persoanelor juridice de drept privat, cu privire la modalitatea
de solutionare a raportarii,

g) obligatia de a furniza informatii clare si usor accesibile privind procedurile de raportare
externd catre autoritdtile competente si, dupa caz, catre institutiile, organele, oficiile sau
agentiile Uniunii Europene;

h) obligatia de informare a avertizorului in interes public cu privire la modalitatea de
solutionare a raportarii.

(2) Persoana desemnata, precum si mijloacele de raportare trebuie aduse la cunostinta fiecarui
angajat, prin afisare pe pagina de internet a institutiei si prin afisare la sediu, intr-un loc vizibil
si accesibil. Angajatorul trebuie sa se asigure ca, In orice moment, cel putin un mijloc de
raportare este accesibil.

5.4.7.1. Clasarea raportarii interne

(1) Raportarea se claseazd atunci cand: a) nu contine elementele prevazute la art. 6 din lege,
altele decat datele de identificare a avertizorului in interes public, iar persoana desemnata a
solicitat completarea acesteia in termen de 15 zile, fara ca aceasta obligatie sa fie indeplinita; b)
raportarea este transmisa anonim §i nu contine suficiente informatii referitoare la incalcari ale
legii, care sa permitd analizarea si solutionarea raportarii, iar persoana desemnata a solicitat
completarea acesteia In termen de 15 zile, fara ca aceasta obligatie sa fie indeplinita.

(2) In situatia prevazuta la alin. (1) lit. a), solutia de clasare se comunica avertizorului in interes
public, cu indicarea temeiului legal.

(3) In cazul in care o persoani face mai multe raportari cu acelasi obiect, acestea se conexeazi,
avertizorul in interes public urmand sa primeascd o singura informare. Daca dupa trimiterea
acesteia se primeste o noud raportare cu acelasi obiect, fara a prezenta informatii suplimentare
care sa justifice o actiune subsecventa diferitd, aceasta se claseaza.

(4) Persoana desemnata poate decide incheierea procedurii daca dupd examinarea raportdrii se
constatd ca este o Incdlcare in mod clar minord si nu necesita actiuni subsecvente suplimentare,
altele decat Inchiderea procedurii. Aceastd prevedere nu aduce atingere obligatiei de a pastra
confidentialitatea, de a informa avertizorul in interes public si nu aduce atingere nici altor
obligatii sau altor proceduri aplicabile de remediere a incalcdrii raportate.

(5) Solutia de clasare se comunica avertizorului in interes public, cu indicarea temeiului legal.
5.4.8 Raportarea prin canale externe de raportare

Page 16 of 24



Editia: 1I
MINISTERUL EDUCATIEI - -
PROCEDURA OPERATIONALA

. . Revizia: 0

. ﬁzgeul Teh," O;Oglc - Protectia avertizorilor in interes public
= Sonstanti isiran Cod: PO-96.13 Exemplar nr.: 1
Comisia de
monitorizare

(1) Canalele externe de raportare sunt reprezentate de Agentia Nationala de Integritate,
denumitd in continuare Agentia; alte autoritati si institutii publice carora Agentia le transmite
raportarile spre competenta solutionare;

5.4.9 Informarea si termenele de raspuns

(1) Persoana desemnata transmite avertizorului 1n interes public confirmarea primirii raportarii,
in termen de cel mult 7 zile calendaristice de la primirea acesteia.

(2) In termen de 3 luni de la data confirmarii de primire sau, in cazul in care nu i s-a confirmat
primirea raportarii, de la expirarea termenului de 7 zile mentionat anterior, persoana desemnata
are obligatia de informare a avertizorului in interes public cu privire la stadiul actiunilor
subsecvente intreprinse la nivelul institutiei pentru solutionarea aspectelor incluse in raportare.
(3) In situatia in care solutionarea aspectelor incluse in raportare nu se realizeazi in termen de 3
luni, persoana desemnatad informeaza avertizorul ori de céte ori sunt Inregistrate evolutii in
desfasurarea actiunilor subsecvente, cu exceptia cazului in care informarea ar putea periclita
desfasurarea acestora.

(4) Persoana desemnatd are obligatia de a informa avertizorul in interes public cu privire la
modalitatea de solutionare a raportdrii. Data si sumarul informarilor sunt consemnate in
registrul disponibil la Anexa 2.

(5) Informare cu privire la modalitatea de solutionare a raportdrii se realizeaza si catre
directorul liceului

5.5. Valorificarea rezultatelor

5.5.1 Anual, pana la data de 31 ianuarie, persoana desemnata realizeaza pe baza datelor din
registru o analizd statisticd cu privire la avertizdrile in interes public primite (Anexa 2) si o
transmite directorului si Grupului de lucru pentru implementarea metodologiei de evaluare a
riscurilor de coruptie in cadrul unitatii

5.5.2 Datele cuprinse in analiza statistica se valorifica si prin actualizarea registrului riscurilor
de coruptie si a planului de integritate, dacad Presedintele Grupului de lucru pentru
implementarea metodologiei de evaluare a riscurilor de coruptie in cadrul unitdtii constata ca
este cazul. Persoana desemnata va formula propuneri in acest sens.

6. Responsabilitati

6.1 Infiintarea canalelor interne de raportare

a) Compartimentul responsabil cu infrastructura IT infiinteazd din punct de vedere tehnic si
asigurd functiondrii canalelor de raportare internd cu respectarea obligatiilor privind
confidentialitatea, precum si actualizeaza pagina de internet a liceului cu informatiile prevazute
in prezenta procedura;

b) Persoana desemnata gestioneaza canalele de raportare si pune la dispozitie informatiile
necesare compartimentul responsabil cu infrastructura IT in vederea actualizarii paginii de
internet a liceului
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6.2 Efectuarea raportarii
a) Orice persoana definita la capitolul Domeniul de aplicare a prezentei proceduri

6.3 Primirea si inregistrarea
a) Persoana desemnatd prelucreaza avertizarile in interes public formulate prin canalele de
raportare internd si le Tnregistreaza in registrul disponibil la Anexa 2

6.4 Examinarea si intreprinderea actiunilor subsecvente

a) Persoana desemnatd examineazad si demareazd actiunile subsecvente pentru verificarea
faptelor semnalate prin intermediul raportarilor sau le comunica compartimentelor specializate
sau persoanelor cu atributii de control cu respectarea obligatiilor privind confidentialitatea; In
functie de natura faptelor, masuri pentru solutionarea raportari pot fi dispuse la nivel intern de
a) Conducatorul institutiei1 b) Persoanele cu functii de conducere si control ¢) Comisia de
Disciplina

6.5 Asigurarea confidentialitatii

a) Persoana desemnatd — gestioneaza in mod activ Intregul proces de primire, inregistrare,
examinare si intreprinderea de actiuni subsecvente

b) Compartimentul responsabil cu infrastructura IT — in masura in care are acces la orice
element care ar putea duce la identificarea avertizorului prin intermediul activitatilor de natura
tehnica intreprinse pentru gestionarea canalelor de raportare interna

¢) Orice persoand sau structura care primeste din eroare o avertizare in interes public si pe care
este obligata sa o directioneze catre a persoana desemnata;

d) Orice compartiment sau persoand cu atributii de control din cadrul unitatii careia persoana
desemnata i-a directionat avertizarea in interes public spre Intreprinderea de actiuni
subsecvente in vederea solutionarii avertizarii

6.6 Informarea si termenele de rdaspuns

a) Persoana desemnatd informeazd avertizorul cu privire la primirea raportdrii, actiunile
subsecvente intreprinse si solutionarea, respectand termenele de raspuns

7. Formular evidenta modificari

Data Data Nr. ST
Nr. Editia . Revizia ... ’ Descriere modificare conducatorului
editiei reviziei pag. . .
crt. compartimentului
9.03.20
1 1 27 0
b I 14.11.2 0 Modificare  conform  Legii nr
023 361/2022
3
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8. Formular analiza procedura

. Inlocuito . . . .
Nr Nume si r de Aviz favorabil Aviz nefavorabil
" | Comparti prenume
crt « drept
ment conducator sau Semnit Dat ob Semmnit Dat
compartiment emnatura ata S. emnatura ata
delegat
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1. Curriculum Bobaru Cristina 14.11.2023
2.| Contabilitate Breazu Daniela 14.11.2023
3. Secretariat Apostol Simona 14.11.2023
4. Administrativ loana Florica 14.11.2023
5. eSS Ctm Marin Mihaela 14.11.2023
Istrati
7.
8.

Dupa primirea propunerilor de completare si/sau modificare, fie in variantd tipdrita fie in
variantd electronica, din partea compartimentelor implicate in activitatea procedurata,
procedurile formalizate sunt avizate si aprobate.

9. Lista de difuzare a procedurii

Nr.ex Data intrarii
) Nume si Data < Data in vigoare a Semnitura
Compart. T Semnitura - .
prenume primirii retragerii procedurii
1. Management Popa Claudia 15.11.2023 15.11.2023 16.11.2023
2. Curriculum Bobaru Cristina 15.11.2023 15.11.2023 16.11.2023
3. Contabilitate Breazu Daniela 15.11.2023 15.11.2023 16.11.2023
4. Secretariat Apostol Simona 15.11.2023 15.11.2023 16.11.2023
5. CSS ”Ctin Istrati” Marin Mihaela 15.11.2023 15.11.2023 16.11.2023
6. Bibliotecd Bioldnescu 15.11.2023 15.11.2023 16.11.2023
Roxana
7. CDI Ciucd Cristian 15.11.2023 15.11.2023 16.11.2023
8. Administrativ loana Florica 15.11.2023 15.11.2023 16.11.2023

Dupa aprobare, procedura este difuzata pe e-mail
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10.Anexe/ formulare

10.1. Anexa nr 1 - Diagrama de proces
10.2. Anexa nr 2 — Registrul avertizarilor in interes public al LT ”Constantin Istrati”
10.3. Anexa nr 3 - Analiza statistica a avertizarilor in interes public

Anexa nr 1- Diagrama de proces
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Formularea avertizirii in

Infiintarea canalelor de mteres public prin .. A
; : : Primirea avertizarii in
raportare (Persoana intermediul canalelor de . ] . )
. — ; . ——| Iinteres public (persoana
desemnata si raportare (orice persoana desemnati)
compartimentul 1T) care are indicil cu privire

la incélcarea legii)

v

5 . Informarea avertizorului . :

Inregistrarea (persoana . . . Examinarea (persoana
desemnati) —| cuprivire la primirea ei  |——> desemnats)
{persoana desenata)

- . iy Informarea avertizorului . .
Intreprinderea de actiuni . . Solutionarea avertizirii in interes
in termen de 3 luni cu public (doar daci acest lucru este

subsecvente (persoana

desemnata si alte compartimente posibil la nivelul intern de citre

privire la actiunile m d
persoana desemnata si alte

si persoane cu functie de —>| subsecvente Intreprinse  [—| _ aimente si persoame ot fimcjie
_CO',‘d"f:_ﬂF: din ",IS_“,“:'I“;‘SE"' ah; sdau cu p]'iVil'E la de conducere din institutic sau alte
mnstitutin s1 autoritatl 1n functie de . : i Htutin s1 itat in fi i
L g i i modalitatea de SUIU!II_)[IEI.]'E institutii si autoritati in functie de

natura faptelor raportate) natura faptelor raportate)

(persoana desemnati)

v

Realizarea de rapoarte
statistice anuale (persoana
desemnati)

Anexa nr 2- Registrul avertizirilor in interes public al LT ”Constantin Istrati”
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. .
monitorizare
Nr. Data Nume, Date de | Functia/ calitatea | Obiectul | Data Informatii Data Actiunile Data Modalitatea
inregistrare | primirii prenume | contact persoanei raportirii | transmiterii | suplimentare informirii | subsecvente | informirii | de
raportare persoani nr. De cu privire intreprinse | modalititi | solutionare
inregistrare la actiunile de
subsecvente solutionare
intreprinse
Nr.registru/ | zz.ll aaaa Nr | E- Consilier Natura zz.llaaaa Data | Natura zz.dl.agaa Rezumarea | zzllacaa Rezumarea
zz.ll.agaa (data la tel | mail | Voluntar Japtelor info acfiunilor moduli de
(registrul care Angajat al semnalate. solicitate subsecvente solufionare
este diferit | raportarea subcontractantlui | Ex: luare i dacd cele
de cel din a intrat pe de mitd, semnalate se
registratura | canalele conflict de confirmd
institufier) de interese sau nu
raportare etc.
internd)
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Anexa nr 3 - Analiza statistica a avertizarilor in interes public

Numiirul de raportiri primite | Avertiziiri: Alte reclamatii ajunse eronat
dintre care: prim canalele de raportare
numar numdar
Canalul de raportare utilizat Telefon E-mail Cihsuti Fatd in fatd
postali
numar numar numdar numdar

Stadiul actiunilor subsecvente

Avertiziri solutionate

Actiuni subsecvente aflate in
curs

nr. avertizart selutionate in
anul de referingd

nr. avertizdri peniru care
actiunile subsecvente nu s-au
Sinalizat pentru anul de
referingi

Rezultatul actiunilor
subsecvente

Avertizdirt confirmate

Avertiziri neconfirmate

nr. avertiziri rlTJ.l'!ﬁJ'ﬂfE.I'IE’

nr. avertizdari J'!I'."l‘LTJ.I'!ﬁJ'J’J'?E.I'!f

Sanctiuni aplicate

nr. sancfiun ﬂp!ld.i'f”{-'

Calitatea avertizorilor in
interes public

lucriton

HLmar

voluntar si stagiari remunerafi

sdu neremuncrafi

Humdar

persoane carc lucrcazd sub
supravegherea si conducerca
institutiel, a subcontractantilor

51 a furmzorilor

Humdar

persoane ale ciror raporturi de
munci nu au inceput inea sau
in cazul in care raportul de
munci sau raportul de serviciu
a incelat.

numar

Calitatea persoanei vizate de
avertizarea in interes public

demnitar

HLmdar

functionar public parlamentar
de conducere

Humdar

functionar public parlamentar
de executic

HLmdar

personal contractual

numar

Tipologia faptelor semnalate

Tipologia sanctiunilor aplicate
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