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1. Scopul procedurii

1.1. Scopul prezentei proceduri operationale este de a stabili un ansamblu unitar de reguli, etape,
responsabilitati si circuite documentare specifice pentru organizarea, desfasurarea, monitorizarea Si
finalizarea procesului de admitere a candidatilor in invatdmantul postliceal.

1.2, Procedura asigura aplicarea corects si riguroasa a cadrului legal in vigoare, garantand transparenta,
echitatea, impartialitatea si nediscriminarea pe parcursul tuturor etapelor concursului sau examenului de
admitere.

2. Domeniul de aplicare

2.1. Prezenta procedura operational3 se aplica tuturor activitatilor, fluxurilor informationale si operatiunilor
administrative care au legéturs cu organizarea si desfasurarea admiterii candidatilor in anul | din cadrul
invatdmantului postliceal, inclusiv:

Planificarea, promovarea si mediatizarea ofertei educationale si a cifrei de scolarizare aprobate.
Primirea, verificarea, validarea si inregistrarea dosarelor de inscriere ale candidatilor.

Pregatirea logisticii, elaborarea instrumentelor de evaluare (daca este cazul) si desfasurarea
probelor de concurs/selectie.

Corectarea probelor, calculul mediilor, ierarhizarea candidatilor si afisarea listelor provizorii.
Primirea, Tnregistrarea si solutionarea eventualelor contestatii.

Validarea rezultatelor finale, afisarea listelor definitive si inmatricularea efectiva a candidatilor
admisi.

3. Documente de referint3
3.1, Legislatie primara

Legea Tnvétéméntului Preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completérile ulterioare.
Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificérile si
completarile ulterioare.

Regulamentul (UE) 2016/679 (GDPR) privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date.

3.3. Legislatie secundara

Ordinul M.E.C.T.S. nr. 5.346/2011 privind aprobarea Criteriilor generale de admitere in
invatamantul postliceal, cu modificarile si completarile ulterioare.

Ordinul M.E.C. nr. 3.309/2020 pentru modificarea Criteriilor generale de admitere in invatamantul
postliceal.

Regulament - cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar,
aprobat prin OME nr. 5726 / 06.08.2024

Ordinul Secretariatului General al Guvernului (SGG) nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice.

Ordinul Ministrului Educatiei privind structura anului scolar curent si ordinele privind aprobarea
cifrelor de scolarizare (planul de scolarizare avizat de Inspectoratul $colar Judetean Prahova)
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3.3. Documente interne:

Regulamentul Intern (RI) al unitatii de invatamant in vigoare
Regulamentul de Organizare si Functionare (ROF) al unitatii;

4. Definitii si abrevieri
4.1. Definitii ale termenilor

Admitere: Procesul administrativ si pedagogic prin care se realizeazs selectia, ierarhizarea si
inmatricularea candidatilor pe locurile aprobate in invatamantul postliceal, in conformitate cu
criteriile generale si specifice stabilite.

Cifra de scolarizare (Plan de scolarizare): Numarul total de locuri (bugetate/fara taxa sau cu
taxa) si de clase aprobat pentru unitatea de invatamant prin Ordin al Ministrului Educatiei si
avizat de Inspectoratul Scolar, repartizat pe calificéri profesionale.

Calificare profesionald: Rezultatul formal al unui proces de evaluare si validare, obtinut atunci
cand un organism competent certifica faptul ¢ o persoand a dobandit rezultate ale invatarii
corespunzatoare unor standarde prestabilite (pentru invatdmantul postliceal, nivelul 5 EQF/CNC).
Comisia de Admitere: Corpul colectiv de lucru, numit prin Decizie a Directorului unitatii de
invatdmant si aprobat de Consiliul de Administratie, responsabil cu organizarea, desfasurarea,
evaluarea si validarea intregului proces de admitere.

Dosar de inscriere: Ansamblul de documente (acte de studii, acte de identitate, adeverinte
medicale, formulare tipizate) solicitate obligatoriu candidatilor in vederea validarii dreptului de a
participa la concursul de admitere.

inmatriculare: Actul administrativ final prin care un candidat declarat ,Admis” dobandeste
statutul oficial de elev al unitatii de invatamant, in urma semnérii Contractului Educational si a
completérii Registrului Matricol.

Contestatie: Solicitarea scrisa si semnata, depusa de un candidat in termenul legal, prin care se
cere reevaluarea unei probe de concurs sau reverificarea modului de calcul al punctajului/mediei
de admitere.

Criterii de departajare: Reguli specifice stabilite prin metodologie pentru stabilirea ordinii de
clasificare a candidatilor care obtin medii sau punctaje egale pe ultimele locuri disponibile.
Procedura operationala (PO): Prezentarea formalizats, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii unei activitati
sau a unui proces complex.

4.2. Abrevieri ale termenilor

PO - Procedura Operational

ME - Ministerul Educatiei

ISJ - Inspectoratul Scolar Judetean

CA - Consiliul de Administratie

CEAC - Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitati
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* ROFUIP - Regulamentul-cadru de Organizare si Functionare a Unitatilor de Invatamant
Preuniversitar

* ROF - Regulamentul de Organizare si Functionare

e CNC - Cadrul National al Calificarilor

* GDPR - Regulamentul General privind Protectia Datelor (General Data Protection Regulation)

5. Descriererea procedurii
5.1. Etapele premergatoare inscrierii (Pregatirea procesului)

e 511.

Stabilirea si aprobarea calendarului: Consiliul de Administratie (CA) al unitatii de

invatamant stabileste perioadele de inscriere, desfasurarea probelor (daca existd) si afisarea
rezultatelor, in conformitate cu termenele transmise de Inspectoratul Scolar (ISJ).

e 5.1.2,

Numirea Comisiei de Admitere: Directorul unitaii de invatamant emite o decizie scris3

de constituire a Comisiei de Admitere. Comisia are urmatoarea structura:

e 513.

Presedinte: Director sau director adjunct, cadru didactic de specialitate
Vicepresedinte: Un cadru didactic cu functie de conducere sau membru CA.
Secretar: Secretar-sef.
Membri: Cadre didactice din cadrul catedrelor de specialitate.
Analist-programator: Responsabil cu introducerea datelor in format electronic Si
generarea clasamentelor.
Publicitatea si transparenta: Graficul admiterii, numarul de locuri alocate, criteriile de

selectie si lista documentelor necesare se publici pe site-ul oficial al scolii si se afiseaza la
avizier cu cel putin 30 de zile inainte de inceperea inscrierilor,
9.2. Procesul de inscriere a candidatilor
5.2.1. Conditii de acces: Conform legislatiei in vigoare, la invatamantul postliceal au dreptul s& se
inscrie absolventii de liceu cu sau fara diploma de bacalaureat.
5.2.2. Depunerea dosarului: Candidatii depun dosarul de inscriere la secretariatul unitatii. Dosarul
contine obligatoriu:

a)
b)

c)
d)

Cerere de inscriere (formular tipizat).

Diploma de bacalaureat (copie certificatd ,conform cu originalul) sau adeverinta de
absolvire a liceului

Foaia matricold pentru clasele IX-XII/XIII (copie certificatd).

Acte de identitate (Copie Cl, certificat de nastere, certificat de casatorie - daca este
cazul).

certificat/atestat de competente lingvistice de nivel C1 pentru limba romana eliberat de
institutiile de invatdmant superior acreditate in Romania care organizeaza anul pregatitor
de limba roménd pentru cetétenii stréini, de Institutul Limbii Romane sau de lectoratele
de limbd roménd ale Institutului Limbii Romane sau de Institutul Cultural Roman din
strainatate pentru cetatenii din statele membre ale Uniunii Europene, Spatiului Economic
European si din Confederatia Elvetiana

Adeverintd medical eliberata de medicul de familie, din care sa rezulte c3 este »Apt
pentru calificarea Tehnician operator pe masini cu comanda numerici”
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5.2.3. Verificarea documentelor: Secretarul comisiei verifica fiecare dosar in prezenta candidatului.
Dosarele incomplete nu sunt validate si nu pot participa la selectie pana la completarea lor in termenul-
limita.

5.3. Desfasurarea selectiei si ierarhizarea candidatilor

5.3. Desfasurarea selectiei si ierarhizarea candidatilor
5.3.1. Scenariul A: In caz de concurentd (Numarul candidatilor inscrisi DEPASESTE numarul de locuri
aprobate): In conformitate cu art. 8 alin. (1) din Ordinul de Ministru, selectia candidatilor se va realiza in
mod obligatoriu prin sustinerea unei probe scrise.
o Durata probei scrise: 2 ore (120 de minute).
o Disciplina de concurs: Elemente de tehnologie mecanica si masuratori tehnice
o Tematica si bibliografia: Sunt stabilite de comisia metodic de specialitate si constituie
Anexa nr. 10.3. la prezenta procedurs, find aduse la cunostinta candidatilor odata cu
lansarea ofertei de scolarizare.
o lerarhizarea: Se face In ordine strict descrescétoare a notelor obtinute la aceasta proba
scrisa.
5.3.2. Criterii de departajare pentru Scenariul A (la note egale la proba scrisé); Daci pe ultimele locuri se
afla candidati cu note egale la proba scris3, departajarea se face aplicand, in ordine, urmatoarele criteri
din dosar:
1. Prioritatea actului de studiu: Are prioritate candidatul cu Diplom4 de Bacalaureat in fata
celui fara diploma.
2. Media generala de absolvire a liceului (din foaia matricold).
3. Media generala din liceu la disciplina Matematica (sau discipline tehnice).
5.3.3. Scenariul B: Tn absenta concurentei (Numarul candidatilor inscrisi este MAI MIC sau EGAL cu
numarul de locuri): Daca numérul celor inscrisi nu depaseste numérul de locuri, proba scrisa nu se mai
organizeaza. Admiterea se face direct, pe bazd de dosar. Criteriul minimal si eliminatoriu este ca
dosarul sa fie complet si validat, continand obligatoriu adeverinta medicald cu mentiunea expresa ,Apt
pentru calificarea Tehnician operator pe masini cu comanda numerica”.

5.4. Organizarea, desfasurarea si evaluarea probei scrise (daca este cazul)
5.4.1. Elaborarea si extragerea subiectelor:
o In ziua sustinerii probei scrise, membrii Comisiei de admitere elaboreaza cel putin 3
variante de subiecte, insotite de baremele de evaluare.
o Fiecare variantd este introdusé intr-un plic care se sigileaza, se semneaza de

profesoriict:laboratori si se stampileaza cu stampila unitatii.

o Presedintele comisiei extrage prin tragere la sorti, in plenul comisiei, varianta care va fi
administrata. Secretarul intocmeste imediat un proces-verbal (PV) semnat de toti cei
prezenti.
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o Toate plicurile cu variantele neextrase se pastreaza securizat de cétre conducere timp

de un an scolar, alaturi de lucrarile scrise.
5.4.2. Amenajarea spatiilor si securizarea salilor:

o Sdlile de examen sunt eliberate de orice materiale didactice/tehnice care ar putea
influenta candidatii. Repartizarea se face cu cel putin 15 candidati n sala (sau in functie
de capacitate, in ordine alfabetica, cate unul in banca).

o Pe usa silii se afiseaza lista nominala si textul avertisment privind interzicerea fraudelor
sau introducerii mijloacelor electronice/materialelor ajutatoare.

9.4.3. Instruirea asistentilor si accesul candidatilor:

o Presedintele instruieste profesorii asistenti, acestia semnand o fisa de atributii si un PV
de instructaj. Repartizarea celor 2 asistenti pe sala se face prin tragere la sorti de catre
presedinte, inainte de proba.

o Accesul candidatilor in sali este permis pe baza actului de identitate, cel mai tarziu cu
30 de minute inainte de inceperea probei. Este strict interzis accesul cu manuale, notite,
telefoane sau calculatoare. Orice tentativa atrage eliminarea directé de catre presedinte.

o Asistentii distribuie foile tipizate si ciomele stampilate. Candidatii isi completeaza datele,
iar coltul foii va fi lipit (secretizat) si stampilat de presedinte dupa verificarea identitatii,
doar dupa ce candidatii au inceput efectiv sa scrie rezolvarea. Orice semn distinctiv pe
lucrare n afara rubricii ascunse atrage anularea foii.

9.4.4. Desfasurarea propriu-zisa a probei:

o Dupa extragerea variantei, subiectele se multiplica si se distribuie in plicuri sigilate catre
asistenti, care le impart candidatilor.

o Timpul de lucru este de 120 de minute, calculat din momentul incheierii distribuirii
textului multiplicat.

o Candidatii folosesc doar cerneald/pasta albastra, iar pentru scheme si desene tehnice
doar creion negru. Greselile se corecteaza prin taierea pasajului cu o linie orizontala.

o Din momentul distribuirii subiectelor, niciun candidat nu mai poate intra in sald. Parasirea
temporara in caz de urgentd medicald se face exclusiv insofit de un asistent, fara
prelungirea timpului de lucru.

5.4.5. Predarea, evaluarea si notarea lucrarilor:

o Lafinalizarea lucrarii sau la expirarea timpului, candidatii numeroteaza paginile in coltul
din dreapta jos in format pagind curentd/total pagini (ex: 3/4). Asistentii bareaza spatiile
nescrise si consemneaza numarul de pagini in PV, sub semnétura candidatului. Ultimii 3
candidati rdman in sala pana la predarea ultimei lucrari.

o Presedintele preia lucrérile sub semndtura, le amesteca si le numeroteaza de la 1 la n
cu cerneala rosie, predandu-le evaluatorilor pe baza de PV.

o Evaluarea este realizatd de 2 profesori evaluatori, in sali separate, pe baza baremului.
Acestia nu fac insemnari pe lucrari si completeaza borderouri individuale de notare.

o Aprecierea se face cu note de la 1 la 10, nota minima de promovare fiind 5 (cinci).
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o Daca diferenta dintre evaluatori este de maximum 1 punct, notele se trec pe lucrare cu
cerneala rosie, iar presedintele calculeaz si semneazi media finala (medie aritmetica
cu doua zecimale, fara rotunjire),

o Daca diferenta este mai mare de 1 punct, presedintele repartizeaza lucrarea unui al
treilea evaluator; nota acestuia devine definitiva si se semneaza de toti cei trei profesori
si presedinte.

o Dupé finalizarea evaluérii, lucrarile se deschid (deanonimizare) in plenul comisiei, iar
notele se trec direct in catalogul de examen.

5.5. Stabilirea rezultatelor finale si rezolvarea contestatiilor
9.5.1. Afisarea rezultatelor:

o lerarhizarea candidatilor se face in ordine strict descrescatoare a notelor la proba scrisa,
in limita locurilor disponibile.

o Criterii de departajare la note egale: In caz de egalitate a notelor la proba scrisa,
departajarea se face in ordine dupa:

1. Media obtinutd la examenul de bacalaureat (sau media general a anilor de liceu
pentru cei fara bacalaureat);

2. Prioritatea actului de studiu (absolventul cu diploma de bacalaureat are prioritate
in fata celui fara diploma).

o Listele afisate vor cuprinde: Numele si prenumele (sau codul unic), nota la proba scriséa
si statusul final (,admis”/ ,respins”/ ,neprezentat’ / ,eliminat’).

5.5.2. Depunerea si solutionarea contestatiilor:

o Contestatile se depun la secretariat in intervalul stabilit prin calendar. Presedintele si
secretarul le inregistreaza, re-secretizeaza lucrarile afectate si le predau Comisiei de
Contestatii pe baza de borderou.

o Comisia de contestatii reevalueaza lucrarile pe baza baremului original.

o Reguli de stabilire a notei dupa contestatie:

= Daca diferenta dintre nota initiald si nota de la contestatie este mai mica de 0,50
puncte, nota initiald ramane definitiva.

= Daca diferenta este mai mare de 0,50 puncte, nota acordatd de comisia de
contestatii devine nota definitiva.

o Rezultatele finale se afiseaza la avizier/site, iar modificarile sunt operate imediat in
catalogul oficial.

5.6. Documente utilizate
o Cererea-tip de inscriere.
o Fisa de inscriere si verificare a dosarului.
 Contractul educational.
o Listele nominale ale candidatilor (provizorii, repartizare sali, finale).
» Procesele-verbale (de instructaj asistentj, de predare-primire lucréri, de extragere a subiectelor).
o Lucrdrile scrise (foile tipizate de concurs), ciomele stampilate si baremele de evaluare.
 Borderourile individuale si borderoul final de notare.
« Cererea de contestatie.
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 Catalogul oficial al examenului de admitere.
5.7. Circuitul documentelor
o Dosarele si cererile se depun la Secretariat, se verifica si se inregistreaza in Registrul de intrare-
iesire.
« Listele de evidenta si fisele de verificare sunt predate Presedintelui Comisiei de admitere.
» Documentele probei scrise (subiecte, lucrari, borderouri) circuld securizat intre membrii comisiei
si profesorii evaluatori/asistenti, pe baza de proces-verbal.
o Contestatiile se depun la Secretariat si se transmit Comisiei de contestatii.
o Catalogul final, semnat si stampilat, impreund cu decizile de inmatriculare si contractele
semnate, se arhiveaza la Secretariatul unitatii.
5.8. Resurse implicate
9.8.1. Resurse umane:
o Directorul unitétii de invatdmant (Presedintele comisiei);
o Secretarul sef / secretarul unitatii;
o Membrii comisiei de admitere si ai comisiei de contestatii;
o Profesori asistenti (supraveghetori) si profesori evaluatori de specialitate:
o Informaticianul / operatorul de date.
5.8.2. Resurse materiale:
o Sali de clasa adaptate pentru examen (fara materiale didactice pe pereti);
o Tehnica de calcul (calculatoare, imprimante, copiatoare pentru multiplicat subiecte);
o Consumabile (hartie tipizata, ciorne, plicuri, tus stampild, pastd adezivd pentru
secretizare);
5.9. Recunoasterea rezultatelor invatarii si flexibilizarea parcursului de formare
5.9.1. Cadrul legal: Absolventii invatamantului profesional si tehnic, precum si absolventii invatamantului
vocational admisi in invatamantul postliceal la calificarea Tehnician operator pe masini cu comandd
numerica pot solicita recunoasterea rezultatelor invatarii dobandite in liceu, in conformitate cu prevederile
OMECTS nr. 5.487/2011.
9.9.2. Procedura de solicitare: Elevii inmatriculati care se incadreaza in aceasta categorie pot depune
la Secretariatul unitétii de invatamant o Cerere de recunoastere/echivalare, insotita de Foaia matricold
din liceu si programele analitice ale disciplinelor/modulelor urmate (acolo unde este cazul). Termenul
limita de depunere este de maximum [15 zile] de la inceperea cursurilor anului scolar.
5.9.3. Evaluarea solicitarilor: Consiliul de Administratie, la propunerea catedrei tehnice/comisiei
metodice de specialitate, analizeazé compatibilitatea dintre competentele dobandite in liceu si modulele
din planul de invatdmant al scolii postliceale.
5.9.4. Finalizarea echivalarii: Pentru modulele aprobate ca fiind echivalate, elevul este scutit de
frecventa si evaluare, nota obtinuta in liceu fiind transcrisa in Registrul Matricol al scolii postliceale in
conformitate cu reglementarile in vigoare.
9.10. Dispozitii finale
5.10.1. Presedintii Comisiei de admitere si ai Comisiei de contestatii poartd raspunderea directa pentru
respectarea legalitétii si corectitudinii intregului proces.
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5.10.2. Lucrarile scrise si restul documentelor de lucru ale comisiilor se pastreazd securizat in arhiva
unitatii pe o durata de 1 an (pand la sfarsitul scolarizarii sesiunii respective), iar cataloagele de examen
se arhiveaza cu regim permanent.

5.10.3. In conformitate cu prevederile legale, pentru admiterea la nvatamantul postliceal in anul scolar
2026-2027, la calificarea profesionald Tehnician operator pe masini cu comanda numericd, NU se
sustin probe de aptitudini.

6. Responsabilitati
6.1. Directorul unitatii de invatamant
* Supune aprobarii Consiliului de Administratie (CA) componenta Comisiei de Admitere si a
Comisiei de Contestatii.
o Emite Decizia internd de constituire a celor doud comisi.
» Aproba, in cadrul CA, numarul de locuri, criteriile specifice de departajare si calendarul admiterii.
« Semneaza, in numele institutiei, Contractele educationale incheiate cu candidatii admisi.
o Emite Decizia de inmatriculare a elevilor in anul | pentru calificarea Tehnician operator pe masini
cu comanda numerica.
6.2. Presedintele Comisiei de Admitere (Director / Director adjunct)
» Organizeaza, coordoneaza si raspunde direct de intreaga activitate de admitere de la nivelul
unitatii de invatamant.
o Prezideaza instruirea membrilor comisiei cu privire la prevederile prezentei proceduri.
o Asigura aplicarea strictd a criteriilor de ierarhizare si departajare stabilite.
+ Semneaza si stampileaz listele de candidati (provizorii si definitive) inainte de afisare.
» Decide reluarea procedurii de ocupare a locurilor vacante din listele de asteptare in cazul
neconfirmarii prin contract.
6.3. Vicepresedintele Comisiei de Admitere
o Prelucreaza atributile specifice impreund cu membrii comisiei si monitorizeaza fluxul fizic Si
digital de primire a dosarelor.
o Verifica, prin sondaj, corectitudinea datelor introduse in aplicatia informatica de ierarhizare.
o Inlocuieste Presedintele comisiei in cazul indisponibilitatii temporare a acestuia, preluandu-i
integral responsabilitatile.
6.4. Secretarul Comisiei de Admitere (Secretar-sef / Secretar)
 Primeste, verifica integritatea si valideaza dosarele depuse de candidati (asigurandu-se de
existenta foii matricole, adeverintei medicale specifice etc.).
 Aplica viza ,Conform cu originalul” pe copiile documentelor de identitate si de studii, dupa
confruntarea cu originalele restitite pe loc.
« Completeaza Registrul/Borderoul de evidenta a dosarelor inscrise.
 Redacteaza procesele-verbale (PV) ale sedintelor comisiei.
« Coordoneaza procesul de semnare a Contractelor educationale si arhiveaza contractele semnate
in dosarele personale ale elevilor.
o Opereaza inmatricularile in Registrul Matricol si in sistemul informatic SIIR.
6.5. Membrii Comisiei (Cadre didactice)
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 Acorda sprijin la preluarea dosarelor in peridadele de aglomeratie.
» Verifica foile matricole pentru a identifica medile generale de liceu si mediile la disciplina
Matematica sau discipline tehnice (utilizate ca criterii de departajare).
» Semneazd procesele-verbale de validare a rezultatelor.
6.6. Informaticianul / Operatorul de date
o Primeste de la secretar datele candidatilor validati si le introduce in baza de date local3
» Realizeaza sortarea electronicd si ierarhizarea automaté a candidatilor in ordine descrescatoare
a mediilor, aplicand corect algoritmii de departajare.
o Genereaza listele provizorii si definitive destinate publicarii (asigurand anonimizarealcriptarea
datelor conform GDPR, daca este cazul).
» Raspunde de securitatea datelor si de realizarea unor copii de siguranté (backup) ale bazelor de
date ale admiterii.
6.7. Comisia de Solutionare a Contestatiilor
» Primeste si analizeaza eventualele solicitari de reanalizare a dosarelor depuse in termen.
o Verifica dacé au existat erori materiale de introducere a datelor, de calcul al mediilor sau de
aplicare a criteriilor de departajare.
o Elaboreazd procesul-verbal cu deciziile luate, care sunt definitive, si le transmite Comisiei de
Admitere pentru operarea modificarilor in liste.
7. Formular eviden{a modificari

4 Semnatura
Nr. | Editia Dgt'a. Reu D?t.a. r Descriere modificare conducatorului
‘ editiei a reviziei | pag. : .
crt. compartimentului
23.02. R
1 2026 0 Editie initiala
2

8. Formular analiza procedura

Nume si Inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. Gompartiment prenume de drept - -
crt. conducitor sau Semnatur Data Ob | Semnat Data
compartiment | delega a S. ura

1 2 3 4 5 6 7 8 9
1: Management | Popa Claudia O/"ajéa(

9 Aria curriculara | Brezeanu

' Tehnologii | Gabriela
3.
4.
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Dupa primirea propunerilor de completare si/sau modificare, fie in varianta tiparita fie in varianta
electronica, din partea compartimentelor implicate in activitatea procedurata, procedurile formalizate sunt
avizate si aprobate.

9. Lista de difuzare a procedurii

Nr Data intrarii
' Nume si Data . Data in vigoare a | Semnétura
ex. | Compart. . Semnatura . "
prenume primirii retragerii | procedurii
1. | Manageme | Popa )
nt Claudia | ¢ /%/ <
2. | Secretariat | Apostol | N\ ,
Simona >\“-L/
3, Comisia de | Director ﬁo
admitere 4
4. Tehnologii | Costache A—
Raluca @‘”}
5.

Difuzarea cétre tot personalul de predare se realizeaza prin publicare pe classroom-ul dedicat Si afisare

10. Anexe/ formulare

10.1. Cerere-tip de inscriere la concursul de admitere.

10.2. Fisa de inscriere si verificare a dosarului de catre comisie.

10.3. Graficul si termenele procesului de admitere

10.4. Tematica si bibliografia recomandata pentru proba scris la disciplina Elemente de tehnologie
mecanica si masuratori tehnice.

10.5. Model de subiect si barem de evaluare pentru proba scrisa

10.6. Cerere de contestatie a notei de la proba scrisa.

10.7. Contractul de scolarizare pentru invatamantul postliceal.
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10.1. Cerere-tip de inscriere

Unitatea de invatamant: Liceul Tehnologic "Constantin Istrati’, Municipiul Campina

Nr.inregistrare: .............. /din .....................

SUbSEMNAtUN/A: ... e

CNP: | | | I | I | | | | | | | Nascutd la data de......ociiiiiiiiii, in
localitatea:...............ocooeeieiiiiice | 7100314 ———— Domiciliat/a in
localitatea...............ccoocciiiviiiiiieiii s SH , nro, bl ap.
...... , judetul Telefon:.........ccooeviiiiiiininn E-
ML, Absolvent/a alla
LICBUIUEL . ..o e
Profilul:......ocovii , promotia: ... ', cu/fara examen de Bacalaureat.

Prin prezenta, solicit inscrierea la concursul de admitere pentru anul scolar 2026-2027, Ia fnvatamantul
postliceal, calificarea profesionald: Tehnician operator pe masini cu comanda numerici.
Declar pe proprie raspundere ca (bifati obligatoriu):
» []Datele din prezenta cerere sunt reale si corecte.
 []Am luat la cunostinté ca, in caz de concurentd, selectia se face prin proba scrisa la disciplina
Elemente de tehnologie mecanicé si masuratori tehnice, conform calendarului.
« []Am luat la cunostinta cd neconfirmarea locului prin semnarea Contractului de Scolarizare in
termenul stabilit atrage pierderea locului obtinut.
 []Acord GDPR: Sunt de acord ca datele mele cu caracter personal sa fie prelucrate de unitatea
de invatamant in scopul organizarii admiterii si inmatricularii, inclusiv afisarea pe liste sub form
anonimizata (cod unic).
Data: ...oovvviiiinn,

Semnatura candidatului: ............ooooooviiii
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10.2. Fisa de inscriere si verificare a dosarului

Unitatea de invatamant: Liceul tehnologic "Constantin Istrati’, Municipiul Campina
Sesiunea de admitere: 2026-2027

Nume si prenume candidat:

Calificarea profesionald: Tehnician operator pe masini cu comanda numerica

Nr. | Documente obligatorii in dosar | Se regaseste in Observatii / Mentiuni speciale
crt. | (conform pct. 5.2.2) dosar (DA / NU)

1 Cerere-tip de inscriere

2 Certificat de nastere (copie
conforma cu originalul)

3 Certificat de casatorie (copie - dac

este cazul)

4 Act de identitate / C.I. (copie)

5 Diploma de Bacalaureat sau Absolvent cu/fara examen de
Adeverinta de absolvire a liceului Bacalaureat
(original sau copie conformé)

6 Foaia matricola a claselor IX- Necesara pentru calculul mediilor si
XII/XII (original sau copie departajare
conforma)

7 Adeverinta medicala (in original) Obligatoriu mentiunea expresa: ,Apt

pentru calificarea Tehnician operator pe

masini cu comanda numericd

REZULTATUL VERIFICARII JURIDICE / ADMINISTRATIVE: [ ] DOSAR VALID — Candidatul

indeplineste conditiile si este inscris in procesul de selectie.

[ ] DOSAR INVALID - Motivatia respingerii:

Membrii comisiei de inscriere si verificare:
1.NUMe, Prenume: ..., Semnatura: .........oooeeviiiiii
2. NUME, PrenUME: ....c.oveeie e, Semnatura; ..o,

Data verificarii: .....................
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10.3. Graficul si termenele procesului de admitere an scolar 2026-2027

29 mai 2026 - Afisarea ofertei de scolarizare pentru invatdmantul postliceal

29 mai 2026 - Afisarea Metodologiei de admitere in invatamantul postliceal

15 iunie — 20 august 2026 - Inscrierea candidatilor

02 septembrie 2026 - Proba scrisa in cazul in care numérul candidatilor depaseste numéarul de locuri
03 septembrie 2026 - Afisarea rezultatelor si depunerea contestatiilor

04 septembrie 2026 - Solutionarea contestatiilor si afisarea rezultatelor finale
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10.4. Tematica, bibliografia recomandata pentru proba scrisa de admitere

Curriculum clasa a IX-a
M1. Reprezentarea pieselor mecanice
Continuturi
—  Principii si metode de cotare a pieselor mecanice reprezentate
— Abateri de prelucrare
Bibliografie
Gh. Husein, Desen tehnic de specialitate - EDP Bucuresti, 1996

M2. Lacatusarie generala
Continuturi
—  Operatji de lacatusarie general:
o debitarea manuala a semifabricatelor,
o indoirea manuald a semifabricatelor,
o pilirea metalelor,
o polizarea pieselor,
o (gaurirea i prelucrarea gaurilor,
o filetarea
— Notiuni generale despre prelucrarea prin aschiere a materialelor metalice
Bibliografie
Gh. Zgura, N. Atanasiu, N. Arieseanu, Gh. Peptea - Utilajul si tehnologia lucrarilor mecanice, EDP
Bucuresti, 1987
A.Tonea, N. Cérstea — Elemente de tehnologie generala, EDP Bucuresti, 2000

M3. Organe de magini
Continuturi
— Organe de masini complexe
o organe de masini in miscare de rotatie (osii si arbori),
o organe de legatura pentru transmiterea miscarii de rotatie (cuplaje),
o organe de rezemare (lagare cu alunecare, lagare cu rostogolire)
Bibliografie
M. Constantin, A. Ciocirlea-Vasilescu — Organe de masini, manual pentru cl. a X-a, ed. CD Press
Bucuresti, 2010

Curriculum clasa a X-a
M1. Masurari tehnice
Continuturi
— Precizia de prelucrare: precizia dimensionala (dimensiuni, abateri, tolerante), precizia formei
si pozitiei suprafetelor (abateri de forma si de pozitie)
— M&surarea marimilor geometrice liniare
o Masurarea/ controlul dimensiunilor liniare: mijloace pentru mé&surarea/ controlul
lungimii (masuri de lungime, sublerul, micrometrul, aparatul comparator)
o Masurarea/ controlul dimensiunilor unghiulare: mijloace pentru masurarea/ controlul
unghiurilor (masuri terminale)
Bibliografie
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A. Ciocirlea-Vasilescu, M. Constantin - Masurdri tehnice, manual pentru cl. a X-a, ed.

CVASIDOCUMENTATIA PROSPER&PRINTECH, 2005

C. Leonte, C. Jildveanu, I. lonescu, |. Ezeanu — Masurari tehnice, manual pentru cl. a X-a, ed. LVS
Crepuscul, 2005
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10.5 - Modele de subiecte, bareme de evaluare si notare pentru proba scrisi de admitere

Model de subiect pentru proba scris de admitere

Subiectul I. TOTAL: 20 puncte
1. Pentru fiecare dintre cerintele de mai jos (1-5), scrieti, pe foaia de concurs, litera
corespunzatoare raspunsului corect:

(10 puncte)

1. Instrumentul pentru masurat lungimi este:
a) calibrul filetat; b) raportorul universal; ¢) sublerul; d) traductorul.
2. Lagarele sunt organe de masini care au rolul de:
a) legatura intre arbori; b) sustinere si ghidare; c) rezistent4 si etansare; d) fixare.
3. Vemierul este o scara gradata ajutatoare aflata in componenta:
a) micrometrului; b) sublerului; ¢) comparatorului; d) calibrului inel
4. Zona de sprijin pe lagare a osiilor/ arborilor, prelucrata foarte ingrijit prin rectificare, se numeste:
a) zona de calare; b) cuzinet; c) tronson; d) fus.
5. Solicitarea principala a osiei este:
a) incovoierea; b) intinderea; c) résucirea; d) rotatia

|.2. Scrieti pe foaia de concurs litera corespunzatoare fiecirui enunt si notati in dreptul ei litera A,
daca apreciati ca enuntul este adevérat sau litera F, daci apreciati ci enuntul este fals.
(5 puncte)
1) Conditia de functionare a unui lagar cu alunecare este ca diametrul arborelui sa fie mult mai mare
decét diametrul interior al cuzinetului.
2) - Conturul si muchiile reale vizibile ale unei piese se reprezinta cu linie continua subtire.
3) Cuplajele sunt organe de asigurare a legéturii intre doi arbori, situati la distante mari, care-si pot
transmite reciproc miscarea si puterea
4) Dimensiunea nominald (N) este o dimensiune teoretica, rezultatd din calcul, cercetare sau
experimental.
5) Lafusurile radiale directia fortei este perpendicularé pe axa fusului

1.3. In coloana A sunt indicate diferite tipuri de operatii, iar in coloana B, schema acestora. Scrieti,
pe foaia de concurs, asocierile corecte dintre cifrele din coloana A si literele corespunzitoare din
coloana B.

(5 puncte)

1. | strunjire a.
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2. | pilire b.
3. | indoire C.
4. | debitare d.
5. | gaurire e.
f.
Subiectul I TOTAL: 30 puncte
Il.1. Scrieti, pe foaia de concurs, informatia corectd care completeazi spatiile libere:
(10 puncte)
1) Diferenta dintre dimensiunea maxima si minima se numeste ..................... |
2) Operatia practicd prin care se determind valoarea marimii de masurat se numeste
........... (V72 S
3) Lagdrele cu rostogolire sunt organe de masini care SUStin ......(3)......coooevrvrrvvorreoso, in miscare
de rotatie.
4) Ferastraul circular se utilizeaza la debitarea .............. (4)riiiinnn, rotunde, patrate sau
dreptunghiulare.
5) Indreptarea este operatia tehnologica, prin care un ........... 5 M— este adus la forma plana sau
rectilinie.
6) Lagarele cu rostogolire se obtin prin inlocuirea ......... (6).... din lagarele cu alunecare printr-un
........ V4 I
7) Gaurirea este operatia tehnologica de prelucrare prin aschiere prin care se executd
......... (8)............. In material plin.
8) Functionarea micrometrelor se bazeaza pe transformarea miscérii de ........ ) — a unui surub
micrometric in miscare de translatie.
9) Vernierul este o ... (10).......... gradatd suplimentard care mareste precizia de citire a

fractiunilor de diviziune de pe scara gradat a riglei.
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10) Stratul de material cuprins intre suprafata initiald si suprafata prelucrata se numeste ......... (11)
II.2. Enumerati 5 operatii de lacatugarie.
(10 puncte)
II.3. Priviti cu atentie figura de mai jos si precizati:
(10 puncte)
a. denumirea instrumentului.
b. elementele componente 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7.
C. precizia de masurare.
2 5
PRITNKIA R AT A RN o 7
4
; 3
g L
Subiectul lll TOTAL: 40 puncte
lI1.1. Pentru imaginea din figura, indicati: (10

puncte)
a) numele mijlocului de masurare reprezentat;
b) categoria de mijloace de masurare din care face parte, din punct de vedere al complexitatii;
¢) domeniul de masurare;
d) precizia de masurare;
e) valoarea masurata indicata.

.2 Pe desenul de executie al unui arbore este inscrisa cota @40,02(7; . Dimensiunea rezultati

in urma prelucrarii este: E = 39,98 mm.
(30 puncte)
Cerinte:

a) identificati notatjile si definiti-le;

b) calculati diametrul maxim, diametrul minim si toleranta;

c) apreciati daca piesa este buna, daca este un rebut recuperabil sau un rebut irecuperabil;

d) alegeti instrumentele ce se pot folosi pentru masurare si, pentru fiecare dintre ele, precizati:

domeniul de masurare, precizia
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+ Toate subiectele sunt obligatorii. Se acorda 10 puncte din oficiu.
¢ Timpul efectiv de lucru este de 2 ore.

Model de barem de evaluare si notare pentru proba scrisi de admitere

l.1. Pentru fiecare dintre cerintele de mai jos (1-5), scrieti, pe foaia de concurs, litera
corespunzatoare raspunsului corect:
(10 puncte)

1.-¢),2-b),3-b),4.-d), 5. -a).
Pentru fiecare raspuns corect se acorda céte 2p. Pentru fiecare raspuns incorect sau lipsa raspunsului,
Op.

|.2. Scrieti pe foaia de concurs litera corespunzitoare fiecarui enunt i notati in dreptul ei litera A,
daca apreciati ca enunful este adevérat sau litera F, daca apreciati c3 enunful este fals.
(5 puncte)

1) -F,2)-F,3)-F,4)-A5)-A
Pentru fiecare raspuns corect, se acorda cate 1 p; pentru rdspuns gresit sau lipsa acestuia, se acorda 0
p.

1.3. Asocierile corecte dintre cifrele din coloana A si literele corespunzitoare din coloana B:
(5 puncte)

1.-¢2.-2a,3.-f, 4.-d; 5.-b.

Pentru fiecare asociere corectd, se acorda cate 1 p; pentru asociere gresitd sau lipsa acesteia, se acorda
0p.

1. Scrieti, pe foaia de concurs, informatia corectd care completeazi spatiile libere:
(10 puncte)

(1) abatere efectiva, (2) masurare, (3) osiile si arborii, (4) barelor, (5) semifabricat, (6) cuzinetului, (7)
rulment, (8) alezaje/ gauri, (9) rotatie, (10) scar, (11) adaos de prelucrare

Pentru fiecare raspuns corect si complet se acorda cate 1 p, cu exceptia informatjilor de la pct. (6) si (7)
care se apreciaza cu 0,5 puncte; pentru rdspuns incorect sau lipsa acestuia, 0p.

I.2.

(10 puncte)

Operatii de lacatuserie: curatarea, trasarea, indreptarea, debitarea, indoirea, pilirea, gaurirea, filetarea,
polizarea.

Pentru oricare 5 raspunsuri corecte din cele mentionate mai sus se acorda cate 2 p; pentru raspuns
incorect sau lipsa acestuia, 0p.

I.3. (10
puncte)

a) (1p) subler

b) (7p) 1 si 2 ciocuri fixe pentru exterior - interior; 3. ciocuri mobile pentru interior- exterior; 4. cursor cu
vernier; 5. surub blocare; 6. rigla gradata; 7. tija de adancime;
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¢) (2p) precizia de masurare: 0,1mm
Pentru fiecare raspuns corect si complet se acorda cate 2 p; pentru raspuns incorect sau lipsa acestuia,
Op.

. 1.
(10 puncte)
a) (1p) micrometru;
b) (1p) instrumente de masurare;
¢) (1p) domeniul de masurare: D =75 + 100 mm.;
d) (1p) precizia de masurare Vq= 0,01 mm.;
Pentru fiecare raspuns corect se acorda 1p. Pentru raspuns incorect sau lipsa acestuia, 0p.
e) (6p) citire: 81,57 mm.
- (2p) pentru precizarea corecta a milimetrilor intregi: 81 mm.;
- (4p) pentru precizarea corecta a sutimilor de milimetru masurate (57 sutimi de mm)
Pentru raspuns partial se acorda 1p, respectiv 2p iar pentru raspuns incorect sau lipsa raspunsului, 0p

.2 (30
puncte)
a) (9p)
- (1p) N =40,02 mm. reprezinta dimensiunea nominala.
- (2p) Dimensiunea nominala este o valoare de referinta care apare prima data la proiectare, ea
rezultand din calcule sau constructiv si se inscrie pe desene sub forma cotei.
- (1p) as = +0,01 mm.; reprezinta abaterea superioara
- (2p) Abaterea superioara este o abatere limita si reprezinta diferenta dintre dimensiunea maxima
si dimensiunea nominala corespunzatoare (as = dmax— N)
- (1p) ai=-0,03 mm.; reprezintd abaterea inferioara
- (2p) Abaterea inferioara este o abatere limita si reprezinta diferenta dintre dimensiunea minima si
dimensiunea nominala corespunzatoare (ai = dmin— N)
Pentru raspunsurile notate cu 1p, la raspuns incorect sau lipsa acestuia se acorda Op. Pentru
raspunsurile notate cu 2p, fiecarui raspuns partial corect i se acorda 1p. Pentru raspuns incorect sau lipsa
acestuia, Op
b) (12p)
- (2p) dmax= N + as
(2p) dmax = 40,02 + 0,01 = 40,03 mm
- (2p) dmin= N + aj
(2p) dmin = 40,02 - 0,03 = 39,99 mm
(2p) Td = dmax' dmin Sau Td = ds- di
- (2p) Tqa =40,03 - 39,99 = 0,04 mm. sau T4 =0,01 + 0,03 = 0,04 mm.
Pentru fiecare raspuns corect se acorda 2p. Pentru raspuns incorect sau lipsa acestuia, 0p.
c) (4p)
- (2p) Intre valoarea efectiva, valoarea limita maxima si valoarea limit minima exista relatia: dmin
<E < dmax. Daca E < dmin sau E 2dmax , piesa este considerata rebut.
- (2p) In situatia datd, E < dmin (39,98 < 39,99), deci piesa este un rebut; fiind vorba despre un
arbore, rebutul este irecuperabil (nu se mai poate face nimic pentru a fi adus la o dimensiune ce
satisface relatia dmin <E < dmax).
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CURRICULUM
Pentru fiecare raspuns corect se acorda 2p. Pentru raspuns partial, se acorda 1p, iar pentru raspuns

incorect sau lipsa acestuia, Op.

d) (Sp)
Instrumentele ce se pot folosi pentru masurare sunt sublerul si micrometrul,

- (0,5p) instrument: subler; (1p) domeniul de masurare Dy=0+150 mm.: (1p) precizia Vg = 0,05

mm.,
- (0,5p) instrument: micrometru; (1p) domeniul de masurare Dy=25+50 mm.: (1p) precizia V4 =

0,01 mm.
Pentru raspuns incorect sau lipsa acestuia, 0p.
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