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1. Scopul procedurii

1'1' Scopul prezentei proceduri operalionale este de a stabili un ansamblu unitar de reguli, etape,
responsabilitali gi circuite documentare specifice pentru organizarea, desfdsurarea, monitorizarea qi
finalizarea procesului de admitere a candidalilor in invdfamantul posfliceal.
1'2' Procedura asigura aplicarea corectd gi riguroasd a cadrului legalin vigoare, garantAnd transparen{a,
echitatea, imparlialitatea gi nediscriminarea pe parcursul tuturor etapelor concursului sau examenului de
admitere,

2. Domeniul de aplicare

2'1'Prezenta procedurd operalionald se aplici tuturor activitSlilor, fluxurilor informalionale gi operaliunilor
administrative care au legdturi cu organizarea gi desfagurarea admiterii candidalilor in anul I din cadrul
invalamantului postliceal, inclusiv:

' Planificarea, promovarea gi mediatizarea ofertei educafionale gi a cifrei de gcolarizare aprobate.

' Primirea, verificarea, validarea gi inregistrarea dosarelor de inscriere ale candidalilor.

' Pregdtirea logisticii, elaborarea instrumentelor de evaluare (daci este cazul) si desfdgurarea
probelor de concurs/seleclie.

' Corectarea probelor, calculul mediilor, ierarhizarea candidalilor gi afigarea listelor provizorii.. Primirea, inregistrarea gi solu{ionarea eventualelorcontesta{ii.

' Validarea rezultatelor finale, afigarea listelor definitive si inmatricularea efectivi a candidatilor
admigi,

3, Documente de referinti
3,1. Legislafie primari

' Legea invSlamantului Preuniversitar nr 1gBl2O23,cu modificdrile gi completarile ulterioare.

' Ordonan{a de Urgenld a Guvernului nr. 57l2o1g privind Codul administrativ, cu modificarile si
completdrile ulterioare.

' Regulamentul (UE) 20161679 (GDPR) privind proteclia persoanelor fizice in ceea ce privegte
prelucrarea datelor cu caracter personal gi privind libera circulalie a acestor date.

3.3. Legisla[ie secundari

' Ordinul M'E.C,T,S. nr, 5.34612011 privind aprobarea Criteriilor generale de admitere in
invSldmdntul postliceal, cu modificirile 9i completdrile ulterioare.

' Ordinul M.E.C, nr. 3.309/2020 pentru modificarea Criteriilor generale de admitere in invalam6ntul
postliceal.

' Regulament - cadru de organizare gi func[ionare a unita[ilor de invdlamAnt preuniversitar,
aprobat prin OME nr. 5726 I 06.08.2024

' Ordinul Secretariatului General al Guvernului (SGG) nr.600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitalilor publice,

' Ordinul Ministrului Educaliei privind structura anului gcolar curent gi ordinele privind aprobarea
cifrelor de gcolarizare (planul de gcolarizare avizatde lnspectoratul $colar Judelean prahova)

Page 2 of23



ffi ,,,r,r,,,,,,,,. r,rut::r il{ ir i: t tir:,r iit{ I

':'W LiceulTehnologic

W? "Gonstantin tsirati"

CURRICULUM

PROCEDURA OPENRTIONALA
Edifia: I

Revizia: 0

Metodologia de admitere in invd,tdmdntul
postliceal

Cod: PO - 99.05
Exemplar nr.: 1

3.3. Documente interne:
. Regulamentul lntern (Rl) al unitd{ii de invafimAnt in vigoare
. Regulamentul de Organizare gi Func[ionare (ROF) al unitdfii;

4. Definitii 9i abrevieri

4.1. Definitii ale termenilor
o Admitere: Procesul adminiskativ gi pedagogic prin care se realizeazi selecfia, ierarhizarea gi

inmatricularea candidalilor pe locurile aprobate in invd[SmAntul postliceal, in conformitate cu
criteriile generale gi specifice stabilite.

' Cifrd de gcolarizare (Plan de gcolarizare): Numirul total de locuri (bugetate/fird taxd sau cu
taxd) 9i de clase aprobat pentru unitatea de invSfimAnt prin Ordin al Ministrului Educatiei si
avizat de lnspectoratul $colar, repartizat pe carificdri profesionale.

' Calificare profesionali: Rezultatul formal al unui proces de evaluare gi validare, oblinut atunci
cAnd un organism competent certifici faptul ci o persoand a dobAndit rezultate ale invi(drii
corespunzitoare unor standarde prestabilite (pentru invdlSm6ntul posfliceal, nivelul 5 EOF/CNC).

' Comisia de Admitere: Corpul colectiv de lucru, numit prin Decizie a Directorului unitifii de
invSfimAnt gi aprobat de Consiliul de Administrafie, responsabil cu organizarea, desfdgurarea,
evaluarea 9i validarea intregului proces de admitere.

o Dosar de inscriere: Ansamblul de documente (acte de studii, acte de identitate, adeverin{e
medicale, formulare tipizate) solicitate obligatoriu candidafilor in vederea validdrii dreptului de a
participa la concursul de admitere.

. inmatricutare: Actul administrativ final prin care un candidat declarat ,,Admis" dobAndeEte
statutul oficial de elev al unita[ii de invd(dmint, in urma semndrii Contractului Educafional gi a
completdrii Registrului Matricol,

o Contestafie: Solicitarea scrisd gi semnatS, depusi de un candidat in termenul legal, prin care se
cere reevaluarea unei probe de concurs sau reverificarea modului de calcul al punctajului/mediei
de admitere,

o Criterii de departajare: Reguli specifice stabilite prin metodologie pentru stabilirea ordinii de
clasificare a candidalilor care oblin medii sau punctaje egale pe ultimele locuri disponibile,

o Proceduri operafionali (PO): Prezentarea formalizatS, in scris, a tuturor pagilor ce trebuie
urmali, a metodelor de lucru stabilite Ei a regulilor de aplicat in vederea realizdrii unei activitdti
sau a unui proces complex.

4.2. Abrevieri ale termenilor
o PO - Procedurd Opera[ionald

o ME - Ministerul Educafiei

o ISJ - lnspectoratul $colar Jude[ean
. CA - Consiliul de Adminishafie

. CEAC - Comisia pentru Evaluarea giAsigurarea Calitifii
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' ROFUIP - Regulamentul'cadru de Organizare gi Funcfionare a Unitililor de invd!6mAnt
Preuniversitar

. ROF - Regulamentul de Organizare gi Func{ionare

. CNC - Cadrul Nafional al Calificirilor
o GDPR - Regulamentul General privind Protecfia Datelor (General Data Protection Regulation)

5. Descriererea procedurii

5.1. Etapele premergitoare inscrierii (pregitirea procesutui)

' 5.1.1. Stabilirea gi aprobarea catendarului: Consiliul de Administralie (CA) al unitdlii de
invdfdmAnt stabilegte perioadele de inscriere, desfiEurarea probelor (dacd existd) 9i afigarea
rezultatelor, in conformitate cu termenele transmise de lnspectoratul $colar (lSJ).

' 5.1,2. Numirea Comisiei de Admitere: Directorul unitafii de invafimAnt emite o decizie scrisi
de constituire a Comisiei de Admitere. Comisia are urmitoarea structurd:

o Pregedinfe: Director sau director adjunct, cadru didactic de specialitate
o Vicepregedrnfe; Un cadru didactic cu funclie de conducere sau membru CA.
o SecretarSecretar-gef.

o Membri:Cadre didactice din cadrul catedrelor de specialitate.
o Analist-programator: Responsabil cu introducerea datelor in format electronic gi

generarea clasamentelor,

' 5.1.3. Publicitatea gi transparen[a: Graficul admiterii, numdrul de locuri alocate, criteriile de
seleclie gi lista documentelor necesare se publicd pe site-ul oficial al gcolii gi se afiEeaza la
avizier cu cel pulin 30 de zile inainte de inceperea inscrierilor,

5.2. Procesul de inscriere a candidafilor
5.2.1. Condifii de acces: Conform legisla[iei in vigoare, la invifamAntul postliceal au dreptul si se
inscrie absolvenfii de liceu cu sau fdr6 diplomd de bacalaureat.
5.2.2. Depunerea dosarului: Candidafii depun dosarul de inscriere la secretariatul unitdtii, Dosarul
conline obligatoriu:

a) Cerere de inscdere (formular tipizat).

b) Diploma de bacalaureat (copie certificatd ,,conform cu originalul) sau adeverinla de
absolvire a liceului

Foaia matricolS pentru clasele lX-Xll/Xlll (copie certificata).
Acte de identitate (Copie Cl, certificat de nastere, certificat de cdsdtorie - daca este
cazul).

e) certificaUatestat de competen[e lingvistice de nivel C1 pentru limba romAna eliberat de
instituliile de inva{dmAnt superior acreditate in Rom6nia care organizeazi anul pregatitor
de limbd rom6nd pentru cetS{enii strdini, de lnstitutul Limbii Rom6ne sau de lectoratele
de limba romAnd ale lnstitutului Limbii RomAne sau de lnstitutul Cultural Rom6n din
strdindtate pentru cetS[enii din statele membre ale Uniunii Europene, Spa[iului Economic
European gi din Confedera{ia Elve[iana

0 Adeverinld medical eliberatd de medicul de familie, din care si rezulte ci este ,,Apf
pentru calificarea Tehnician operator pe magini cu comandd numericd,,

c)

d)
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5.2.3. Verificarea documentelor: Secretarul comisiei verificd fiecare dosar in prezen[a candidatului,
Dosarele incomplete nu sunt validate gi nu pot participa la selec[ie pAni la completarea lor in termenul-
limitS.

5.3. Desfig u ra rea selecfiei g i iera rh lzarea cand idafi lor

5.3. Desfigurarea selecfiei 9i ierarhizarea candidafilor
5.3.1. Scenariul A: in caz de concurenfd (Numdrul candidalilor inscrigi DEPA$E$TE numdrul de locuri
aprobate): in conformitate cu art, 8 alin. (1) din Ordinul de Ministru, seleclia candida[ilor se va realiza in
mod obligatoriu prin susfinerea unei probe scrise,

o Durata probei scrise: 2 ore (120 de minute),

o Disciplina de concurs: Elemente de tehnologie mecanicd Ei misurdtori tehnice
o Tematica 9i bibliografia: Sunt stabilite de comisia metodicd de specialitate qi constituie

Anexa nr, 10.3, la prezenta procedurd, fiind aduse la cunogtin[a candidalilor odatd cu
lansarea ofertei de gcolarizare.

o lerarhizarea: Se face in ordine skict descrescdtoare a notelor oblinute la aceastd probd
scrisS,

5.3.2. Criterii de departajare pentru ScenariulA (la note egale la proba scrisd): Daci pe ultimele locuri se
aflS candidali cu note egale la proba scrisd, departajarea se face aplic6nd, in ordine, urmdtoarele criterii
din dosar:

1, Prioritatea actului de studiu: Are prioritate candidatul cu Diplomd de Bacalaureat in fata
celui fdrd diplom5.

2. Media generald de absolvire a liceului (din foaia matricold),

3. Media general5 din liceu la disciplina Matematici (sau discipline tehnice),
5.3.3. Scenariul B: in absenla concurenfei (Numdrul candidafilor inscrigi este MAI MIC sau EGAL cu
numdrul de locuri): Dacd numdrul celor inscrigi nu depigegte numdrul de locuri, proba scrisi nu se mai
organizeazl. Admiterea se face direct, pe bazd de dosar. Criteriul minimal gi eliminatoriu este ca
dosarul sd fie complet gi validat, conlin6nd obligatoriu adeverinfa medicald cu menliunea expresd ,,Apf
pentru calificarea Tehnician operator pe magini cu comandd numericd".

5.4. organizarea, desfigurarea gievaluarea probei scrise (daci este cazul)
5.4.1. Elaborarea gi extragerea subiectelor:

o in ziua suslinerii probei scrise, membrii Comisiei de admitere elaboreazd cel pufin 3
variante de subiecte, insofite de baremele de evaluare,

o Fiecare variantd este introdusd intr-un plic care se sigileaz5, se semne azd de

profesoriiet:rlaboratori gi se gtampileazi cu gtampila unitafli.

o Pregedintele comisiei extrage prin tragere la sorli, in plenul comisiei, varianta care va fi
administratd, Secretarul intocmeste imediat un proces-verbal (PV) semnat de tofi cei
prezen[i,
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o Toate plicurile cu variantele neextrase se pdstreazi securizat de cdtre conducere timp
de un an gcolar, aldturi de lucririle scrise.

5.4.2. Amenajarea spafiilor 9i securizarea sililor:
Sdlile de examen sunt eliberate de orice materiale didactice/tehnice care ar putea
influenta candidalii, Repartizarea se face cu cel pulin 15 candidaliin sal6 (sau in funclie
de capacitate, in ordine alfabeticd, cAte unulin bancd).

Pe uga sdlii se afigeazi lista nominala gi textul avertisment privind interzicerea fraudelor
sau introd ucerii mijloacelor electron ice/materialelor ajutdtoare.

5.4.3. lnstruirea asistenlilor gi accesul candidafilor:
Pregedintele instruieEte profesorii asistenli, acegtia semn6nd o fiEd de atribulii gi un PV

de instructaj, Repartizarea celor 2 asistenli pe salS se face prin tragere la so(i de citre
pregedinte, inainte de probd,

Accesul candidafilor in sili este permis pe baza actului de identitate, cel mai tArziu cu

30 de minute inainte de inceperea probei, Este strict interzis accesul cu manuale, notile,
telefoane sau calculatoare. Orice tentativd atrage eliminarea directd de cdtre preEedinte,

Asistenfii distribuie foile tipizate gi ciornele gtampilate. Candidalii igi completeazd datele,
iar collul foii va fi lipit (secretizat) gi gtampilat de pregedinte dupd verificarea identitS{ii,

doar dupd ce candida[ii au inceput efectiv sd scrie rezolvarea. Orice semn distinctiv pe

lucrare in afara rubricii ascunse atrage anularea foii,

5,4.4. Desfisurarea propriu.zisi a probei:

o Dupd exhagerea variantei, subiectele se multiplici gi se distribuie in plicuri sigilate cdtre
asistenfi, care le impart candidalilor.

o Timpul de lucru este de 120 de minute, calculat din momentul incheierii distribuirii

textului multiplicat,

Candidalii folosesc doar cerneali/pasti albastri, iar pentru scheme gi desene tehnice

doar creion negru, Gregelile se corecteazS prin tiierea pasajului cu o linie orizontald,
Din momentuldistribuirii subiectelor, niciun candidat nu mai poate intra in sal5. PirSsirea
temporard in caz de urgenfd medicali se face exclusiv insolit de un asistent, firi
prelungirea timpului de lucru.

5.4.5. Predarea, evaluarea si notarea lucririlor:
La finalizarea lucrdrii sau la expirarea timpului, candida[ii numeroteazi paginile in col[ul
din dreapta jos in format pagina curentd/total pagini (ex: 3/4), Asistenlii bareazit spafiile

nescrise gi consemneazd numdrul de pagini in PV, sub semndtura candidatului, Ultimii 3

candidali rdmAn in sala p6nd la predarea ultimei lucrdri.

Pregedintele preia lucrdrile sub semndturd, le amesteci 9i le numeroteazi de la 1 !a n
cu cerneali rogie, pred6ndu-le evaluatorilor pe bazd de PV,

Evaluarea este realizatdde2 profesori evaluatori, in sdli separate, pe baza baremului,

Acegtia nu fac insemndri pe lucrdri gi completeazi borderouri individuale de notare.

Aprecierea se face cu note de la 1 la 10, nota minimd de promovare fiind 5 (cinci),
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o Daci diferen[a dintre evaluatori este de maximum 1 punct, notele se trec pe lucrare cu
cerneald roEie, iar pregedintele calculeazd gi semneazi media finali (medie aritmeticd
cu doud zecimale, fard rotunjire),

o Daci diferenla este mai mare de 1 punct, pregedintele reparlizeazd lucrarea unui al
treilea evaluator; nota acestuia devine definitivd gi se semneazitde toli cei trei profesori
gi pregedinte.

o Dupd finalizarea evaludrii, lucririle se deschid (deanonimizare) in plenul comisiei, iar
notele se trec direct in catalogul de examen.

5.5. Stabilirea rezultatelor finale gi rezolvarea contestafiilor
5.5. 1 . Afigarea rezu ltatelor:

o lerarhizarea candida[ilor se face in ordine strict descrescStoare a notelor la proba scris6,
in limita locurilor disponibile,

o Criterii de departajare Ia note egale: in caz de egalitate a notelor la proba scrisd,
departajarea se face in ordine dupd:

1. Media obtinuti la examenul de bacalaureat (sau media generala a anilor de liceu
pentru .ri rara bacalaureat);

2, Prioritatea actuluide studiu (absolventulcu diplomd de bacalaureat are prioritate
in fafa celuifard diplomd).

o Listele afigate vorcuprinde'. Numele gi prenumele (sau codul unic), nota la probascrisd
gi sfafusu/ final (,,admis" / ,,respins" / ,,neprezentat" / ,,eliminat'),

5.5.2. Depunerea gi solufionarea contestafiilor:
o Contestaliile se depun la secretariat in intervalul stabilit prin calendar, Pregedintele gi

secretarul le inregistreazS, re-secrelizeazit lucririle afectate gi le predau Comisiei de
Contestalii pe bazd de borderou.

o Comisia de contestafii reevalueazd lucrdrile pe baza baremului original,
o ResuriHfil[[ii:flJH?.::,,HTlf;a 

de ra contestalie este mai mici de 0,50
puncte, nota inifiald rdmdne O.firNra,
Dacd diferenla este mai mare de 0,50 puncte, nota acordati de comisia de
contestafii devine nota definitivd.

o Rezultatele finale se afigeazi la avizier/site, iar modificdrile sunt operate imediat in
catalogul oficial.

5.6. Documente utilizate
. Cererea-tip de inscriere.

. Figa de inscriere gi verificare a dosarului,

. Contractuleducafional.

. Listele nominale ale candidafilor (provizorii, repartizare sdli, finale).

. Procesele-verbale (de inshuctaj asistenfi, de predare-primire lucriri, de extragere a subiectelor).

. Lucririle scrise (foile tipizate de concurs), ciornele gtampilate gi baremele de evaluare,

. Borderourile individuale gi borderoulfinal de notare,

. Cererea de contestatie,
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. Cataloguloficialalexamenuluideadmitere.

5.7. Circuitul documentelor
. Dosarele gi cererile se depun la Secretariat, se verificd gi se inregislreazdin Registrul de intrare-

iegire.

. Listele de evidenld gifigele de verificare sunt predate Pregedintelui Comisiei de admitere,

. Documentele probei scrise (subiecte, lucrdri, borderouri) circulS securizat intre membrii comisiei
gi profesorii evaluatori/asistenfi, pe bazd de proces-verbal.

. Contestatiile se depun la Secretariat gi se transmit Comisiei de contestalii.

. Catalogul final, semnat gi gtampilat, impreund cu deciziile de inmatriculare gi contractele
semnate, se arhiveazd la Secretariatul unitdtii,

5.8. Resurse implicate

5.8.1. Resurse umane:

o Directorul unitalii de inva[amAnt (Pregedintele comisiei);

o Secretarul gef / secretarul unitSlii;

o Membriicomisiei de admitere gi aicomisiei de contestalii;

o Profesori asistenfi (supraveghetori) gi profesorievaluatori de specialitate;

o lnformaticianul / operatorul de date.

5.8.2. Resurse materiale:

o Sdlide clasi adaptate pentru examen (fdrd materiale didactice pe perefi);

o Tehnicd de calcul (calculatoare, imprimante, copiatoare pentru multiplicat subiecte);

o Consumabile (hArtie tipizatS, ciorne, plicuri, tug gtampilS, pasti adezivi pentru

secretizare);

5.9. Recunoagterea rezultatelor invifirii gi flexibilizarea parcursului de formare
5.9.1. Cadrul legal: AbsolvenfiiinvSfdmAntului profesionalgitehnic, precum gi absolvenliiinvdldmAntului
vocalional admigi in invS[SmAntul postliceal la calificarea Tehnician operator pe maqini cu comandd

numericd pot solicita recunoagterea rezultatelor inv6!5rii dob6ndite in liceu, in conformitate cu prevederile

OMECTS nr. 5.487 1201'1.

5.9.2. Procedura de solicitare: Elevii inmatriculali care se incadreaz6 in aceastS categorie pot depune

la Secretariatul unitSfli de invSldmAnt o Cerere de recunoagtere/echivalare, insolitdde Foaia matricoldt

din liceu gi programele analitice ale disciplinelor/modulelor urmate (acolo unde este cazul). Termenul

limitS de depunere este de maximum [15 zile]de la inceperea cursurilor anului gcolar.

5.9.3. Evaluarea solicitirilor: Consiliul de Administralie, la propunerea catedrei tehnice/comisiei

metodice de specialitate, analizeazi compatibilitatea dintre competenfele dobAndite in liceu gi modulele

din planul de invdfdmAnt al gcolii postliceale.

5.9.4. Finalizarea echivalirii: Pentru modulele aprobate ca fiind echivalate, elevul este scutit de

frecvenfd si evaluare, nota obfinuti in liceu fiind transcrisd in Registrul Matricol al gcolii postliceale in

conformitate cu reglementdrile in vigoare.

5.10. Dispozifii finale

5.10.1. Pregedinfii Comisiei de admitere gi ai Comisiei de contesta(ii poarta rdspunderea directd pentru

respectarea legalitalii Ei corectitudinii intregului proces,
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5,10.2. Lucrdrile scrise gi restul documentelor de lucru ale comisiilor se pistreazi securizat in arhiva
unitS$i pe o duratd de 1 an (pAna la sfArgitul gcolarizirii sesiunii respective), iar cataloagele de examen
se arhiveazd cu regim permanent,

5.10.3. in conformitate cu prevederile legale, pentru admiterea la invd{SmAntul postliceal in anul Ecolar
2026-2027,|a calificarea profesionala Tehnician operator pe magini cu comandd numericd, NU se
susfin probe de aptitudini,

6. Responsabilitig
6.1. Directorul unitdfii de invifim6nt

. Supune aprobirii Consiliului de Administrafie (CA) componenla Comisiei de Admitere gi a
Comisiei de Contestafii.

. Emite Decizia internd de constituire a celor doui comisii.

. Aprob6, in cadrul CA, numirul de locuri, criteriile specifice de departajare gi calendarul admiterii.

. Semneaz6, in numele institu[iei, Contractele educafionale incheiate cu candidalii admigi.

. Emite Decizia de inmatriculare a elevilor in anul I pentru calificarea Tehnician operator pe magini
cu comandd numericd.

6.2. Pregedintele comisiei de Admitere (Director / Director adjunct)
. OrganizeazS, coordoneazi gi rdspunde direct de ?ntreaga activitate de admitere de la nivelul

unitdlii de inv6{5mAnt,

. Prezideazd instruirea membrilor comisiei cu privire la prevederile prezentei proceduri.

. Asigurd aplicarea strictd a criteriilor de ierarhizare gi departajare stabilite,

. Semneazd gi gtampileazd listele de candida[i (provizorii gi definitive)inainte de afigare,

. Decide reluarea procedurii de ocupare a locurilor vacante din listele de agteptare in cazul
neconfirmdrii prin contract.

6.3. Vicepregedintele Comisiei de Admitere
. Prelucreazd atribu[iile specifice impreuni cu membrii comisiei gi monitorizeazd fluxul fizic si

digitalde primire a dosarelor.

. Verificd, prin sondaj, corectitudinea datelor introduse in aplicafia informaticd de ierarhizare.

. inlocuiegte PreEedintele comisiei in cazul indisponibilita[ii temporare a acestuia, preluandu-i

integral responsabilitalile.

6.4. Secretarul Comisiei de Admitere (Secretar.gef / Secretar)
. Primegte, verificd integritatea gi valideazS dosarele depuse de candidali (asigurAndu-se de

existen[a foii matricole, adeverin[ei medicale specifice etc.).
. Aplicd viza ,,Conform cu originalul" pe copiile documentelor de identitate gi de studii, dupd

confruntarea cu originalele restitite pe loc,

. Completeazd Registrul/Borderoul de eviden[5 a dosarelor inscrise,

. Redacteazd procesele-verbale (PV) ale gedinlelor comisiei,

. Coordoneazd procesul de semnare a Contractelor educafionale gi arhiveazi contractele semnate
in dosarele personale ale elevilor,

. Opereazd inmatriculdrile in Registrul Matricol Eiin sistemul informatic SllR,
6.5. Membrii Comisiei (Cadre didactice)
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. Acordi sprijin la preluarea dosarelor in perioadele de aglomerafie.

. Verificd foile matricole pentru a identifica mediile generale de liceu gi mediile la disciplina
Matematicd sau discipline tehnice (utilizate ca criterii de departajare).

. Semneazi procesele-verbale de validare a rezultatelor.

6.6. lnformaticianul/ Operatorul de date
. Prime$te de la secretar datele candida[ilor validali gi le introduce in baza de date locald
. Realizeazd sortarea eleckonicd gi ierarhizarea automatd a candida{ilor in ordine descrescdtoare

a mediilor, aplic6nd corect algoritmii de departajare.
. Genereazd listele provizorii gi definitive destinate publicdrii (asigurdnd anonimizarea/criptarea

datelor conform GDPR, dacd este cazul).
. Rdspunde de securitatea datelor gi de realizarea unor copii de siguran[d (backup) ale bazelor de

date ale admiterii.

6.7. Comisia de Solufionare a Contestafiilor
. Prime$te Ei analizeazi eventualele solicitari de reanalizare a dosarelor depuse in termen,
. Verificd dacd au existat erori materiale de introducere a datelor, de calcul al mediilor sau de

aplicare a criteriilor de departajare.
. Elaboreazd procesul-verbal cu deciziile luate, care sunt definitive, gi le transmite Comisiei de

Admitere pentru operarea modificdrilor in liste,

7. Formular evidenti modificiri

8. Formular analizi proceduri

Nr.

crt.

Edifla
Data

ediliei

Revizi

a

Data

reviziei

Nr,

pag,
Descriere modificare

Semndtura

conducdtorului

compartimentului

1 I

23.02.

2026
0 Edi{ie inilial5

2

Nr,

crt.
Compartiment

Nume gi

prenume

conducitor
compartiment

lnlocuitor
de drept

sau

delegat

Aviz favorabil Aviz nefavorabil

Semndtur

a
Data

ob
s.

Semndt

ura
Data

1 2 3 4 5 6 7 I 9

1. Management Popa Claudia d5/q
2.

Aria curricularit

Tehnologii

Brezeanu

Gabriela

3,

4.
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Dupa primirea propunerilor de completare gi/sau modificare, fie in varianta tiparitd fie in varianta
electronicS, din partea compartimentelor implicate in activitatea procedurata, procedurile formalizate sunt
avizate gi aprobate.

9, Lista de difuzare a procedurii

Difuzarea cdtre tot personalul de predare se realizeaza prin publicare pe classroom-ul dedicatsl afi'sare

10. Anexe/ formulare

10.1, Cerere-tip de inscriere la concursul de admitere.

10.2, Figa de inscriere gi verificare a dosarului de cdtre comisie.

10.3, Graficul gi termenele procesului de admitere

10.4. Tematica gi bibliografia recomandatd pentru proba scrisd la disciplina Elemente de tehnologie
mecanica 9i mdsurdtori tehnice.

10.5, Model de subiect qi barem de evaluare pentru proba scrisd
10.6. Cerere de contestatie a notei de la proba scrisd.

10,7. Contractul de scolarizare pentru invalSmAntul postliceal.

Nr.

ex. Compart.
Nume 9i
prenume

Data

primirii
Semnitura

Data

retragerii

Data intririi
in vigoare a

procedurii
Semnitura

1. Manageme

nt

Popa

Claudia
(fuy'c,

2. Secretariat Apostol

Simona X-
3, Comisia de

admitere

Director n%"
4. Tehnologii Costache

Raluca &"-/--
5,
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10.1, Cerere.tip de inscriere

Unitatea de invifim6nt: Liceul Tehnologic "Constantin lstrati", Municipiul CAmpina

Nr. inregistrare: . ..... ,.. I din ... ,

Subsemnatulia: ..

CNP: "l llllllllllllNiscut/a tadatade:.,,,, ,.....,,,,,,.in

localitatea:,. ...jude!ul:. .. DomiciliaUa in:

localitatea. ,., str. , nr. ... ... , bl. ... ... , ap.

judetul Telefon:, E-

mail:.,, AbsolvenUd alla

Liceului:..

profilul:, ...,.., promolia: ..., ..,,,', cu/f6rd examen de Bacalaureat.

Prin prezenta, solicit inscrierea la concursul de admitere pentru anul gcolar 2026-2027,la invaldmAntul

postliceal, calificarea profesionalS: Tehnician operator pe magini cu comandd numerici.

Declar pe proprie rispundere ci (bifafi obligatoriu):

. [] Datele din prezenta cerere sunt reale gi corecte.

. []Am luat la cunogtinla c6,in caz de concurenld, seleclia se face prin proba scrisa la disciplina

Elemente de tehnologie mecanica gi masurdtoritehnice, conform calendarului.

. [ ] Am luat la cunogtinld ca neconfirmarea locului prin semnarea Contractului de Scolarizare in

termenul stabilit atrage pierderea locului obtinut.

. [] Acord GDPR: Sunt de acord ca datele mele cu caracter personal sd fie prelucrate de unitatea

de inva{amAnt in scopul organizirii admiterii gi inmatriculSrii, inclusiv afigarea pe liste sub formd

anonimizatd (cod unic).

Data: .

Semnitura candidatului:
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10.2. Figa de inscriere gi verificare a dosarului

unitatea de invifimint: Liceul tehnologic "constantin lstrati", Municipiul campina

Sesiunea de admitere : 2026-2027

Nume gi prenume candidat:

RIDICE / ADMINISTRATIVE: [] DOSAR VALTD - Candidatut

indeplinegte condiliile gi este inscris in procesul de seleclie.

[] DOSAR INVALID - Motivafia respingerii:

Membrii comisiei de inscriere si verificare:

1. Nume, prenume: Semndtura:

2, Nume, prenume: Semndtura:

Data verificdrii:

calificarea profesionala Tehnician operator pe magini cu comandd numericd

Nr.

crt.
Documente obligatorii in dosar
(conform pct, 5.2.2)

Se regdsegte in
dosar (DA / NU)

Observalii / Menfiuni speciale

1 Cerere{ip de inscriere
2 Certificat de nagtere (copie

conformd cu originalul)
3 Certificat de cdsdtorie (copie - dacd

este cazul)

4 Actde identitate / C,l. (cooie)

5 Diploma de Bacalaureat sau
Adeverinld de absolvire a liceului
(original sau copie conformd)

Absolvent culfdrdexamen de
Bacalaureat

6 Foaia matricolS a claselor lX-
Xll/Xlll (original sau copie
conforma)

Necesard pentru calculul mediilor 9i
departajare

7 Adeverin!5 medicali (in original) 0bligatoriu menliunea expresd:,,Apf
pentru calificarea Tehnician operator pe
ma$ini cu comandd numericd"

REZU .TATUL VERIFICARII JU
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10.3. Graficul si termenele procesului de admitere an gcolar 2026-2027

29 mai 2026 - Afigarea ofertei de gcolarizare pentru invalamantul posfliceal

29 mai 2026 - Afigarea Metodologiei de admitere in invildmantul posilicear

15 iunie - 20 august 2026 - inscrierea candida{ilor

02 septembrie 2026 - Proba scrisd in cazul in care numdrul candidalilor depagegte numdrul de locuri

03 septembrie 2026 - Afigarea rezultatelor gi depunerea contestaliilor

04 septembrie 2026 - Solutionarea contestatiilor si afisarea rezultatelor finale

Pase l4 of23



Liceul Tehnologic
"Constantin lstrati"

CURRICULUM

PROCEDURA OPENRTIONALA
Edifia: I

Revizia: 0

Metodologia de admitere in invdldmdntul
postliceal

Cod: PO - 99.05
Exemplar nr,: 1

10.4. Tematica, bibliografia recomandatd pentru proba scrisi de admitere

Curriculum clasa a lX.a
M1. Reprezentarea pieselor mecanice
Continuturi

Principii gi metode de cotare a pieselor mecanice reprezentate
Abateri de prelucrare

Bibliografie
Gh. Husein, Desen tehnic de specialitate - EDP Bucuregti, 1gg6

M2, LicitugSrie generali
ConIinuturi

Opera[ii de lacatugirie generald:

o debitarea manuala a semifabricatelor,
o indoirea manuala a semifabricatelor,
o pilirea metalelor,
o polizarea pieselor,

o gdurirea gi prelucrarea gdurilor,

o filetarea

No[iuni generale despre prelucrarea prin agchiere a materialelor metalice
Bibliografie
Gh. Zgura, N. Atanasiu, N. Ariegeanu, Gh. Peptea - Utilajulgitehnologia lucrarilormecanice, EDp
Bucuregti, 1987

A.Jonea, N. CArstea - Elemente de tehnologie generala, EDP Bucuregti, 2000

M3. Organe de magini
Conf inuturi

Organe de magini complexe
o organe de magini in migcare de rota{ie (osii gi arbori),
o organe de legatura pentru transmiterea migcariide rotalie (cuplaje),
o organe de rezemare (lagare cu alunecare, lagare cu rostogolire)

Bibliografie
M, Constantin, A. Ciocirlea-Vasilescu - Organe de masini, manual pentru cl. a X-a, ed, CD Press
Bucuregti, 2010

Curriculum clasa a X.a
M1. Misurdri tehnice
Continuturi

Precizia de prelucrare: precizia dimensionalS (dimensiuni, abateri, toleranle), precizia formei
gi pozitiei suprafetelor (abateri de forma 9i de pozitie)

Misurarea mirimilor geometrice liniare
o Mdsurarea/ controlul dimensiunilor liniare: mijloace pentru mSsurarea/ controlul

lungimii (mdsuri de lungime, gublerul, micrometrul, aparatul comparator)
o Mdsurarea/ controlul dimensiunilor unghiulare: mijloace pentru mdsurarea/ controlul

unghiurilor (mdsuri terminale)
Bibliografie

Pase l5 of23



[i.B 
v;r:.rtt. ]...u,'' r.r,rr i.,.Lrr.: i..r i,

','W LiceutTehnologic

roY "Constantin tslrati"

CURRICULUM

PROCEDURA OPENRTIONALA
Edifia: I

Revizia: 0

Metodologia de admitere in invd|rdmintul
postliceal

Cod: PO - 99.05
Exemplar nr,: 1

A. Ciocirlea-Vasilescu, M, Constantin Masurari tehnice, manual pentru cl. a X-a, ed,
cvAStDocuMENTATtA pROSpER&pRtNTECH, 2005
C. Leonte, C. Jildveanu, l. lonescu, l, Ezeanu - Masurdri tehnice, manual pentru cl. a X-a, ed. LVS
Crepuscul, 2005
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10.5 - Modele de subiecte, bareme de evaluare si notare pentru proba scrisd de admitere

Model de subiect pentru proba scrisi de admitere

1,1. Pentru fiecare dintre cerinfele de mai
corespunzitoare rispunsului corect:
(10 puncte)

jos (1-5), scriefi, pe foaia de concurs, litera

1. lnstrumentul pentru mdsurat lungimi este:
a) calibrulfiletat b) raportorul universal; c) gublerul; d) traductorul.

2. Lagdrele sunt organe de maEinicare au rolulde:
a) legdturd intre arbori; b) suslinere gi ghidare; c) rezistenla gi etangare; d) fixare.

3, Vernierul este o scari gradati ajutitoare aflata in componenta:
a) micrometrului; b) gublerului; c) comparatorului; d) calibrului inel

4.Zonade sprijin pe lagdre a osiilor/ arborilor, prelucratd foarte ingrijit prin rectificare, se numegte:
a) zoni de calare; b) cuzinet; c) tronson; d) fus.

5. Solicitarea principala a osiei este:
a) incovoierea; b)intinderea; c) risucirea; d) rotafia

1.2, Scriefi pe foaia de concurs litera corespunzltoare fiecirui enunf 9i notafiin dreptul ei litera A,
d_aci apreciafi ci enunful este adevirat sau litera F, daci apreciafi ci enunful este fals.
(5 puncte)

1) Condi[ia de func(ionare a unui lagdr cu alunecare este ca diametrul arborelui si fie mult mai mare
decAt diametrul interior al cuzinetului.

2) Conturul gi muchiile reale vizibile ale unei piese se reprezintd cu linie continud sublire.
3) Cuplajele sunt organe de asigurare a legdturii intre doi arbori, situali la distante mari, care-gi pot

kansmite reciproc migcarea gi puterea
4) Dimensiunea nominalS (N) este o dimensiune teoreticS, rezultati din calcul, cercetare sau

experimental.

5) La fusurib radiale direcfia fo(eieste perpendiculard pe axa fusului

1.3. in coloana A sunt indicate diferite tipuri de operafii, iar in coloana B, schema acestora. Scriefi,
pe foaia de concurs, asocierile corecte dintre cifrele din coloana A 9i literele corespunzitoare din
coloana B.

(5 puncte)

A B

1. strunjire a,
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2, pilire b,

3. indoire C.

,-".1\tr*']d;
i. -L

fix
\.. Ir.

&

4. debitare d.

5, gdurire e,

^ -),.
,(.#h. fui
r+*l Bi,.ffi-

f

pe foaia de concurs,
TOTAL: 30

informa[ia corecti care completeazi spa[iile libere:

4)

5)

6)

7)

8)

e)

alunecare

Page l8 of23
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10) Stratul de material cuprins intre suprafa[a iniliald gi suprafala prelucrata se numegte..... ,,,(11)

l!.2. Enumerati 5 operatii de licitugirie.
(10 puncte)

11.3. Priviti cu atentie figura de maijos gi precizali:
(10 puncte)

a, denumirea instrumentului.
b. elementele componente 1 ,2,3, 4,5, 6,7 ,

c, precizia de mdsurare.

Subiectul lll TOTAL: 40 puncte

lll.1, Pentru imaginea din figurd, indica[i: (10
puncte)

a) numele mijloculuide mdsurare reprezentat;
b) categoria de mijloace de masurare din care face parte, din punct de vedere al complexitalii;
c) domeniul de misurare;
d) precizia de mdsurare;
e) valoarea mdsuratd indicatS.

|11,2 Pe desenul de execulie al unui arbore este inscrisi cota aa0,02!i'.i\, Dimensiunea rezultati

."

in urma
(30 puncte)

Cerin[e:

prelucririi este: = 39,98 mm.

a) identificati nota[iile 9i defini[i-le;
b) calcula{i diametrul maxim, diametrul minim gitoleran(a;
c) apreciati daca piesa este bun5, daca este un rebut recuperabil sau un rebut irecuperabil;
d) alege(i instrumentele ce se pot folosi pentru misurare 9i, pentru fiecare dintre ele, preciza{i:

domeniul de mdsurare, precizia

7
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I Toate subiectele sunt obligatorii. se acorda 10 puncte din oficiu,
r Timpul efectiv de lucru este de 2 ore,

Mode! de barem de evaluare 9i notare pentru proba scrisi de admitere

1.1. Pentru fiecare dintre cerinlele de mai jos (1-5), scriefi, pe foaia de concurs, litera
corespunzitoare rispunsului corect:
(10 puncte)

1, - c), 2-b),3 - b), 4. - d), 5, - a).
Pentru fiecare rdspuns corect se acordd c6te 2p. Pentru fiecare rdspuns incorect sau lipsa rdspunsului,
0p.

1.2, Scrieti pe foaia de concurs litera corespunzitoare fiecirui enun! 9i notali in dreptul ei litera A,
daci apreciafi ci enuntul este adevirat sau litera F, daci apreciali ii enunful este fals.
(5 puncte)

1) -F,2) - F, 3) - F,4) -A, 5) - A
Pentru fiecare rdspuns corect, se acordi cAte 1 p; pentru rispuns gregit sau lipsa acestuia, se acordd 0
p.

1.3. Asocierile corecte dintre cifrele din coloana A gi Iiterele corespunzitoare din coloana B:
(5 puncte)

1. - c',2. - a; 3. -f; 4. - d; 5. - b,

Pentru fiecare asociere corectd, se acordd c6te 1 p; pentru asociere gregitd sau lipsa acesteia, se acordd
0p,

ll:1. Scriefi, pe foaia de concurs, informafia corecti care completeazi spafiile libere:
(10 punctej
(1) abatere efectivS, (2) masurare, (3) osiile gi arborii, (4) barelor, (5) semifabricat, (6) cuzinetului, (7)
rulment, (8) alezaje/ gduri, (9) rotatie, (10) scard, (1 1) adaos de prelucrare
Pentru fiecare rdspuns corect si complet se acordi cAte 1 p, cu exceplia informa[iilor de la pct, (6) gi (7)
care se apreciazd cu 0,5 puncte; pentru rdspuns incorect sau lipsa acestuia, 0p.

11.2.

(10 puncte)
Opera[ii de lScdtugerie: curdtarea, trasarea, indreptarea, debitarea, indoirea, pilirea, gdurirea, filetarea,
polizarea,

Pentru oricare 5 rdspunsuri corecte din cele mentionate mai sus se acordd c6te 2 p; pentru rdspuns
incorect sau lipsa acestuia, 0p,

il.3. (10
puncte)

a)(1p)gubler
b) (7p) 1 gi 2 ciocuri fixe pentru exterior - interior; 3. ciocuri mobile pentru interior- exterior; 4, cursor cu
vernier; 5, gurub blocare; 6. rigla gradat6; 7. tijd de ad6ncime;

Page 20 of 23



&
S.$ :rir:.: ri $. i r,rr.'nr.t | \".rrf ..r:.tr,.rl

'i W LiceutTehnotogic

ffi'fftr "Constantin lstrati"
\qM

CURRICULUM

PROCEDURA OPCRRTIONALA

Editia: I

Revizia: 0

Metodologia de admitere in invdldmdntul
postliceal

Cod: PO - 99.05
Exemplar nr.: 1

c)(2p) precizia de masurare: 0,1mm

Pentru fiecare rdspuns corect si complet se acordd cAte 2 p; pentru rdspuns incorect sau lipsa acestuia,
0p.

ilt, 1,

(10 puncte)

a) (1p) micrometru;
b) (1 p) instrumente de masurare;
c)(1p)domeniulde mdsurare: D*= 75 +'100 mm.;

d) (1p) precizia de mdsurare Vo = 0,01 mm,;

Pentru fiecare rdspuns corect se acorda 1p. Pentru rdspuns incorect sau lipsa acestuia, 0p.

e) (6p)citire: 81,57 mm.

- (2p) pentru precizarea corectd a milimetrilor intregi: B1 mm,;

- (4p) pentru precizarea corectd a sutimilor de milimetru mdsurate (57 sutimi de mm)

Pentru rdspuns partialse acorda 1p, respectiv 2p iar pentru rdspuns incorectsau lipsa rdspunsului,0p

il1.2. (30

puncte)
a)(sp)

- (1p) N = 40,02 mm. reprezinti dimensiunea nominald,
- (2p) Dimensiunea nominali este o valoare de referin[5 care apare prima datd la proiectare, ea

rezultAnd din calcule sau constructiv gi se inscrie pe desene sub forma cotei,

- (1p) ?s = +0,01 mm.; reprezinta abaterea superioard
- (2p) Abaterea superioard este o abatere limitd gi reprezintd diferenta dintre dimensiunea maximd

gi dimensiunea nominald corespunzdtoare (a' = dru* - N)

- (1p) ai= -0,03 mm., reprezintd abaterea inferioara

- (2p) Abaterea inferioard este o abatere limita gi reprezintd diferen[a dintre dimensiunea minima gi

dimensiunea nominald corespunzatoare (ai = drin- N)

Pentru rdspunsurile notate cu 1p, la rdspuns incorect sau lipsa acestuia se acorda 0p. Pentru

rdspunsurile notate cu2p, fiecirui rdspuns partialcorect ise acordi 1p. Pentru rdspuns incorect sau lipsa

acestuia, 0p
b) (12p)

- (2p) dmax= N + as

- (2p) dmax = 40,02 + 0,01 = 40,03 mm

- (2p) dmin= N + oi

- (2p) dmin = 40,02 - 0,03 = 39,99 mm

- (2p) To = d*r* - dmin SoU To = os- oi

- (2p) To =40,03-39,99 = 0,04 mm. sau To =0,01 +0,03 = 0,04 mm,

Pentru fiecare rdspuns corect se acordd 2p. Pentru rdspuns incorect sau lipsa acestuia, 0p.

c) (4p)

- (2p) intre valoarea efectivd, valoarea limitd maximd gi valoarea limitd minimd exista rela[ia: dmin

<E < d*ur. Dacd E ( dmin sau E 2drr*, piesa este consideratd rebut,

- (2p) in situalia data, E < dmin (39,98 < 39,99), deci piesa este un rebut; fiind vorba despre un

arbore, rebutul este irecuperabil (nu se mai poate face nimic pentru a fi adus la o dimensiune ce

satisface relatia dmin s E < dr*).
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Pentru fiecare raspuns corect se acorda 2p, Pentru raspuns partial, se acorda 1p, iar pentru rdspuns
incorect sau lipsa acestuia, 0p.
d) (5p)

lnstrumentele ce se pot folosi pentru mlsurare sunt gublerul gi micrometrul.- (0,5p) instrument: $ubler; (1p) domeniul de masurare Dr=0+150 mm.; (1p) precizia Vo = 0,05
mm.;

- (0,5p) instrument: micrometru; (1p) domeniul de misurare Dr=15+50 mm,; (1p) precizia V6 =
0,01 mm.

Pentru rdspuns incorect sau lipsa acestuia, 0p,
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